
UBND THANH PUO gA XOI
coNc rY TNHH Mor rnAxn vmx

oAu ru'pnAr rnrfN rnuy Lor HA Nor

ceNG noa xA Her cHU xcHia vrET NAM
DQc tfp - Tg do - Hgnh phric

s6: "13 /QD-TLHN-TCHC Hd N|| ngdy 04 thdng 4 ndm 2022

QUYET EINH
Vd viQc phG duyQt Quy ch6 tirm viQc cria

COng ty TNHH -0t t@ri6n Thfiy lgi He Ngi

CHU TICN.COIJG TY TNHH MQT THANH VTEN
oAu TTI PHAT TRIEN THUY LgI HA NQI

Cdn ctr Luqt Thily lqi sd 08/2017/OHt4 ngdy t9/6/2017;
Cdn c* LuQt Lao dQng td qStZOtg/eHt4 ngdy 20/t t/201g;
Cdn cu Luqt Doanh nghiQp sO SS/ZOZI/QHI4 ngdy t7/6/2020;
Cdn cilr Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngdy 3t/|2/2020 ctia Chinh ph{t,

.l , ,,
v€ quan ly ngudi gitr chdrc danh, chthc vy vd ngudi dqi di€n phdn v6n nhd nudc
tsi doanh nghiQp;

Cdn c* Quy€t dinh sii S7L/QE-UBND ngdy 2g/01/2021 cita UBND thdnh
pna na Nli vi viQc ph€ duyQt Diiu lQ tO chuc vd host dtng ct)a C6ng ty TNHH
mdt thdnh vi€n Dd:u tu phdt fidn Thui lqi Hd N!i;

Cdn c* NShi qry* HQi nghi dqi bi€u Ngudi lao dQng ndm 2022 ct)a Cdng
ty TNHH mQt thdnh vian Dd:u ta phdt fidn Thui' lqi Hd NQi, ngdy 25/3/2022;

cdn c* kiit luQn HQi nghi Ban chdp hdnh Ddng bQ c6ng ty TNHH mot
thdnh vian Ddu tu phdt fidn Thu!, lqi Hd lt{6i md rpng thdng 4 ndm 2022;

Tleo di nghi cila Traong phdng T6 chtirc - Hdnh chinh vi viec ph€ duyQt

Quy chii ldm vi€c cila Cdng ty TNHH mQt thdnh vi6n Ddu tu phdt ftie; Thuy t.oi
Hd N1i.

QUYET D[NH:

Di6u 1. Ban hanh kdm theo Quytit dinh ndy Quy ch6 ldm vi6c cria COng ty
tr6ch nhi6m htu hpn m6t thdnh vi0n DAu tu ph6t tri6n Thuj, lqi Hd N6i, g6m 05
Chuong vd 31 Ei6u.

Didu 2. Quy6t dfnh ndy co hiQu luc thi hdnh te ttr ngey ky. Ban ldnh dao
C6ng ty; Trucrng cdc phong: T6 chirc - Hdnh chinh, Kti hoach - K! thuat vd Ccy

di6n, Quin ly nudc vd C6ng trinh thtry loi, Tdi chinh - K6 to6n; Gi6m d6c c6c Xi
nghiQp Thuy lgi: E6ng Anh, Gia LAm, S6c Scyn, M6 Linh; Gi6rr ct6c Xf nghiQp



Cung cAp nudc th6 vd Tu vAn xdy dpg vd c6c don vi li€n quan chiu tr6ch nhiQm

thi hdnh Quy6t dlnh ndy. lfr/

Noi nhQn:
- Nhu DiAu 3;
- UBND TP Ha NQi (de b/c);
- C6c clon vitryc thu6c COng ty;
- Ki6m so6t vi€n C6ng ty;
- Chfi tich C6ng doin C6ng ty;
- C6c T6, Cpm tnrc thuQc Xf nghiQp;

- Luu: VT, TCHClEinh van TuAn).
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UBND TFANH pno rn NOr

cOlvc Ty rNrfi Mer urAxs v6N
oAu rrlp{gr rRnpN x!ry lgr ril No. r

ceNG HoaxA Her cHU Nculr v$r NAM
o:g]ap- ru ar- uarr, pn,n.

AUY CHE LAM VIEC
c0a coNc Ty TNNH Mgr THANH vltN
DAU rU puAr TRrBN THUv Lgr HA Ner

(Ban hdnh kdm theo Quv€t dinh s6 ,13 po-rmw-TCHC ngdy 04/4/2022 cilachri tich c6ng ty TMH mQt thdnh vian pau tu phdt trian'rn*y bi Hd N\i)

CTIUONG I
NHIING QUY DINH CHUNG

Ei6u l. Mgc tlfch vd ctr s& phfp ry x6y d*ng euy ch6 lim viQc
1.1. Mqc dfch
- Xdy dung Quy ch6 ldm vi6c cua c6ng ty nhim cp thti hoit citcquy dinhcta Ph6p lust vd Di6u tp to chric vd hopt dQng cta c6ng ty TM trI mgt thdnhvi6, Dau tu ph6t tri6n Thriy lqi Hd NQi; ph6t t uy quycr"dar, .rru *u. ti6p ctac6n b6, c6ng nhdn vi6n lao dOng; phrrt huy s6ng tao .iru tgp th6 vd c6 nh6n dtindng cao hiOu qua ho4t dOng, tdng cuong dodn kct ngi d, G. hiQn t6t viQcki€m tra, giitm s6t gifra c6n b0 qre; l), "#rh*, giira ldnh dao C6ng ty voi cinb6, c6ng nhan vidn rao d0ng vd gita c6n bQ, c6ng nh6n vi6n lao d0ng v6i nhau;

b60 todn vd ph6t tri6n v6n Nhd nu6c; thuc hi6n ,ic, ue- ;5; tirg phi, ch6ng
tham ,T:g, chting vi.phpm d6n chti, vi phsm kj, lupt, g6y .ai r;i UO.

Th6ng nrr6t ve co cht5 t6 chri'c, aicu hantr vd ph6n c6ng nhiQm vu cu th6aoi voi ttmg dcrn vi, t*g c6 nh6n trong tet ce.a. o* vf trong c6ng ty. Tpo
dOng lgc m?nh m6 d6 ph6t tritin c6ng ty ucn ,tug, tr6n co ,o ian b6 chat ch.nhi0m..vu, quydn han, tr6ch nhi,n, gifia chri tich cong ty, T6ng Cia- d6c, ciicPh6 T6ng Gi5m d6c vd Ki5 torin tru6rng vdi c6c crrn b6 qu6n r!, cdpdu6i vd c6n
bQ, c6ng nh6n vi6n lao clQng trong C6ng ty.

- D6m bio qu6n ly, van hdnh, khai th6c c6 hiQu qu6 hQ th6ng c6ng trinhthiry loi phuc vu t6t cho sin xu6t n6ng nghiQp, d6n sinh xd h6i ctia citc diaphuong trong hc th6ng, day m4nh s6n xuit tinn aourh c6 hieu il, ,;;; il ;;
ng6n s6ch, cai thi6n ddi s5ng, vi€c ldm cho ngudi lao d6ng; d6m b6o hdi hod loi
ich cira C6ng ty vd ngudi lao dQng.

1.2. Cic ccr s& Bhdp If x6y dgng euy ch6 tirm viQc
- Lupt DAn ss s6 9112015/eHt3 ngdy 24ltUZ0t5;
- Lu0t Thriy lcri s6 o$r2}r7re[r4 ngay r9r6r2{Jr7;
- Lu6t Lao dQng s6 qsnotgiQlll 4 ngity 20r1u20r9;

Quy ch€ ldm tiQc ctia C6ng ty DTpT Thuj,lqi Hd Noi 7



- Luet Doanh nghiQp s6 SgtZOZOlQHt4 ngAy n rct2o2o;
- Nghi dinh sd L5}1}O}OND-CP ngey 3111212020 ctra Chinh phu, v6 quan

ly nguoi gifr chric danh, chirc vp vd ngudi dai diQn phAn v6n nhA nu6c tai doanh
nghiQp;

- Quytit dinh sO 579IQD-ITBND ngdy 2gl}ll2011 cria UBND thdnh ph6
Hd Ngi, v6 viQc ph6 duyQt Di6u le t6 chirc vA hopt dQng COng ty TNI{H mQt
thanh vi6n Ddu tu ph6t tri6n Thriy lqi Hi NQi;

- Quytit dinh s6 25/2021/QD-UBND ngdy lgllll20ll cria UBND thdnh
phO Ua N6i, ban henh Quy dinh vC quin li tO chric bQ m6y, bi6n ch6, c6n bQ,

cdng chtc, vi6n chric, ngudi lao d6ng trong t6 chirc henh chinh, don vi sg
nghiQp c6ng 16p, doanh nghiQp c6 v6n nhd nudc thuQc thAm quy6n quAn ly cira

UBND thenh pfrO Ha Xei;
- vd cdc vdn bAn khSc c6 1i6n quan.

Eidu 2. Ph4m vi, tISi tugng didu chinh
2.1. Quy chti lem viQc niy quy dinh vA nguy6n tilc, pham vi, tr6ch nhiQm,

c6ch thirc, quy trinh gi6i quy6t c6ng viQc vd quan hC c6ng tdc cria C6ng ty
TNHH mQt thdnh vi6n EAu tu ph6t tri6n Thuy lqi Hd NQi.

2.2. Ch:t tich C6ng ty, T6ng GiSm d6c, cric Pho T0ng Girim cl6c, K6 to6n
trudng, Ki6m so6t vi6n, tru&ng c6c don vf, trudng c6c doin thO vd todn th6 c6n

b$, c6ng nh6n vi6n lao dQng trong C6ng ty vd c6c t6 chric, c6 nh6n c6 quan hQ

cdng t6c v6i C6ng ty, chfu sU diAu chinh cira Quy chti lem viQc ndy.

2.3. Mgt 15 .g* tu vi6t tEt nhu sau:

DiAu lQ td chirc vd ho4t dQng Cdng ty TNHH mQt thdnh vi6n DAu tu ph6t
tri€n Thriy tqi Hd Ngi - vitit tat ld: Di6u lQ C6ng ty.

Ban chSp henh Ding b0 CQng ty - vii5t tdt ld: DAng uy C6ng ty.
Uy vi6n Ban ch6p henh DAng bQ C6ng ty - viiSt tat le: Ding riy vi6n.
Chir tich C6ng ty, Tdng Gi6m d6c, c6c Pho T6ng Gi6m d5c, K6 to6n

truong - sau d6y ggi ld ngudi qu6n ly doanh nghiQp nhir nu6c - vi6t tit ld: Ban
l5nh d4o C6ng ty.

Trudng c6c phong chuy6n m6n nghiQp vU, GiSm d6c c6c Xi nghiQp truc
thuQc - vitit t8t le: Tru&ng c6c don vi.

Truong c5c phdng chuy6n m6n nghigp vU, Gi6m d5c c6c Xi nghiQp trgc
thuQc, Chu tich C6ng dodn C6ng ty, Bi thu Doin thanh ni6n cQng sin H6 Chi
Minh C6ng ty - vii5t tat ld: Tru&ng c6c dcrn vf vir dodn th6.

C6n bQ, c6ng nh6n vi6n lao dQng - vi6t tiltld: CBCNVLD.

Di6u 3. Nguy6n tic Drm viQc

3.1. C6ng ty lim viQc theo ctr6 d9 k6t hq,p gifa quyAn h4n vd trrlch nhiQm

cira tpp th6 Ban lSnh dao Cdng ty vdi quy,in hpn, tr5ch nhiQm c6 nh6n cira Chir
tich C6ng ty, T6ng Gi6m d6c, c6c Ph6 T6ng Gi6m d6c, K6 to6n trudng, Trucmg

Quy chii ldm viAc cila C6ng ty ETPT Tlury tqi lld N1,i 2



cdc phdng chuy6n m6n nghiQp vU, Gi6m d6c c6c Xi nghiQp tryc thuQc COng ty
. ,,(

vdr tdt ca cin b6, c6ng nh6n vi6n lao dQng trong COng ty. Mgi hopt dQng ctra

C6ng ty d6u ph6i dim b6o sg 15nh il4o ctia DAng, tudn thri quy dinh cua luft, sg

chi dpo, di6u hdnh cira UBND thanh pnO Ua NQi vi Di6u 19 t6 chirc vh hopt

dQng cria C6ng ty. C6ng ty thgc hiQn riy quyAn bing v[n b6n.

3.2. Chn dQng gini quytit c6ng viQc dring trinh tg, thu tpc, thdi gian dim
bAo dring quy dinh cira ph6p 1u4t, Ei6u 19 td chirc vh ho4t dQng C6ng ty vi Quy
, r ,.

ch6 lim viQc cria C6ng ty. Ph6i hgrp c6ng tic, trao d6i th6ng tin, tdi liQu trong
giAi quy6t c6ng viQc, d6 cao sg th6ng nhAt trong mqi hoqt dQng theo chrlc n[ng,

).
nhiQm vq, quy6n hpn dugc quy dinh. Git vfrng ky cucrng hdnh chinh, ky lupt,

cAp du6i phuc tirng sg 15nh dpo, chi d4o.ra c6p tr6n. Mdi nhiQm vp chi giao cho

mQt ngudi chu tri vd chfu tr6ch nhiQm. Eii cao tr6ch nhiQm c6 nh0n ctra nguli
dirng dAu, ph6t huy tr6ch nhiQm n6u gucrng.

3.3. COng khai, minh bpch, ddn chri, d6i mdi vd hiQn dpi hoa hopt dQng

cua COng ty. Tirng buoc dAu tu x6y dpg ddng bO h9 th6ng th6ng tin diQn tu ki5t
:.. ' , A .n6i c6c don vi trong C6ng ty d6 phUc vU c6ng t5c di6u hinh, hm trir h6 so, tdi

liQu vd c6c hoqt dgn"g .n ig i.fra. cria todn C6ng ty.

Di6u 4. Nhfrng th6ng tin chinh vG C6ng ty:
4.1. TCn C6ng ty
- TOn dAy du: C6ng ty tr5ch nhiqm hiru h4n mQt thinh vi6n DAu tu ph6t

tri6n Thiry lqi Hd NQi.
.A,

- T6n vi6t t[t: C6ng ty D6u tu ph6t tri6n Thty lqi Hd Noi.
4.2. Dia chi trp sd C6ng ty: Duln g 238, Thdn Cd Oucm E, xd Ti6n Ducrng,

huy6n DOng Anh, thdnh pnO Ua Ngi.
4.3.Dqi diQn theo ph6p lupt:

Ngudi dai diQn theo ph6p luflt cira C6ng ty tr6ch nhi-em hfru hpn mQt thdnh

vi6n DAu tu ph5t tri6n Thuy lqi Hd NQi li: Chri tich C6ng ty.

4.4. Co quan dai diQn Chu sd hiru C6ng ty: UBND thenh pnO Ha Xqi.
Dla chi: SO 29, ptrO Oinn Ti€n Hodng, phudng Ly ThAi T6, qufn Hoing

Ki6m, thdnh phO Ha Nqi.
4.5. Citc phong chuy6n m6n nghigp vU thuQc C6ng ty:

- Phong T6 chuc - Hinh chfnh;

- Phong Tdi chfnh - K6 to6n;

- Phong K6 hopch - K! thuat vd Crv dipn;

- Phdng Quin l;i nuoc vi C6ng trinh thuy lgi.

4.6. Cdc don vi php thuQc:

4.6.1. Xf nghiQp Thuy lgi D6ng Anh;

Dfa chi trp sd: ThOn Ting My, x5 Nam Hdng, huyQn D6ng Anh, thdnh

pnO Ua Nqi.

Qtry chA ldm viQc cila C'6ng ty DTPT Thuit lqi Hd N|i 3



4.6.2. Xf nghiQp Thtiy loi S6c Scrn;

Dia chi tru s6: 80 duong N[i E6i, thi tr6n S6c Son, huy6n Soc Son, thdnh
pnO Ua Nei.

4.6.3. Xi nghiQp Thiry lsi Gia Ldm;
Dia chi try s6: Tg tr6n Trau Quy, huyQn Gia Ldrn, thdnh pno Ha Nqi.
4.6.4. Xi nghiQp Thuy lqi M€ Linh;
Dia chi trp so: T'h6n Li6u Tri, xE Md Linh, huy6n M6 Linh, thdnh ptro Ha

N0i
4.6.5. Xf nghiEp Cung c6p nu6'c th6 vd Tu v6n xdy dgng.
Dia chi trg sd: Th6n vdng La, xd vdng La, huyQn D6ng Anh, thdnh ph6

Hd Noi
4.7. Mpc ti6u, ngdnh, nghA kinh doanh vd pham vi hoat dQng
- S6n xu6t kinh doanh c6 16i, sri dung hiQu qu6, b6o toin vd ph6t tri6n v6n

Chu sd hiru <l6u tu tpi Cdng ty vd v6n cira Cdng ty dAu tu vdo c6c doanh nghiCp
kh6c.

- DAm b6o viQc ldm cho ngud'i lao dQng vd loi ich c[ra C6ng ty theo quy
dinh cua phSp luat.

- Hodn thenh c6c nhi6m vg do Chtr so htu COng ty giao.
- Ngdnh, ngh6 kinh doanh:

TT T6n ngirnh, nghd ME ngirnh

1 Ho4t <lQng dich vU tr6ng trgt: Tu6i, ti6u nu6c phUc vu s6n
A^

xuAt n6ng nghiQp vd d6n sinh, kinh t6;
0161

2 Sin xu6t dd u6ng kh6ng cdn, nu6c kho6ng: San xu6t nu6c
spch n6ng th6n;

1 104

J Gia c6ng co khi, xrlr l1i vd tr6ng phir kim loai; 2592

4 Sria chta m6y m6c thi6t bi; sria chfra thi6t bi thriy loi; 3312

5 Sua chira thi6t bi dipn; sria chfra thi6t bf co diQn; 3314

6 X0y dgng c6ng trinh k! thupt d6n dung kh6c;

Xdy dpng d6n dung, n6ng nghiQp vd ph6t tri,5n n6ng th6n;

4299

7 B6n bu6n d6 u6ng: Cung c6p nutic sach n6ng th6n; 4633

8 Ho4t dQng ki6n tnic vd tu v6n k! thupt c6 1i6n quan;

Tu v6n: fhii5t k6, xdy dpg d6n dgng, giao th6ng, thty lqi;

7l t0

9 Di6u hdnh tua du tich; dich vq du lich, du lich sinh th6i; 7912

Kinh doanh c6c ngdnh ngh6 kh6c theo quy dlnh ctra ph6p
lu4t trdn co sd quy6t dinh cua Chir so hiru C6ng ty.

Quy ch| hm viQc cila C6ng ty DTPT Thu!,1(/i Hd N1ii



CHUOI{G II
PHAM VI, TRACH NHI\IVI, CACH THUC CrAr QUYUT CONC VIPC

oiou 5. ph4m vi, tr6ch nhi$m vi cr{ch thrrrc giii quy6t c6ng viQc
5'l' Ban ldnh dao c6ng ty chfu tr6ch nhi6m tru6c LBND trr*i, pno ua

NQi vd ph6p luat v6 viQc thpc hign dAy dri chric n6ng, nhiQm vu, quy6n h;;;h*
quy dinh trong Ei6u lQ t6 chirc vd hopt dOng cta cdng ty va c6c quy dinh c6 li6n
quan.

5.2. Cdchthirc gi6i quy6t c6ng viQc
- T6 chric cuQc h'p c6ng ty thuong kj,m6i th6ng mQt lan hoflc hqp dQt

xu6t khi thsc sv can thitii; Ban rdnh aao co.,g ty t6 ffi ;;;'iun* ty d6 t6ng
hqp tinh hinh vd giai quy6t c6c c6ng vi6c cfia b*g ty; thdnh prra, tham gia hop
g6m c6: Ban ldnh dpo c6ng ty, Ki6L ,o,it ,icn, Truong cdc phdng chuy6n m6n
nghiep vp, GiSm d6c cric Xf nghiQp trpc thuQc, chfr tich c6ng doin c6ng ty, Bf
thu Doin thanh ni6n cQng s6n Hd Chf Minh Cdng ty; khi .An-tt ict tri6u tpp ph6
truong c6c phdng chuyCn m6n nghi0p vu vd ph6 Gi6m d6c c6c Xf nghi€p rruc
thuQc cirng tham gia hgp.

- Cdc thdnh vi6n b5o c6o tinh hinh, th6o ludn vd bii5u quytft tai cu6c hop.
- G&i phi6u ghi y ki6n cira c6c thdnh vi6n dugc moi hop khi cAn thi6t.
- M5i cuQc hop co th6 gi6i quytit nhi6u nQi dung, sri dr,rng nhi6u hinh thric

vd c6ch thtc ti6n hdnh; crii ti6n, dcrrr gi6n h6a tht tpc tiong ,a .ti, cuQc hop bao
darn ch6t lugng, thi6t thuc, ti6t Iie* thoi gian, hiQu qu6 gi6i quytit lo"g'"i*,
kh6ng ph6 trucrng hinh thrlc. DAy mpnh ,n g dung c6ng nghe th6ng tin trong
vi6c t6 chirc hgp; tdng cudng vd md rong hinh thric hgp truc tuy6n. Dd cao vd
thpc hiQn nghiCm tirc tr6ch nhi€m c6 nh6n trong chi dpo, cht tri, tham gia cu6c
hgp; k6t lufn 16ldrg, cp th6 v6 nQi dung cuQc hgp.

5' 3. Quy6t dinh n6i dung cuQc hqp ph6i dugc quti nria t6ng s6 thdnh vi6n
tham gia nh6t ffi tin thinh tai cuQc hgp, cfing nhu khi sri dpng phi6u *rriJ oia,
cia cac thdnh vi6n;.ni5u so phi6u tdn thdnh vd kh6ng t6n thdnh bir; nnuu tfri
quyet dinh theo y ki6n bi6u quy6t cta chir tri cu6c hgp.

5.a. TQp th6 Ban lanh dpo c6ng ty, Tru6rng, ph6 cilc dcrn v! vd dodn th6
phdn cdng chfi tich c6ng ty xern x6t, quy6t dinh ,hirrrg v6n d6 dQt xu6t, c6p
b6ch cAn phai xtr ly g6p thuQc thAm g"ye, cria c6ng ty, chri tich c6ng ty ph6i
b6o c6o tpi phicn hqp c6ng ty gAn ntr6t ntrirng v6n ddl; quy6t ii*.

5.5. Trong mgt s6 c6ng viQc cAn thitit, cht tich c6ng ty iry quyAn: cho
Tdng Gi6m doc c6ng ry, cho ph6 T6ng Girim dtic c6ng ty, cho Truong phong
chuycn m6n nghiOp vu, cho Gi6m d6c Xi nghiQp truc thuQc c6ng ,y a(5 ,rrul
hi6n mdt ho{c mQt s6 nhiQm vp, qrydn han, trong khoing thdi gian x6c dinh
kdm theo c6c di,,au kign cp th6, vd ngudi dugc ufquyen iloa, tin cniu tr6ch
nhi6m v6i nhiqm vu dugc u1i quyAn tru6c cht tich c6ng ty vi phdp luft.

Qtq,ch€ ldm viAc ci,ta Cdng ty DTpT Thuj, tqi Hd Noi



5.6. Tru&ngcdcphong chuy6n m6n nghiqp vu vd Gi6m d6c c6c Xi nghiQp

trgc thuQc COng ty co tr6ch nhipm tO chtic hqp dcrn vi thucmg ki, m5i thdng mQt

l6n hoac hgp dQt xu6t khi thgc sr,r cAn thi6t, dC t6ng hqrp tinh hinh hoat dQng ctra

<lon vi vd phd bi6n, tri6n khai c6c vin bAn, tinh hinh hopt dQng chung cua C6ng

ty, k6 hopch c6ng thc oiua COng ty, ctra dcrn vi, tO chuc vd giao nhiQm vu cU th6

d6n c6c b0 phfln chuy0n m6n vir tirng CBCNVLD thpc hiQn, thulng xuydn kii5m

tra, d6n d6c, giup dd, d6nh gi6 dC dim bAo CBCNVLD hodn thdnh tdt nhiQm vu

dugc giao. C6c don vi, b0 phfln chuyEn m6n vd CBCNVLD phii thyc hiQn

nghiCm chinh vlr hodn thdnh tOt nhigm vp dugc giao; khi nhAn vir thqc hiQn
A , r ,. r ,

nhiQm vu n6u co y ki6n kh6c cAn phii b5o c5o vi trao d6i ngay v6i nguoi giao

viQc dC gi6i quy6t, nhung vdn phii chdp hdnh c6ng viQc dugc giao.

Di6u 6. Quy tllnh vd cdng t6c qufrn Ij lao.I0rg, t6 chric cfn bQ

6.1. Cdng tic quin ly lao tlQng

- C6ng t6c quin lf lao dQng trong C6ng ty thgc hiQn theo quy tlfnh cua

Lupt Lao dQng; Luflt 86o hi6m xd hQi; Di6u lQ t6 chuc vd ho4t dQng, Thoi u6c

lao dQng tap th6, NQi quy lao dQng cira C6ng ty vdr c6c quy dfnh cira phSp lu4t co

li6n quan.

- 'fru'6ng phong chuy6n m6n nghipp uU vi GiSrn d6c Xi nghiQp tryc thuQc

COng ty c6 tr6ch nhiQm t6 chirc quAn l!,, ph6n c6ng, bO tri, di6u dQng

CBCNVLD thuQc dcrn vi phq trSch theo dirng pham vi c6ng viQc ctra d<vn vi
dugc giao, d6p ung y6u cAu nhiQm vu, vi tri c6ng viQc, phu hgp trinh dQ, ndng

luc, tao diAu kiQn cho CBCNVLD ydn t6m c6ng tdc, phi$" huy ndng lgc bin th6n,

dim b6o an tohn lao dQng; thucrng xuy6n ki6m tra, d6n d6c, giirp d6, d6nh gi6 dC

d6m b6o CBCNVLD hoin thdnh t6t nhigm vU dugc giao; Trucrng phong chuy6n

m6n nghiQp vU vd Gi6m d6c Xi nghiQp chiu tr6ch nhiQm trudc Chu tich C6ng ty,

T6ng Gi6m d6c C6ng ty vd ph6p lu$t trong viQc t6 chric quin ly lao dQng OOi vOi

dcm vi vh tung CBCNVLD dugc giao php tr5ch.

6.2. C6ng tfuc t6 chfc cin bQ

6.2.L COng t5c quy hopch, bd nhiQm, miSn nhiQm, luan chuy6n, c6ch

chrlc AOi vOi c5n bQ C6ng ty thuQc diQn UBND thenh pnO na NQi qu6n ly vn d6i

v6i c6n bg c6p COng ty quin l)r, Chfi tich C6ng ty thgc hiQn theo quy dinh Ding,
cira UBND thdnh pnO Ha NQi vn hu6ng d6n cua Sd NQi vr,r Hd NQi.

a) Chu tfch C6ng ty quytit dfnh b6 nhiQm, miSn nhiQm, lu6n chuy6n, c6ch

chric aOi vOi c6c chfc danh Trudng c6c don vi trgc thuQc Cdng ty tr6n co'sd quy

hopch cdn bO c6p C6ng ty qu6n ly, nghi qry6t cria DAng uy COng ty vd dA nghi
. ^1cua Tdng GiSm ddc C6ng ty.

b) cht tich c6ng ty quy6t dinh hoac ty quydn cho T6ng Gi6m d6c c6ng
ty quyiSt dinh b6 nhiQm, miSn nhiQm, lu6n chuy6n, c6ch chirc aOi vOi c5c chirc

danh Ph6 tru&ng phdng chuyOn m6n nghigp ,U, Pho Gi6m d6c Xi nghiQp trpc

thuQc C6ng ty, tr6n ccv sd quy ho4ch c6n bQ c6p C6ng ty quAn ly, nghi quy6t cua

Ding ty C6ng ty vir dA ngh! cua TOng Gi6m di5c C6ng ty.

Quy chii ldm vi€c cila C6ng ty DTPT Thujt lqi Hit NOi 6



c) cht tich c6ng ty uy quy6n cho Gi6m d6c c6c Xf nghiCp Thuj, lqi:
D6ng Anh, S6c Scrn, Gia L6m, M6 Linh vd Gi6m d6c Xi nghiQf cung c6p'nu6c
th6 vd Tu v6n xav dsng dusc: (1) euyct dinh b6, nhie; .icn ntier, tra,
chuy6n, crich chri'c OOi vOi c6c chirc danh Trudrng, ph6 dcrn vi trgc thuQc Xi
nghiQp; tru6c khi GiSm d6c Xf nghiQp quytit ainh phai grii Tcr trinh kdm theo h6
so dc nghi vd phii duqc chri ti.r, corg ty ch6p thu0n iing uan uan; (2) euy6t
dinh giao nhiQm vp vd vi tri c6ng t6c ctia tung CBCNVLD trong dcyn vi. Sau 03
ngdy ldm viQc, Girlm d6c Xf nghigp ph6i grii qrytit dinh v6 coig ty qua phong
T6 chirc - Henh chinh cl6 t6ng trq,'p theo ddi chung v0 c6ng ta" JanbQ theo quy
dlnh.

d) Chfi tich C6ng ty quy6t dinh cri CBCNVLE trong C6ng ty tham gia c6c
chucrirg trinh ddo tao, boi duong, t6p hu6n, hgc t6p chuyCn m6n nghi6p vtr theo
dinh hufng ph6t tri6n chung cfia C6ng ty.

d) Hdng ,r?-, Phong T6 chfc - Hdnh chinh t6ng hgp, tham muu v6i chu
tich cdng ty dc t6 chric rd so6t, di6u chinh vd b6 sung quy hoqch theo quy dinh.

6.2.2. c6ng t6c di6u dOng tarn thdi d6 giai quytitc6ng viQc
Tr6n co sd nhi6m vu duoc giao trong pham vi phg trirch, Gidm d6c c6c Xf

nghiQp Thuy lgi: D6ng Anh, S5c scrn, Gia L6m, M6 Linh vd Gi6m d6c Xi
nghidp cung c6p nu6c th6 vd ru v6n x6y dpg, dugc quy6n tam thoi didu
chuy6n CBCNVLD ldm i6ng vi6c kh6c trong c6c don vi v6i nhau, AO Aap ,irg
ycu cAu phuc vu san ,uat, kinh doanh, c6ng t6c phdng, ch6ng thi6n tai, cac
trudng hqp ru c6 cdng trinh; thoi gian di6u chuyCn kh6ng dugc qu6 60 ngdy ldm
viQc cong d6n trong 0l n6m, trong di6u kiQn binh thucrng ph6i b6o cho
CBCNVLD bitit trudc ft nh6t 03 ngdy ldm viQc, trucrng r,gp ,A, ir,iet ph6i b6o
tru6c vd th6ng nh6t v6i CBCNVLD it nh6t 01 ngdy lim viQc.

6.2.3. Tuy,5n dUng lao dQng

cdng t6c tuycn dung lao dQng do chri tich c6ng ty quytit dinh, tr6n co sd
quy dinh cta B6 luflt Lao dQng, Dinh mirc kinh t6 ky thupt dugc yBND thdnh
pnO ua Npi ban henh, kti hoach sin xu6t kinh doani, ua yeu cAu thgc t6 c6ng
vi6c c[ra C6ng ty; tru6c khi tuytin dung Chri tich Cdng ty th6ng nh6t vC ,O toqng
vd con ngudi cu thii v6i Tru&ng don v!.

E6i tugng dugc tuy6n dung phii d6m b6o c6c ti6u chu6n u6 trinh d6
chuy6n m6n, nghiQp vu, sfrc khoe vd y6u cAu c6ng vi6c.

chir tlch c6ng ty quytit clinh tuy6n dpng vd klf hgp d6ng lao d6ng hodc riy
quydn cho T6ng Gi6m d6c k1i ho. p d6ng lao d[ng.

6.2.4. Ch6m dfrt hg,p d6ng lao d6ng
ch6m dut hqp d6ng lao dQng phii thuc hiQn theo quy dinh cria BQ lu4t

Lao dQng, chir tich c6ng ty c6 quydn ch6m dut hqp d6ng lao dQng v6i nguoi
lao dong theo mQt trong hai c6ch sau: (r) Thoa thupn ch6m dut hQp d6ng lao
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dOng_v6i ngudi sri'dqng lao dQng (2) Dcm phuong ch6m dut h-op d6ng lao dQng;
cu th6 trong c6c trudrng hgp sau:

- Khi quy m6 san xu6t thu he;p d6n d6n d6i du luc lugng lao d6ng;
- Ngucri lao d6ng c6 nguyQn veng chSrn dut hqp d6ng lao dQng;
- Khi ngudi lao dQng vi pham: ph6p lu6t, n6i quy, quy dinh, quy ch6 cria

C6ng ty;
- Ngudi lao dQng kh6ng d6p u,g dugc y6u cdu c6ng vi6c chuydn m6n

nghiQp vu dugc giao;
- Ch6m dut hqp d6ng lao d6ng theo quy dinh ctra BQ luQt Lao ddng vd c6c

quy dinh hiQn hanh.

6.3. c6ng tic quin Iy hd so'cdn bQ, c6ng nh6n vi6n lao tlOng
6.3.1. Cdng ty qu6n l)t hd so vi c6c tii li6u sau:
Todn bQ h6 so, vdn bin diQn tti vd c6c tai li6u li6n quan d6n CBCNVLE

do C6ng ty quan ly dugc giao cho Phdng T6 chfc - Hdnh chinh qudn ly theo quy
dlnh cria PhSp luft, bao g6m:

- HO scv cria can b0 quin ly C6ng ty chuy6n tr6ch vd CBCNVLD cta c6c
ph.ong chuydn m6n nghiQp vu thuQc COng ty: T6 chfrc - Hrinh chinh, 'tdi chfnh -
K6 to5n, Kti ho4ch - K! thuat vd Co di6n, QuAn ly nu6c vd C6ng trinh thfiy lcri;

- Hdi so ciic chuc danh: Gi6m d6c, ph6 Gijm d6c, Tru&rf, rno trucrng c6c
dcm vi truc thu6c Xi nghi6p, c6c dOi tuqng trong di6n quy hoach c:ic chtic danh
tu c6p Pho trucm gcdc cl<vn vi tro l6n c|ua c6cxi nghiOp thu6c c6ng ty;

- B6n chfnh Hqp d6ng lao d6ng citatdtc6 GBCNVLD trong c6ng ty.
- Danh sdch trich ngang CBCNV crha c6c Xf nghi6p;
6.3.2. Cdc Xi nghiQp truc thu6c qu6n l), h6 scr cira CBCNVLD kh6ng

thuQc cric d6i tuqr€ do Cdng ty quAn l11i nhu mpc 6.3. I n6u tr6n.
GiSm d6c c6c Xf nghidp chfu tr6ch nhi6m t6 chr?c, ph6n c6ng cp th6 ngudi

quan ly ho so GBCNV c[ra don vi theo quy dinh cua phrip lu6t.
6.3.3. Hdng r-ury,Phong T6 chirc - Hdnh chinh t6ng hqp, rham muu v6i

Chir tich C6ng ty d6 t6 chirc ki6m tra cdng t6c quin l1i hO so 
"a 

UO sung h6 so
cria t6t ci GBCNVLD trong c6ng ty bao g6m: nhfrng thay d6i vc tinh d0
chuy6n m6n, nghiCp vu, ly lupn chinh tri, quan hQ gia dinh, xd hQi, mric lucrng
vd c6c quy dinh kh6c cria c6p c6 thAm quy6n.

Di6u 7. Quy ilinh vd cdng tfc vin thu vir luu trfr hd so tiri li6u
7.1. Quy dfnh chung
- cQng titc vdnthu bao gii*, So4n th6o, ky ban hdnh vdn b6n; qu6n l1i vdn

ban; lap h6 so vd nQp luu h6 scy, tdi li6u vdo Luu trt cria C6ng ty; qu6n ly vd sir
dung con dau, thi6t bi luu kh6a bi m6t trong c6ng t6c van thu.

- Vdn bin cta C6ng ty ph6i duoc so4n th6o vd ban hdnh dring thAm
quydn, trinh tu, thir tpc, hinh thfic, thti thuc vd k! thuflt trinh biy theo quy dlnh
cfra ph6p lupt. T6t ci vdn bin di, vdn bAn d6n cria co quan ph6i duqc qu6n ly t0p
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trung tai vdn thu c6ng ty d6 ldm tht tuc ti6p nh6n, d6ng ky, tru nhirng lopi vdn
brin cluoc ddng ky ri6ng theo quy dinh cira pt ap trpt.

Trong cdc vdn b6n phii ghi 16 t6n ngudi tham mrru soan th6o o dong cu6i
cung phAn "Ncvi nhfn", tru&ng hoic ph6 tru<nrg dcrn vi phu trkchsopn th6o v6n
bin phii ki6m tra nQi dung, kli t6n x6c nhfln tru6c khi trinh ngudi .o tna.n qrrjn
ky ban henh vin b6n.

- v6n b6n di, vdn b6n d6n thuQc ngdy ndo ph6i duoc ddng ky, ph[thdnh
hoac chuy6n giao trong nqdy, ch6m ,tr6tle trong ngdy ldm viQc ,t.p il;;. t;
b6n d6n c6 c6c mric d6 khAn: ,,H6a t6c,,, ,,Thu_o. n!k;A;,, vd ..Kh6n,, (sau d6y ggi
chung ld vdn ban khAn) ph6i dugc dlng ky, trinh vd chuyiSn giao ngay sau khi
nhdn dugc. vdn bin ph6i dugc theo d6i, cpp nhpt trgng th6i gfri, nhQn, xri ly.

- Cht tich C6ng ty xem xdt todn bQ cric vdn bin vd h6 so c16n C6ng ty,
di6u ph6i vd phdn c6ng cho ldnh dao c6ng ty vd c6c don vi thuc hiQn.

- Gi6m d6c c6c Xf nghiQp xem xdi todn bQ c6c vdn b6n vd h6 so d6n Xi
nghi6p, diAu ph6i vd ph6n c6ng cho l6nh dao vd c6c dcnr vi truc thuQc thuc hi6n.

- con d6u, thi6t b! luu kh6a bi m6t cira c6ng ty vd c6c xi nghi6p ph6i
dugc quan ly, sri dUng theo dring quy dinh cta ph6p lu4t.

7.2.Edivdi cric phong chuyCn m6n nghigp vu thuQc c6ng ty:
- Phong TO chfc - Hdnh chinh duoc giaoiO chfc thuc hfin c6ng tdc quin

ly vdn b6n, h6 so tii liQu, luu trfr, qu6n ly vi sir dpng con d6u, ifriiSt Ulfou tf,O"
bi mpt trong c6ng tac vdn thu theo quy dinh cria ph6p luft;

- Phong KO hoach - K! thuft vd co dign t6 .h*. t6ng hqp, qu6n ly, luu trfr
todn bQ h6 s<v k! thuat c6 li6n quan d6n thoi thupn AAu t,i *av ar11rg c6ng trinh
vd c6c h6 so tdi liQu c6 licn quan d6n nhiQm vg dugc giao.

- Phong Quan ly nu6c vd c6ng trinh thuy lqi t6 chfc t6ng hcp, qu6n ly,
luu trfr todn bQ h6 so k! thu4t c5c c6ng trinh do c6ng ty qu6n ly, khai th6c, vdn
hdnh vd c6c h6 so tdi liQu c6 li6n quan dtin nhiQm vg dugc giao.

- Phong Tdi chinh - K6 to6n t6 chirc t6ng hgp, qu6n ly, luu trfr todn bO h6
so tdi.li6u c6ng trinh do- c6ng ty qu6n ly dAu tu x6y dung, sria chfra n6ng c6p, tir
khi bet dAu thr,rc hiQn d6n khi k6t th[c, h0 so tdi chfnh, thanh to6n,quytir",oa, ua
c6c hd so tdi liQu co li6n quan d6n nhi6m v9 dugc giao.

7 .3. Edi vdi cdc Xf nghiQp truc thu6c C6ng ty:
Gi6m d6c Xi nghiQp t6 chric vd phdn c6ng c1r th6 nguoi thpc hiQn c6ng tdc

vdn thu, luu trir h6 so tdi liQu do Xf nghiQp quin ly tr6n .o ,o co cau, chric n6ng,
nhiQm vu cta c6c dcrn vi, cSnh6n theo Quy ch6 lem vi6c niry vit citc quy dinh co
li6n quan.

Di6u 8. Quy ilinh rd crng c6p th6ng tin
8.1. cung c6p vri gi6i quycr th6ng tin, h6 so, thi li6u trong c6ng ty:
Trudng, ph6 truong c6c don v! hopc CBCNVLD c6 trdch nhi6m phai

cung cAp th6ng tin, hd so tiri liQu chinh x6c, kip thdi, dring sg th4t vC tinh hinh t6
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chuc hopt d6ng cita don vf ctra cd nh0ry thuc trang quin ly, khai th6c, vfln hinh
c6ng trinh do don vi phU tr6ch, d6n: Chu tich COng ty ho4c T6ng Gi6m d$c hoflc
Pho T6ng Girlm di5c C6ng ty.

C6c hinh thirc cung c6p th6ng tin bing: Phin 6nh trgc ti6p, ggi diQn tho4i,
giri nhdn tin, gtri v6n bAn, gui thu di6n tir (email, zalo, ...).

Todn bQ th6ng tin phii dugc xri ly kip th<ri, dring trinh tg vir quy dinh; sau
khi gi6i quytit xo.ng ph6i th6ng tin lpi cho dcrn vi hoflc CBCNVLri cung cfip
th6ng tin du<yc bi6t.

viQc cung c6p vi xri lf th6ng tin phii dim b6o quy,in lqi hQp ph6p cira
C6ng ty, cta don vi vd CBCNVLD; kh6ng duoc ldm 6nh huong d6n c6ng vi6c
chung ctra dcrn vf vd tdm ly, c6ng vicc, doi s6ng ri6ng cua cBCNVLE.

fiit cir c6c th6ng tin, hd scv tdi li6u, phii duo-c gi6i quy6t xong trudc khi
th6ng tin hodc ph6t hdnh ra ngodi Cdng ty.

flrt cb CBCNV kh6ng duoc cung c6p thdng tin, hd so tdi li€u cria C6ng
ty, ctta don vi ho{c cria CBCNVLD trong C6ng ty khi chua dugc Chu tich C6ng
ty ch6p thupn.

8.2. cung c6p vd giai quyct thong tin, h6 so, tdi liQu ra ngoii c6ng ty:
chri tich c6ng ty hodc ngudi dugc chir tich c6ng ty giao nhiQm vu, c6

ttdchnhiQm cung c6p th6ng tin, hd s<r tii li6u cria Cdng ty d6n co quan, don vi,
c6 nh6n dC nghi cung c6p, th6ng tin, h6 so tdi li6u theo quy dinh.

Ei6u 9. Quy tlinh c6ng tdc quin ry tei sin, tiri chfnh
9.1. Quin ly tni sin k6t cdu h4 tAng c6ng trinh thriy lqi
Tdi s6n k6t c6u ha tAng thuy loi (bao g6m ci ddt gEn v6i c6ng trinh thriy

lqi) do Nhh nu6c diu tu, qu6n ly ld tdi sin c6ng bao gdm: Dap (d0p thiry lgi vd
c6c c6ng trinh phu tro gEn H6n v6i dirp thuy ltri), h6 chria nu6c (g6m d4p tpo h6,
trdn, c6ng, long h6, c6ng l6y nu6c, c5ng xi ddy...), c6ng, tram bom, tg ttorrg
d6n, chuyEn nu6c, kd, bd bao thiry lqi vir c6ng trinh php trg phuc vq qu6n ly,
khai th6c thriy loi (I.Iha, trqm, ducrng quin ly, thi6t bf quan tr6c, kho, bdi v6t tu,a ." .,c6t m6c chi gioi, bi€n b6o, ...); trang thict bi, phucrng ti6n phpc vu c6ng t6c
quAn ly, vfn hdnh, khai th6c c6ng trinh thiry loi.

Tdi s6n k6t c6u hp tAng thty lqi (sau tl6y vict tat ld: tdi sin) phAi dusc thring
kC, k6 to6n ddy dri vC hiQn vat vd gi6 trf . ViQc quAn ly, sri dung vi khai th6c tii
s6n k6t c6u hq tAng thiry lqi phii dAm bio c6ng khai, minh bach; dugc gi6m siit,
ki6m tra; dim b6o str dung dring mpc dich, hiQu qu6. T6t cit cdc don vi vi
CBCNVLD trong C6ng ty phai co tr6ch nhiQm qu6n ly, khai th6c vi b6o tri tdi
sdn dugc UBND thdnh ptro Ha NQi giao theo dting quy dfnh cira ph6p iu6t.

Truong c6c phdng chuy6n m6n nghiQp vu vd Gi6m d6c citc Xi nghi$p truc
thu6c C6ng ty c6 trdch nhiQm t6 chric quin ly, l0p h6 so, giao nhiQffi vu, phen
c6ng cq the d6n ttmg b6 phan chuy6n m6n vdr CBCNVLD de thpc hi6n dirng quy
dinh trong c6ng t6c qu6n ly, khai thdc vd b6o tri tdi san t6t c6u hA tAng thiry lqi.
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c6c tdi san dd dugc tr.ang bi, l6p dpt tai ciic don vf, tuyQt ooi ktrong dugc tu
v chuvcn doi tD noi ndv den noi khric. Nghi6m 

"a^ ",iil;A6ng duqc tu y
cho c6 nhan hodc tpp th6 mugn tdi s6n cria C6ng ty dC lim viQc kh6ng dirng mpc
dfch quy clinh, ldm viQc ri6ng.

NCu de xiy ra mdt mirthopc hu hong do thi6u trdch nhi6m, thi cd nh6n ho[c
tap thc co li6n quan phai b6i thucrng todn b6 tdi s6n ui m6i h;t. hu h6ng tinh
d6n thoi di6m xtry rasg vi€c.

Phong Tdi chfnh - K6 torin c6ng ty dugc giao nhiQm vu: t6ng hqp, theo
d6i, cap nhft, kiom kc, ph6n ropi, d6nh girr tdi s6n todn c6ng ty veo"cuai t>, ta
toiin nim tru6c khi lap b6o c5o tdi chinh; tham muu, de *u6iuOi Cfrri tlch C6ng
ty dC td chric thuc hi6n c6ng tdc kitim tra, ki6m k6, ph6n lopi, d6nh gi6 tdi s6n
hdng ndrn theo dirng quy d!nh. Tei s6n c6 dinh ph6i thgc hiQn trfch-khdu hao
theo quy dinh hiQn hdnh cua phSp luAt vd quy dinh cira 86 Tdi chinh, ducrc c6p
nhat vdo s6 chi ti6t vd th6 kho dAy du tt .o arirg quy dinh.

Chu tich C6ng ty quy6t dinh vi tri t4r uo-ta* viQc cria c6c dcm vi trong
C6ng ty tr6n ccr sd nghf quy6t cria D6ng riy C6ng ty.

Chfr tich C6ng ty t6 chfc mua s6m ho[c did)u chuyen tii sin dang so hiru
giff'a c6c dcm vi trong c6ng ty, tr6n co sd y6u cAu thgc tti phuc vu hoat Jgng ,an
,u6t kinh doanh cria cdng ty vir quy dinh cira ph6p lu6t.

9.2. Quin ty tii chfnh

Qu6n lli tdi chinh ld vi6c lap ke hopch, td chric, chi dpo vd ki6m so6t c6c
hoat d6ng tdi chinh nhu: mua sim, sri dung qu! ti6n tO cria C6ng ty vdo tdt ctt
c6c hoat dOng chung cAn thitit Cdng ty, t6 chirc thuc hien theo c6c nQi dung co
bin nhu sau:

9.2.1. Thuc hi-6n quy6n vd nghia vu tdi chfnh cria C6ng ty theo cilc quy
dinh trong: Di6u lQ t6 chirc vd ho4t dQng C6ng ty TNFtrI mQt thdnh vi6n DAutu
ph6t,tritin Thiry lqi Hd Noi, de dusc UBND thanh pno na NQi ph6 duyQt tai
Quy6t dinh s6 579leD-uBND ngdy zgtoUzou; Hqp d6ng aai nang dich vu
c6ng ich thtiy loi hdng n6m vd c6c quy dlnh hiQn hdnh cria Nhd nu6c trong qu6n
lli tdi chinh cfra Doanh nghiQp do Nhd nu6c nlm giir 100%v6n di6u lo. T6 chirc
hoat ddng sin xudt, kinh doanh ngodi Hqp d6ng <Ipt hdng dich vp c6ng fch thriy
loi theo quy dinh trong Dicu lQ c6ng ty vd cdc quy dinh cta ph6p lugt hiQn henh.

9.2.2. Cdcxi nghiQp Thriy lqi: D6ng Anh, s6c Scrn, Gia L6m, M6 Linh vd
Xf nghiQp Cung c6p nu6c th6 vd Tu v6n xdy dgng thgc hi6n c6ng t6c qu6n li titi
chinh theo hinh thric hpch to6n php thuQc c6ng ty. circ Xi nghiQp plai rap r.e
hoqch tdi chinh hoic du toSn tdi chfnh theo th6ng hoic quj hodc nim, bdo c6o
cdng ty qua Phdng 'I'di chinh - Kc to6n dti t6ng hgp, ki6m tra, tham muu v6i
l6nh clao Cdng ty.

9.2.3. Trcn co so.kinh phi dugc c6p theo hgp d6ng dgt hdng dich vg c6ng
ich thuy loi vd ngu6n ti6n C6ng ty hi6n c6, C6ng ty sc t6 chirc: (D ta* thcri tinh
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luong theo thrlng de trA cho m6i CBCNVLD; tr€n co sd t<trOi tuqng vd gid tri
nghiCm thu thanh to6n hgp ddng dpt hang dich vu c6ng ich thuy l<yi c[ra C6ng ty
dugc cdp c6 th6m quyAn ph6 duyQt, Cdng ty s€ tO ctlic tinh tpi todn b6 c6c
khoin thu nhAp dC chi trhtdtci cho CBCNVLD; m5i CBCNVTE ph6i c6 trrlch
nhi6m d6ng thu6 thu nh0p cil nhdn vd c6c khoAn phAi nQp khdc theo quy dinh
cta Nhir nu6c. (2) Thanh to6n tidn cho c6c don vi c6 li6n quan d6n c6c hopt
dgrg cira C6ng ty, nhu: 86o hicm x6 h6i; B6o hi6m y t6; 86o hi6m th6t nghi6p;

t. A - . :tr€n di€n; mua srm v6t tu, trang thi6t bi; chi phi quAn ly; dAu tu x6y dung c6ng
trinh, sira chfra thucrng xuycn; tao ngu6n nu6c; ... theo dring quy dlnh cira Nhd
nu6c. Chfr tich COng ty quygt dfnh cho CBCNVLE nghi kh6ng huong luong.

9.2.4, c6ng t6c lap k6 hoach tdi chinh ndm; qu6n ly nguyCn nhi6n vflt li6u,
vft tu, thi6t bi, nhOp kho, xu6t kho; lap hd so, chimg tir thanh to6n, quy6t toan;

r I ..1 -1.chuyOn ti€n d6i vdi tdt c6 hopt dQng cira c6c dcrn vi trong Cdng ty vd ngodi C6ng
ty thgc hiQn theo Quy ch6 quin lf tdi chinh cua C6ng ty (Cong ty ban hdnh quy
chii qudn ly tdi chinh riang, ci,mg vdi cdc quy chd nii b0 khdc).

Di6u 10. cdng t6c quin If, bio vQ, sfr dung, khai th6c tii sin ktit c6u
h3 ting thriy lgi vir tli6u hirnh hQ th6ng c6ng trinh thriy lgi

10.1. f dt ce ciic dcrn vi vi rnSi CBCNVLD trong COng ty d6u ph6i co
tr6ch nhiQm quin 1;i, b6o vQ, sir dung, khai th6c tii sin t6t c6u ha t6ng thriy loi,
didu hanh vd v6n hdnh hQ th6ng c6ng trinh thty lqi dirng quy dinh, quy trinh, an
toin, ti6t kiQm vd hi6u qu6. Thuong xuycn kir5m tra, ph6t hiQn, b6o c6o, l6p h6
so,. xfr ly kip thoi nhirng tru]ng hgp vi pham c6ng trinh thiry loi; t6ng hQrp dc
xu6t d6 bao dudng, sira chira kip thoi c6c hgng muc c6ng trinh thtry lqi.

10.2. c6ng t6c di6u hinh, vdn hdnh hQ th6ng rorg trinh thuy lqi phai
th6ng nh6t chi dgo chung trong toin C6ng ty, trong trmg Xi nghiQp, hoec gi&a
cdc Xi nghiQp co m6i quan hQ trgc ti6p v6i nhau trong qu6 trinhiO.frt.1a,
hdnh c6ng trinh phuc vp tu6i nu6c, ti6u nudc. Truong phong euAn ly nu6c vd
C0ng trinh thriy loi vri Gi6m d6c c6c Xf nghiQp c6 tr6ch nhiQm tdng hqp tinh
hinh vd tham muu, d€ xu6t kip thoi v6i Ldnh dpo Cdng ty trong tOlnfic ai6u
hdnh, vpn hdnh hQ th6ng c6ng trinh phuc vg sin xu6t tintr-doanlitrong dia bdn
Cdng ty phu trirch, dfing quy clinh, quy trinh; d6m b6o an todn, tit5t kiQm, hiQu
qua, tung bu6c dAu tu sfra chta n6ng c6p cong trinh hiQn dai vd d6ng bQ.

10.3. GiSm d6c Xi nghiQp dusc chri tich c6ng ty fry quydn [v rrqp d6ng,
td chuc thuc hi6n vd nghiQm thu dich vp c6ng icf, tf,ui f . ciOi voi c{rcia .fr*I,
don vi, c6 nhdn d6 thuc- hiQn hqp d6ng trong pham vi, thdi gian vd c6c di6u
kho6n cu th6, dAm bAo ttii Oa lgi ich chung crialoan C6ng ty, chfu trrich nhiQm
tru6c chu tich c6ng ty vd phdp luOt d6i v6i nhi6m vu duoc uy quy6n.

10.4. Trudrng c6c dcrn vi c6 tr6ch nhiQm td chric xdy dpg k6 hoach v6n
hdnh c6ng trinh phuc vp s6n xu6t kinh doanh theo nim, theo u, ,e, xuAt, trdn co
so hiQn trqng c6ng trinh, hqrp d6ng d[t hdng dlch vu c6ng ich thriy loi vd hinh
thric s6n xu6t kinh doanh kh6c ctra C6ng ty.
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10'5' Phoi hop v6i cric dcvn vf, t6 chric thgc hiQn dAu tu ldm m6i, chi tqo,sfra chira, ndng:re 
:i: c6ng trinh trong c6ng ty, theo dring quy rrinh, dfing chticndng, thAm quydn, nhi6m ui Aoq, giao.

trinh 
Ei6u 11. Quy tlinh ,6 c6ni tric quin ry du dn rt6u tu x6y d*ng c6ng

Qu4n ly q rin dau tu x6y dung c6ng trinh, 96r: lpp, th6m dinh, ph6 duyQtdn 6n, thi6t kC xAy dyng; kh6o s6t 
"ay 

AuIg ; c6p*ra, O*, *i, O*, vi qu6n litrpt tg xdy dgng; quin ly ndng rpc hoqt do.,g x6y dpg; hinh thric qu6n r;i dg 6ndAu tu xdy dr,mg.

Khi cdng ty dugc giao rdm cht dau tu thuc hiQn qu6n ly du dn dau tu x6ydung c6ng trinh, cong ty sd t6 chric thgc hiQn theo dring quy dinh, trinh tu criaNhd nu6c vdr cria UBND thdnh ptrO Ha Nqi.
ooi voi crrc dp 6n dau tu x6y dung c6ng trinh, ciic c6ng trinh x6y d1mg,cric hopt d0ne x6 th6i trong nQ th6.ne cong rrinr, thriy lqi ao co,rg ty qu6n ly,c6ng ty sE t6 chirc ki6m tra cu thciai hiin trurng,l6'roaileu, th6ng nh6tbing vdn b6n nh&ng n6i dung: gi6i phrip k! thupt thcri gian thi c6ng, phpm vib6o vo cdng trinh thiy lgi, biQn phdp thi c6ng, ki6m ,r.,-airr, gia t..ro, khi ky

x6c nhgn hodn thinh vd bdn giao c6ng trinh dua vdo sir dung.
Di6u 12. euy tlinh ,d c6rg trtc quen r), dt; ; ;;, duns, sfra chfranf,ng cdp c6ng trinh
l2'l' c6ng ty t6 chric thuc hi6n theo dring quy dinh, trinh tu cua Nhri

nu<ic vd cira trBND thdnh ptro Ha NQi trong c6ng tac lran lli dAu tu x6y dpng,
sria chira nang cdp cdc..org trinh do c6ng ty a,rq. giao quan ly, bing ;; ;;ffiv6n: kh6u hao tdi s6n c6 di.nh, sta chta tt,r*g xuy6n trong hgp d6ng tlat hdng
dich vu cong fch thriy.lc{, eug dau tu ph6t trrcn, quy ph6t tritin Khoa hoc vdc6ng nghe, nguon v6n kh6c dugc c6p coth6m qrycopt c^ aryei.

c6c quy6,. ai"r, c6 li6n quu,, aa, 
"o"g-riJ'ouu, ry dau tu x6y drmg, sta

chira nang cep c9c c6ng trinh do cdng tv du-Jc giao tam Chri dAu tu, do chtr tich

9Pr*^1, 
kv quvtit ctinh hoac tiy quycn.t o, ronf Gi6m d6.;* pr,o ro,u ai;;

d6c c6ng ty hodc Girim d6c Xf nghiQp; c6 nh6n dugc uy quy,in phai chiu trdch
nhiem trudc chri tich c6ng ty vd ph6p lu0t d6i v6i nhiQm vu ducrc uj,quy6n

Tr6n ccv s6 hiQn trang tdi s6n k6t c6u h4 t6ng thriy iqi do c6ng ty dang
qu6n ly, vpn hanh, khai th6c; muc.ti6u ph6t tritin .,:u r-nann pno ua NQi, cua c6c
uju ll"*g, cua cong ty vlr nhu cau cung c6p s6n pham dfch v1r in,i, rni cfra cdc
t6 chric, dcvn vi trong dia bdn c6ng ty phu tritch;Trucrng c6c don vi x6y dung kt5
hoach, lap ho scv t6m tlt circ c6ng trinh, c6c hpng muc c6ng trinh .a;iilJ;;;;;
.ui:',y,tir.ou"gi 

sria choa n6ng ip,r*" rr,nio-r* tier,, ae Eo"giv rap k6 hopcrr
tri6n khai thpc hi6n theo dring quy dinh vi trinh tg trong c6ng trlc qu6n ry oAu tu
x6y dyng c6ng trinh.
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12.2. C6c c6ng trinh dAu tu xAy dgng, sira chira n6ng c6p c6ng trinh trong
k6 hoach, chri trucrng dE dugc duyQt, do C6ng ty ldm Chri dAu ttr phii t6 chirc
thuc hi6n theo trinh tu ccr bin nhu sau:

12.2.1. TO chri'c khAo s6t, lpp h6 so thi6t kC BAn vE thi c6ng vd Du to6n
c6ng trinh: Chri tfch C6ng ty ky qry6t tlinh chi dinh thAu nhn thAu tu v6n xdy
dung; ky hopc uy quye, cho TOng Gi6m d6c hodc Pho T6ng Gi6m d6c cdng ty
kj: dA cuong kh6o s6t, hqp dong tu v6n xay dpg, duyQt h6 scy Thict ki5 b6n vc
thi c6ng vd Dg to6n c6ng trinh.

Phong K6 hoach k! thupt vd Co di6n dugc giao nhi6m vU ki6m tra, thAm
dinh vd trinh duyQt hd scr tnitit te B6n vE thi cdng vd Dy todn, hqp d6ng tu v6n
x6y dpng, hQp d6ng tu v6n gi6m s6t thi c6ng, hq,p d6ng thi cdng x6y dgng c6c
c6ng trinh ddu tu x6y dgng, stia chta nAng c6p c6ng trinh theo dfng quy dinh vd
trinh tg hiQn hdnh cira Nhi nu6c vd ctra UBND thenh ptrO Ha Xgi.

12.2.2. TO chuc thi c6ng vd nghiCm thu thi c6ng xdy dung c6ng trinh:
- Cht tich C6ng ty ky quyi5t dinh chi dinh thAu nhd thAu thi c6ng x6y

dung; ky hoac ty quycn cho T6ng Gi6m d6c hoac Ph6 T6ng GiSm d6c C6ng ty
ky hqp ct6ng thi c6ng xAy dyng c6ng trinh.

- Cht tich C6ng ty ky quyiSt dinh chi dinh th6u nhi thAu tu v6n gi6m s6t

thi c6ng; ky hoac fiy quy6n cho T6ng Gi6m d6c hopc Ph6 T6ng Gi6m d6c C6ng
ty ky hqp d6ng tu vAn gi6m s6t thi c6ng.

- Cht tich C6ng ty giao GiSm d6c Xi nghiQp t6 chrlc gi6m s6t thi cdng vlr
nghidm thu c6ng viQc c6c c6ng trinh sira chira thucmg xuy6n hdng ndm, theo hqp
dong dpt hing dich vp cdng ich thuy loi thu6c dia bdn Xi nghiQp phu tr6ch.

- T6ng GiSm d6c hodc Pho T6ng Gi6m d6c C6ng ty t6 chirc ki6m tra,
nghiCm thu hodn thdnh tlua viro su dung c6c cdng trinh sira ch&a thucrng xuy6n
hdng ndm, theo hqp d6ng dfit hdng dich vp c6ng ich thiry lgi ctra C6ng ty.

- TrOn co sd h6 scv hodn c6ng Phong Quin ly nu6c vd C6ng trinh thty lqi
duoc giao nhiQm vp ki6m tra kh6i luq,rrg; dcrn gi6; tdi liQu x6c nhfn ch6t lucrng
v6t tu, thitit bi; nhQt ky thi c6ng; cl6m b6o logic, thting nh6t, dring quy dinh trong
dAu tu xdy dpg cdng trinh; t6 chuc kitirn tra vd lap h6 so x6c nhfln b6o hdnh cilc
c6ng trinh dAu tu xdy dung, sira chfra n6ng c6p c6ng trinh theo dirng quy dinh vd
trinh tp hiQn hinh cua Nhd nudc vd c[ra UBND thdnh ptrO Ha Ngi.

12.2.3. Thanh toSn vir qry6t to6n c6ng trinh x6y dung:
Phong Tdi chinh - Kti to6n dugc giao nhiQm vu:
- TOng hgp, ki6m tra, l6p h6 scv thanh to6n, quy6t todn,luu trfr todn bQ hd

so c5c c6ng trinh dAu tu xdy dyng, sria chira ndng c6p c6ng trinh tir khi bat d6u
thuc hi6n d6n khi qry6t torin c6ng trinh.

- T6ng hgp h6 so, ki6m tra ndng lgc cfia nhd thAu Tu v6n ki6m to6n, lpp
h6 scv trinh Chri tfch C6ng ty ky quy6t dinh chi dlnh thAu vd ho. p d6ng tu v6n v6i
nhd thAu tu vdn ki6m todn c6ng trinh xdy dgng. PhOi hqp v6i nhd thAu Tu v6n
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ki6m to6n trong qu6 trinh thgc hiQn hcp d6ng; ki6m tra s6 li6u, nghiQm thu, trinhduyQt thu+ ly hqp d6ng theo quy dinh.
- T6ng hqp, ki6m tra todn-bQ h6 so hodn c6ng c6ng trinh, lpp b6o cdo krit

lrurlni.., 
tra quy6t toiin c6ng trinh hodn thanh vd trinh chfi ti; c6ng ty kyquy6t dinh.

- Tr6n co sd ngu6n v6n dugc c6p, ngu6n tidn hi6n c6 trong tdi kho6n cirac6ng ty vd c6c khoin chi phuc vu hopt dOng cfia c6ng ty, dd *ai prr"**-i,
thanh torin tidn cho c6c nhd th6u vd dcrn vf c6 licn qrur.

CHTIONG III
NHrpM vu, QUYIN r4x, co cAu To cHuC
cuA cec DoN vI rRUc ruuec cOnCil

co c6,, td chrlc lao rtrQng cria phdng T6 chric _

TOng hQp, cpp nhpt, tham muu girip chir t!ch, T6ng Gi6m d6c c6ng ty chi
dao thpc hi6n c6ng t6c t6 chirc vd hdnh chfnh cta C6njty; d6ng trroi til. ti6p
thuc hi0n, theo d6i, t6ng hg,p, hu6ng d6n chung ac t6t 

";;;"dcrn vi trong c6ng
ty thp'c hi6n c6ng tac nity; t6 chfrc gi6m s6t, ki6m ffa c6c dcrn vf thyc hi6n c6ng
tirc t6 chric vd hdnh chfnh theo quy dinh hiQn henh cria Nhd nu6c vd cria I-IBND
thdnh phO Ha NQi, theo nhfrng n6i dung co b6n nhu sau:

* NltiQm vy:
13.1. Tham muu vd.9ng t6c t6 chlrc qu6n ry,t6chirc crin bQ, tuy6n dung

lao d6ng. XAy dgng quy ch6, quy dinh b6 nhiOm, uo nnie- r4i, quy ho4ch, mi6n
nhiQm, luan chuy6n, tir chric c6n bQ theo quy dfnh ph6p ru4t. chiu tr6ch nhiQm
vd c6ng tdc bho m0t todn bo h6 so tii li6u cua CBCNVLD vd cria c6ng ty theo
c6c quy dfnh ph6p luAt.

l3'2' chti tri, phoi hqp v6i cdc don vf xdy dyng vd t6 chirc thuc hi6n c6c
quy ch6 nOi b0 cria c6ng ty nhu: (l) quy .r,6 tar, viQc; (2) th6au6c lao dQng t{p
th6; (3).n0i quy lao dQn!; (4) quy.rra ia, 

"hri 
0 c<y s6 tai noi ldm viQc; (5) quy

ch6 tuydn clung, sir dpnglao dQng; (6) quy ch6 su dung qu! phric rqi the, iri ,irych6 xdt, cri cdn bQ, c6ng nh6n lao d6ng di hqc tep; (a)"qry".rre n6ng bflc thcr, b4c
lucrng, chuy6n x6p n6ng ngpch ry*g, (9) quy ,116 t a't.r** d6i ;6i ngudi rao
dOng trong c6ng ty; (10) quy ch6 tr6 luong coi voi crln bQ qra, ly chuy6n tr6ch
tai c6ng ty; (11) quy ch6 c6ng trrc thi dua, khen thucrng; (r2) quy .na qra" ,rr;i
chinh cria c6ng ty; (13) quy crr6 aoi thopi tpi noi ldm vi6c vi circ quy ,hc, nQi
quy kh5c; tham-gia x6y dung quy ch6 qu6n ly tei chfnh cria c6ng ty.

t3.3. Ph6i hcr.p vdi c6c phong chuyCn m6n nghigp vu, citcxinghiCp vd
don vi li6n quan lap ye thuc hiQn hqrp d6ng dpt hdng dich vu c6ng ich thuy lgi vd
c6c hoat d0ng s6n xu6t kinh doanh eo li6n quan d6n nhiQm ru cria phong.

Di6u 13. NhiQm vg vir
Hirnh chinh
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13.4. Tham muo ,16 c6ng t6c thirc hiQn c6c cfr6 ag chinh s6ch d6i v6i
CBCNV trong C6ng ty theo quy dinh. Nghi6n cfu vir tham gia nghi6n ciru x6y
dUng dlnh mirc lao dQng, dcrn gi6 tidn luong. Lflp k6 ho4ch lao c1Qng, k6 hopch

tiAn luong hing ndm d6 C6ng ty trinh cdc co quan co thAm q,rydn ph6 duyQt;

theo ddi, t6ng hqp viQc thpc hiqn tiAn lucrng vd c6c cn6 eO chinh s6ch c6 li6n
-Aquan d6n ngudi lao dQng; xdy dgng c6c bi6u mdu th6ng ke v6 lao dQng, c6c

kho6n thu nhfp AC Uao c6o cdc co quan quin lli nhe nudc theo quy dinh.

13.5. Tham -uu ,6 c6ng t6c ddo t4o, hgc tpp, b6i dudrng ki6n thirc cho

CBCNV d6p irng y6u cAu nhiQm vU cira C6ng ty; c6ng t6c phdng ch6ng ch6y n6;

c6ng t6c thi dua khen thudng, ki lu{t AOi vOi c6c t6 chirc, c6 nhdn trong C6ng ty
theo quy dinh hipn hdnh.

13.6. Tham muu trong c6ng t6c phong ch6ng tham nhfing, kC khai tdi sin
thu nhQp; t6ng hgp vi dC xu6t phuong dn vdi nguli sri dqng lao dQng gi6i quy6t

c6c dA *rat, kitin nghf cira dodn thanh tra, ki6rn tra d6i v6i c6c dcrn vi truc thuQc

hoflc CBCNVLD.
13.7. Tham muu vd c6ng t6c c1u6c phdng, an ninh, tU v0, bio v6 an ninh

trpt tg tqi vdn phong C6ng ty vd c6c clon vf trgc thuQc C6ng ty.

13.8. PhOi hqp v6i c5c don vi co li6n quan thUc hiqn vi6c quan ly d6t dai,

tdi sin t<t!t c6u hA tAng thiry lqi cria COng ty; tham gia gihi quy6t cdc vu viQc c6

li6n quan d6n tranh ch6p, 16n chi6m d6t dai, thi s6n ktit c6u hp tAng thuy lqi.
13.9. T6ng hqp dO xu6t c,ia cdc dcrn vi vi tham muu trong viQc mua sim

trang thitlt bi phpc vp cho c6c hopt dQng vdn phong. Thuong xuy6n theo rl6i,

tham muu ae Uao du&ng, stra chira co sd vgt ch6t tpi vdn phong Cdng ty.

13.10. Theo ddi, t6ng ho,p vd tham muu vA c6ng t6c phong ch6ng dlch

bQnh, c5c bQnh truyAn nhiSm theo chi dpo ctra circ c6p chfnh qry6n dla phr-rong.

T6 chirc theo ddi sric kh6e, kh6m sirc kh6e cho ngudi lao ctQng; dO xu6t v6i Chu

tich C6ng ty citc biQn ph6p quin ly, chdm s6c stic khoe cho ngudi lao dQng; Ph6i

hqp voi c6c dcrn vf tham muu vd cdng tilc bho hQ lao dQng, vO sinh an toin lao

dQng, phong ch6ng ch6y n6.

13.1 1. T6 chric phUc vg c5c cuQc hqp, hQi nghi cua C6ng ty, ch[r tri ph6i

hqp v6i c6c dcrn vi thgc hi6n cdng t6c ti5p t6n, ti6p kh6ch.

1,3.12. Trgc tii5p quin ly, diAu hdnh c6ng tdc: vdnthu, con d6u, thi6t bi luu
khoa bf m4t, luu trfr b6ro m4t hdi so tdi liQu, c6c xe 6 t6, diQn, nu6c, tiri s6n v6n
phong C6ng ty. Theo ddi, t6ng hqrp vd huong ddn thgc hiQn chung nhtng nQi

dung c6ng viQc tr6n c6 li6n quan AOi vOi c6c dcm vf trong C6ng ty.
13.13. Lirm mQt s6 nhiOm vu kh6c khi dugc Chri tich, Tdng Gi6m d5c

Cdng ty giao.
* Co ciiu tb ch{tc lao dQng:
- Tru0ng phong c5 trinh d0 dai hgc, phr,r tr6ch chung cdc c6ng vi6c cfra

phong; dugc ky thua lQnh Gi6y di duong, Giay mdi hgp, Th6ng b5o triQu tQp citc
cuQc hop; truc titip thgc hi6n mQt s6 c6ng tdc ciaPhong.
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- cdc ph6 trucrng phdng cd.trinh dQ dqi hoc, girip viQc Truong phong, phgtr6ch vd trgc titfp thuc hi6n mQt s6 c6ng t6c ciraphong.
- cdn bo, c6ng nh6n vi6n lao dOng trong phdig, g6m: nh6n vi6n chuy.n

m6n nghi0p vu, v6n thu, nh6n vi6n hdnh.f,inn,lai xe, bio vQ.
Di6u 14. Nhiem vB vi ccr c6u t6 chrlc rao'clQng.,iu.r,u phdng K6hoach - Ky thugt vi Ccr tliQn
* NhiQm vy:
T6ng h.r,p, .0p nh0t, tham muu girip chfi tich, T6ng Gi6m d5c c6ng ty chi

dao thsc hiQn c6ng t6c k6 hoach k! thupt vd co. diQn; aing thdi trsc ti[p ihu.
hiQn, theo d6i, tdng hqp," hudrng dan chung d6 t6t i,h'c6c;;;i trong c6ng ty
tu: Ie" c6ng t6c ndy; t6 chric gi6m s6t, kii5m ffa c6c$on vi thpc hiQn theo quy
dinh hi6n hdnh cria Nhd nu6c vd cira UBND thdnh ptro Ha NOi, theo nhf,ng n6i
dung co b6n nhu sau:

14.1. chri tri, ph6i hgp v6i c6c don vi x6y dung vd t6 chirc thpc hiQn k6
hopch phSt tri6n hing ndm, trung han 05 ndm vd ddi han; tr6n co so quy m6,
tiam ndng khai th6c t6ng hep tdisan ttit c6u na tare ffi,*^o* dla bdn do
C6ng ty qu6n ly vd chi5n luoc, k6 hopch ph6t triiin cria dia phucrng vd cira Thanh
pno Ha Xei.

14'2' Tham mtru xdy dgng vd t6 chfrc thyc hiQn dinh mric kintr t6, ty
thu0t; dinh mric sir dung v6t tu, nguydn nhi6n vpt liQu, lao dQng; quy trinh k!
thudt van hdnh c6c thi6t bi ccr diQn; 6p dr.rng dcrn gi6 dich vu cong ich thuy lqi
trong c6ng t6c qu6n ly, v4n henh, khai thric t6ng hgp tdi s6n tcct .6u tra tAng in,ry
loi vri c6c c6ng trinh kh6c c6 li6n quan; tham gia x6y dung cdc quy .rrc, rrli quv
kh6c.

14.3. Tham mrru x6y dung vd t6 chirc thpc hiQn ciic quy dinh, nQi quy,
dinh mirc, Quy trinh v4n hdnh, guy trinh b6o tri trong c6ng t6c qu6n ly, v?n hdnh,
khai th6c tdi san ttft c6u hp tAng thriy loi vd c6c c6ng trinh kh6c c6 li6n quan.

14.4. chfr tri, pnoi hQp v6i c6c phong chuyOn m6n nghi€p vu, citc xi
nghiop vd don vi lien quan t6 chirc lpp vd thyc hiQn hgp donglai rrang dich vu
c6ng fch thuy loi vd k6 hoach hoat d6ng sin xu6t kinh doanh co li6n [r* oe,
nhiQm vp cria phong.

14.5. Chtr tri, ptrOi hcro v6ic6c dcrn vi vd t6 chric thpc hiQn ki6m tra, th6m
dinh va trinh duy€t: h6 scv thi6t kti B6n v6 thi c6ng vd Du to6n, hq,p d6ng ffi;
xdy dung, hqp d6ng tu v6n gi6m sdt thi c6ng, rrgp aong thi c6ng *ay agng .a.
cdng trinh dAu tu xay dung, sria chfia n6ng.6f .o"g triJ; hgp d6"ng giao kho6n,
hqp ddng thud kho6n theo dirng quy dinh vd trinh tu hi6n henh c6a Nhd nu6c vd
cira UBND thdnh pno Ha N6i, trong dau tu xdy dung c6ng trinh.

l4'5' T6ng hcr. p, tham muu trong c6ng tiic qu6n ly diQn n[ng citatdt ch c6c
don vi trong c6ng ty; xaty dung dinh mric sri dung diQn, giao kho6n sir dpng
diQn; t6ng hqp, gi6m s6t vi6c thuc hiQn hqp d6ng mua b6n dien; men tru, il;
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s6t, viQc quin ly vd st dpng di6n cua c6c don v!; t6ng ho.p, d6i chi6u h6a don
tiAn diQn ciua tdt cit citc don vi. Xdy dyng ktl hopch, phucrng 6n dAu tu, c6i t4o
ndng c5p hQ th6ng thi6t bi diQn d6ng bQ, hiQn dpi; dim b6o an todn khi v6n hdnh
cho ngudi vd thi6t bf, ti6t kiQm vir hi6u qui. Trr,rc ti6p xu lli hopc hu6ng d6n, tO
chric xu l1i cdc sy c6 ,re ccr diQn.

14.6. XAy dyng k6 hoach, tO chric thuc hiQn, thAm dinh vi trinh duyQt t6t
cA <16 tdi khoa hgc k! thu{t, s6ng ki6n cii ti6n k} thuQt, 6p dgng ti6n b0 khoa hqc
k! thu4t vlr c6ng nghe mdi cta c6c don vf thuQc C6ng ty.

14.7. T6ng hgp de xu6t ctra c6c dcvn vi, lflp h6 scy trinh duyQt vir t6 chirc
thuc hiQn vi6c mua s8m trang thi6t bf, c6ng cu, dpng cu, nguy6n nhi6n vdt li6u.
Thucrng xuy6n theo d6i, tham muu d6 b6o du6ng, sta chfra tdi sin t<Ct c6u hp
tAng thriy lgi tr6n dia bdn do C6ng ty quin ly.

14.8. T6 chric ki6m tra, 14p h6 so danh muc c6ng trinh d6 xu6t dAu tu xdy
dung; tharn eia!,ki6n thAm dinh, lqp h6 so thoA thuQn k! thupt coi voi cdc du 6n

dAu tu hoflc c6ng trinh xdy dpg cria c6c don vi li6n quan

14.9. Chfr tri vd ph6i hqp v6i c6c don vi 1i6n quan ati tO chirc ki6m tra,
thAm dinh, 10p hO so vh dy thio hqp d6ng kinh t6 AOi vOi cdc hoat dQng ngodi
dich vu c6ng fch thriy loi cria C6ng ty.

14.10. Hdng ndm, chtr tri vd ph6i hqp v6i cdc dcrn vi lflp b6o c6o ae Cnri
tinh C6ng ty ky trinh UBND thdnh ptrO Ua NQi vA k6t qu6 vA tirrh hinh hopt
dQng kinh doanh cfia C6ng ty.

14.11 Ldm m6t s6 nhiQm vu kh6c khi dugc Chir tich, T6ng Gi6m d6c
C6ng ty giao.

* Co ciiu tO chrbc tao dQng:

- Truong phong c6 trinh d0 ky su thuy lqi phg trrich chung mgi hoat dQng

cira phdng ve ldm thucrng tryc HQi d6ng Khoa h9c k! thupt vd c6ng ngh6 cua
C6ng ty; tryc ti6p thuc hi6n mQt s6 c6ng t6c cta Phong.

- Circ Ph6 trucmg phong c6 trinh d0 ky su thuy lgi ho4c chuy6n nginh phu
hqp v6i nhiQm vp cfra phdng, giirp vi6c Trudng phdng, phg trdch vd trgc ti6p
thuc hi6n mQt s6 cdng tdc cinPhong.

- Cdn b6, c6ng nh6n vi6n lao dOng trong phdng, gdm' k! su, cri nh6n,
nhdn vi6n chuy6n m6n, nghiQp vu.

Eidu 15. Nhiem vB vh co c6u t6 chrirc lao tlQng cria Phdng Quin If
nuric vh C6ng trinh thfry lgi

* NhiQm vy:
T6ng hqp, .ap nhflt, tham muu gitip Chu tich, T6ng Gi6m d6c C6ng ty chi

dao thuc hi6n c6ng t6c qu6n ly, vQn henh, khai thSc tdi san tet c6u h4 tAng thriy
loi tr6n dfa bdn do c6ng ty quan l;i; d6ng thcri trgc ti6p thgc hiQn, theo ddi, t6ng
hcro, hucnrg d6n chung aC t6t ch cdc don vi trong C6ng ty thgc hi6n c6ng tdc niry;
nghidn cuu dO xu6t c6c phucrng 5n phong ch6ng thi€n tai; t6 chric gi6m s6t, ki6m
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tra cilc dcrn vi thgc hiQn theo quy dfnh hiQn hdnh cria Nhd nu6c vd cria trBND
thenh pfrO Ha NQi, theo nhirng nQi dung ccy b6n nh* ,uu,

15.1. Ph6i hop v6i ciic phong chuyCn m6n nghigp vu, citcxinghiCp vd
dcrn vf li6n quan lap 

Yd thuc hiQn hqp d6ng dat hdng clich vu c6ng ich thuy lgi vd
cdc hoqt dOng s6n xu6t kinh doanh cd li6n quu, a6,r-rt iem vu.,:u prrorg.

15.2. chri tri vd ph6i hop v6i c6c dcrn vi l6p kti hopch, td chric thgc hiQn
vd gi6m s6t c6ng t5c quan l1i, vpn hdrnh, khai thdc tdi s6n tct 

"6, 
ha tAng thriy loi

vd c6c c6ng trinh kh6c c6 li6n quan, theo ttmg vu vd c6 n6m; crlc hinh thric hqrp
d6ng tu6i nu6c, ticu nu6c, giao khodn, thuO kho6n thuc hiQn dich vu thuy lqi
tr€n co sd Ti6u chu6n k! thudt, c6c quy dinh hien henh cria Nhd nu6c va cta
UBND thdnh pno ua N6i, dim b6o ti6i [iern ,,o0., titit uem Jien nurg ti6u thq.

15.3. Thucrng xuy6n ki6m tra vd d6n d6c c6c dcrn vi thyc hiQn c6c quy
dinh, n6i quy, dinh mirc, Quy trinh v$n hanh, Quy trinh b6o tri trong c6ng t6c
quAn ly, v0n hdnh, khai th6c tdi s6n k6t c6u tra iAng thriy loi vit citc c6ng trinh
kh6c c6 li6n quan; tham gia x6y dwng c6c quy ct ti,,6i qry f.fra..

15.4. Tham muu girip chti tich, T6ng Gi6m ooc-cong ty di6u henh hq
th6ng c6ng trinh thuj, lqi trong todn C6ng ty d6m b6o tu6i nu6c, ti6u nu6c an
todn vd hi6u qu6. Thudng xuy6n tong hgp, ki6m tra, ph6n tich, chinh bi6n s6 li6u
di6n tich, quan trSc lugng mua, 

'ng. 
,o6 c, chiltluong nu6c trong hq tha;g. il;brio c6o dinh kj,, b6o c6o nhanh trong qu6 trinh qu6n ly, vf,n hdnh, khai th6c hQ

thong c6ng trinh.thuy rgi. cung .6p1ai ugu, so liQu cho c6c b6n ri6n quan khi
dugc Chir tich, T6ng Gi6m d6c C6ng ty cho ph6p.

15'5' Gi6m s6t, ki6m tra vd t6 chric thgc hiQn c6ng t6c ddnh gi6 an tohn tdi
s6n k5t c6u ha tAng thuj' lgi theo dinh ki,, dQt xu6t rr"a. r.rrirjv Iu ,u.o .ong
trinh.

15.6. T6 chric ki6m tra,lQp h6 s<y tho6 thuqn c6p ph6p hopt rlQng x6y dung
trong pham vi b6o vQ c6ng trinh thuy loi; lfp hd ro tt oa trtra, coi voi c6c c6ng
trinh xi nu6c thai da qua xri ly vdo cdng trinh thuj' lqi aoi voi cdc du 6n dAu tI
ho6c cdng trinh xdy dung cfia cdc don vi li6n quan.

15'7. Chri tri vd ph6i hop vdi citcxinehigp t6 chric thgc hi6n c6ng t6c
quAn ly b6o vo c6ng trinh, phong. chiSng ciic vi pham c6ng trinh, chting *i rnii
vdo c6ng trinh thuy lqi; hudrng ddn c6c dcrn vi trlrc tiilp q"a" tyi cong trinh thuc
hi6n c6ng tdcbilo vC c6ng trinh theo Lu4t Thriy lgi vd c6c vdnban phrip lupt hiQn
hdnh.

15.8. T6ng hgp tham rnuu, gidm s6t, ki6m ffa c6c dcrn vf thpc hiQn c6ng
t6c duy tu, duy tri, cdng trinh dAu tu x6y dpg, sfra chfra n6ng c6p c6ng trinh;
t6ng hgp, ki6m tra todn bo h6 so thi c6ng, nghiem thu c6c c6ng trirt, aAr"r" riv
dung, sta chira ndng c6p c6ng trinh; rap r<c noact vd t6 chric igrriern thu tiit cit
c6c c6ng trinh xdy dung d6 dua vdo su dpng, hgrp d6ng thi c6nf x6y dpg, hcrp
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ct6ng giao kho6n, ho.p dOng thu6 kho6n, hqp d6ng dich vU c6ng ich thtry lgi theo

dring quy dinh, trinh tr,r ctra Nhd nu6c, cta UBND thdnh pnO Ua N6i.
15.9. Lhm mQt s0 nhiQm vp kh6c khi dugc Chu t!ch, T6ng Girim d6c C6ng

ty giao.
* Co cdu tO chfrc lao dfng:

- Tru&ng phong c6 trinh d0 lry su thuy lqi phq tr6ch chung moi ho4t dQng

cira phong vd ldm thudng trgc Ban chi huy phbng ch6ng thi6n tai cria C6ng ty;

t4rc ti6p thUc hipn mQt sO c6ng t6c cria Phdng.

- Cic Ph6 trudng phong c6 trinh d0 ky su thuy lqi hoflc chuyOn ngdnh phu

hqp v6i nhiqm vp cita phdng, girip viQc Truong phdng, php tr6ch vdr t4rc ti6p

thuc hiQn mQt s6 c6ng tdc crtaPhong.

- Cin bQ, c6ng nhAn vi6n lao dQng trong phdng, gdm, k! su, cu nh6n,

nh6n vi6n chuy6n m6n, nghiQp vU.

Didu 16. NhiQm vg vir.o'.6u t6 chric lao tlQng cira Phdng Tni chinh -
--AISe toan

* NhiQm vy:
Tdng hQp, cQp nhft, tham muu gitip Chir t!ch, 'I'6ng Gi6m d6c C6ng ty chi

dpo thgc hiQn c6ng t6c tdi chinh cria C6ng ty; d6ng thli trgc titip thgc hiQn, theo

cl6i, t6ng hgp, hu6ng ddn chung OC t6t ch cdc don vi trong C6ng ty thgc hiQn
,A

cong mc nay; to chrlc gi6m s6t, ki6m ta cdc dcrn vi thgc hiQn c6ng titc titi chinh

theo quy dinh hien henh cira Nhi nu6c vd cira UBND thdnh pnO Ua NQi, theo

nhimg nQi dung co bin nhu sau:

16.1. TO chric thr,rc hiQn vd hu6ng d6n c6c dcrn vi trong COng ty thpc hiQn

c6ng t6c quAn 1), tai chinh Uat AAu tir lap dg to6n thu chi tdi chinh, qu6n ly viQc

ch6p hinh dg to6n vd quyi5t to6n thu chi tii chinh theo dring chi5 d0 quy dinh,

tr6n co s&: c6c vdn b6n hu6ng ddn cria BO Tei chinh; hucrng d6n cria co quan
i ^ L v r .A

quan ly cdp trdn; chirc ndng nhiQm vp dugc c6p c6 th6m quy6n giao; tinh hinh

thyc hiQn nhiQm vp cria nim tru6c vir dir ki6n cho n[m ki5 ho4ch; c6c dfnh mitc,

cn6 aq chi ti6u tdi chinh hiQn hinh cua Nhi nu6c.

16.2. Chu tri vd ph6i hqp v6i c6c don v! x6y dUng vd t6 chirc thUc hien

quy ch6 quin l), titi chinh vd c6c quy ch6 c6 li6n quan d6n c6ng titc titi chinh;

tham gia xdy dUng c6c quy ch6, nQi quy kh6c. Hudng ddn, gi6m s6t vi ki6m tra

chcXi nghiQp lQp vd thUc hiQn kti h,rach ho{c dp to6n tdi chfnh theo th6ng, quy,

ndm theo dirng quy dfnh cua Nhdr nu6c vd UBND thirnh pfrO Ha Ngi.

16.3. Ph6i ho.p vdi c6c phong chuy6n rn6n nghiQp vu, c6c Xi nghiQp vd

don vi li6n quan lpp vd thUc hiQn hqp d6ng dflt hdng dich vU c6ng fch thuy lgi vd

c6c hoat dQng s6n xu6t kinh doanh co 1i6n quan d6n nhiQm vg cria Phdng.

16.4. Lpp phucrng 6n cp thC dC d6m b6o.rgudn kinh phf cho c6c kho6n chi

thucrng xuy6n theo dinh kj,; cric kho6n chi kh6ng thucrng xuy6n, cdc khoin cdr

tinh thoi vp ho[c -ua s6m lcrn phii co k6 hopch d6 chu dQng bO tri kinh phi.
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XAy dgng dinh mirc chi phf qu6n ly toin C6ng ty; huong ddn vd tham dinh kc
hogch chi phf quan ly theo tung thirng, quy, n6m cfia c6c Xi nghiQp; thgc hiQn
quy6t todn chi phi theo nguy6n tlc thgc thanh thgc chi. T6ng hQp, phdn tich
tlr6ng tin s6 1i9u k6 to6n, tham muu dC xu6t citc gihiphdp tdi chinh dim b6o kinh
phf cho c6c ho?t d0ng cria c6ng ty theo nguycn tlc tidtkiQm vd hiQu qui.

16.5. Thgc hiQn quin l;i vA str dpng v6n, tdi sin, vflt tu di5 phUc vu s6n
xuat, kinh doanh dring mpc dich, ti6t kigm, hi6u quri, b6o toirn v6n vi tdi sin
dugc giao. Chri tri, phOi nqp vdi c6c dcrn vi theo d6i, ki6m k6, kiiSm tra dinh kj,
tii sdn, c6ng cu, dpng cq.

16.6. T6ng hqp, kirSm ta tdt ch cdc lopi hqp d6ng kinh tti, hd so thanh
todn, qry6t tofun, dA xu6t c6c phucrng 6n thanh to5n tiAn vi qrytit to6n cta cdc
don v! co li6n quan.

16.7. Thgc hiQn c6c cong t6c: ki6m to6n, lpp b6o c6o tdi chinh, b6o c6o
thu6, phucrng 6n ph6n pnoi t<ri nhufln, trfch lQp vd str dgng c6c qu! vlr cric b6o
c6o kh6c co li6n quan d6n nhi€m vu cira phdng dugc giao, theo quy dinh cua
Nhi nu6c vd LIBND thdnh pnO Ua Ngi.

16.8. T6 chirc thgc hiQn c6ng t6c luu trfr, bio quin tat citcdc lopi h6 so tdi
liQu kC toSn theo dring quy dfnh ph6p luat.

16.9. Lirm m6t sO nhiQm vp kh6c khi dugc Chri tfch, T6ng Gi6m d6c C6ng
ty'giao.

* Co ciiu tO chirc tao tlQng:
- Trudng phong c6 trinh dQ cu nh6n k6 to6n, phu tr6ch chung, chfu sg chi

dao truc ti6p cua K5 to6n tru6rng C6ng ty; t4rc titip thgc hiQn mQt sO c6ng t6c
cua Phdng.

- Cdc Pho tru&ng phong c6 trinh dQ cu nhAn kinh tti, giirp viQc K6 to6n
trudng, girip viQc Trudng phdng, php tr6ch vd tryc ti6p thgc hi6n mQt sO c6ng
t6c ctra Phdng.

C6n bQ, c6ng nhin vi6n lao dQng trong phdng, gdm: k6 todn t6ng hgp;
k6 to6n thanh to6n; k6 to6n vpt tu; k6 to6n tidn luong, b6o hi6m; k6 to6n tdi sin;
thu kho; thri qu!, nh6n vi6n nghiep vU.

Di6u 17. NhiQm vu vi 
"cr 

c6u t6 chfc lao tlQng cfra c6c Xf nghiQp trrpc
thuQc

* Nhipm vgt chung cfta cdc Xf nghiQp:
-:.- T6 chuc thpc hiQn c6ng tdc dhng, nhiQm vg chuy€n m6n, dodn th6 vd c6c

hopt dQng chung cira Xf nghiQp theo dirng quy dinh, dirng trinh tU; dodn k6t,
th6ng nh6t trong don vi dO hoin thdnh t6t nhiQm vg; chtr dQng giAi quy6t dut
t.'idiem c6ng vi6c cu the til co so.

- M6i Xi nghigp dugc giao quin ly, vfn henh, khai th6c tdi sin k6t cau na
tdng thiry lcvi vir c6c c6ng trinh kh6c c6 li6n quan, kdm theo Quy chti lim viQc
ndy. T6 chirc thyc hign c6c hqp d6ng dich vp thriy lqi theo sp riy quydn cta
C6ng ty, tru6c khi thgc hiQn ph6i l4p h6 so vd th6ng ntrSt ngi dung vdi cdc

Phong chuy€n mdn nghiep vU vd &lgc l6nh dpo C6ng ty ch6p thuQn.
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kho6n ctra Xi nghiQp; dugc Chri tich, TOng Gi6m d6c C6ng ty uy quytin thay mflt

C6ng ty quan hp lim viQc v6i c6c cAp chinh quyAn, ky hqp d6ng tu6i nu6c, ti6u

nuO. vOi cac tO chric, c6c h0 clirng nu6c; ky c6c vdn b6n li6n quan d6n giao dich

ddn sy cua CBCNV trong Xi nghiQp nhu: giAy di ducrng , gi6y gi6i thiQu , gibi

quy6t ctrO Og nghi 6m, nghi ph6p; nghi di hqc, nghi viQc ri6ng, v.v, theo phen
A ,.

cAp nhiQm vu cfia C6ng ty.
- Thgc hiQn viQc bO nhiQm cd:c chuc danh Trudng, Pho tru&ng c6c don vf ;

phdn c6ng c6ng viQc, vi tri lirm viQc, di6u dQng, ludn chuy6n CBCNV trong Xi

nghiep vi mQt s6 nhiQm vp kh6c theo sg uj' quy6n ctra Chri tich Cdng ty. Truric

khi phdn c$ng nhiQm vu ddi voi citc Ph6 Gi6m d6c Xi nghiQp phAi b6o c6o vir

dugc Ban 16nh d4o COng ty nh6t tri thdng qua.

- Quin ly cinbQ c6ng nh0n vi6n cua Xi nghiQp theo Quy ch6 lirm viQc cria

COng ty; t6 chuc qu6n l;f, khai thdc vd b6o vp c6c c6ng trinh thuy lqi thuQc dia

bdn Xi nghiQp phUc vq tu6i, ti6u nucvc cho s6n *r6t t 6t g nghiQp, ddn sinh kinh

t6 ctra dia phuong. Tham gia ldm riy vi6n c6c I{$i d6ng: Thi dua, Khen thu&ng,

Ky luat; Ndng bdc, ning ng4ch lucrng; Khoa hqc k! thuQq An toin - V6 sinh lao

d6ng cua C6ng ty li6n quan d6n nhiQm vu ctia Xi nghiQp; ldm uy vi6n c6c Ban:

Ban chi huy phong ch6ng thi6n tai; Ban chi d4o thUc hipn Quy che ddn chu o

doanh nghiQp; Ban chi huy phong ch6ng chdy n6, ...

- Trudc khi chi dpo vfln henh c6c c6ng trinh dAu m6i nhu: tr?m bom,

.6ng, h6 chira nu6c c6 li6n quan d6n hq th6ng c6ng trinh thuy lgi, ph6i b6o c6o

C6ng ty qua phong QuAn ly nu6c vd Cong trinh thuy lqi dC th6ng nh6t chi dpo

diAu hnnh chung trong todn h6 th6ng.

- Chi dpo vir giao nhiQm vU cp th€ dtin trmg T6, Cpm , cdn bg ky thuQt d6

theo ddi vh b6o c6o kfp thcyi tinh hinh c6c c6ng trinh thi cdng do c6c don vi

ngodi COng ty ldm chu dAu tu d6n C6ng ty qua phong Quin ly nu6c vir Cdng

trinh thuy lgi.
- T6 chuc giSm s6t thi c6ng, nghiQm thu vlr ky bi6n b6n nghiQm thu c6ng

viQc c6c c6ng trinh su dpng ngu6n v6n sria chfra thucrng xuy6n, trong hqp d6ng

dpt hing dfch vu c6ng ich hdng ndm cua C6ng ty.

- T6 chf.c lap k6 hopch hoflc dp to6n tii chinh cira Xi nghiQp theo th5ng,

quy, ndm theo quy dfnh cia Nhd nu6c vd cria UBND thdnh ptro Ha xqi.

17.6.2. Cic Ph6 Gi6m tl6c Xi nghiQP

Ph6 Gi6m d6c Xf nghiQp ld nguoi girip Gi6m d6c di6u hdnh Xi nghiQp

theo ph6n c6ng vi uy quy6, cira Gi6m d6c; trgc titip php tr6ch vir thuc hiQn mQt
i ^ t. , , 1 t !! - r-

so cong v19c; cnfu tr6ch nhiQm trudc Gi6m d6c Xi nghiQp, Chu tich, T'6ng Gi6m

d6c C6ng ty va ph6p lu4t vC nhiQm vr,r dugc phdn c6ng vd uy quy6n.

17.6.3. Co c6u t6 chri'c

LSnh dpo Xi nghiQp bao gdm: Gi6m d6c vd co tu 0l d6n 02 Ph6 Gi6m

ddc, c6 trinh d0 Dai hqc.

lr
Quy ch€ ldm viQc ctia C6ng ty DTPT Thfi loi Hd N|i Z4



17.7. C6c rlcrn vi trgc thuQc Xf nghiQp
17.7.1. f6 HAnn chfnh _ T6ng h-op
* NhiQm vy:
T6 Hdnh chfnh - T6ng hln cd nhiQm vq ldm tham mtru girip Gidm d6c XfnghiQp vd t6 chric thuc hiOn vd c6ng tric T6'chfc, Hdnh ,hiih, Tdi chfnh, K6to6n cta Xf nghiQp, bao g6m c6c c6n! viQc chfnh nhu sau:
- c6ng t6c t6 chirc qu6n ty, to .t t. crin bQ, n6i quy rao dQng vd trgc ti6pquan ly hd so cBCNv thel ss o,ru, .6p .,iJ6ng ty; thpc hiQn c6c chinh s6ch,cne A9 eOi vOi CBCIVV theo quy dinh;
- l'ong hqp qu6 trinh thpc hiQn chuy.n m6n cfra c6c cpm thuy n6ng vdphoi ho. p v6i ciic nhong chuy6n m6n nghie, uo crJra c6ng ty, d6 x6y dpg vd t6chric thgc hiQn c6c n6i luy, quy chti nnl uo'.,iu c6ng ty; ph6i hqp l0p k6 hopch,t6 chirc thpc hi6n hgp d6ng dpt hing dfch v.u c6ng fch thuf lgi vd c6c hoat dOngs6n xu6t kinh doanh c6 li6n quan.
- c6ng trlc ddo tao, b6i du6ng .BCNV d6p tmg y6u cau nhiQm vu cria Xfnghi6p; theo d6i, t6ng hqp c6ng iac tni dua, khen thu6rng, ky IuAt AOi vOiCBCNV theo quy d!nh.
- Thgc hiQn c6ng t6c vdn thu, b6o qu6n con d6u cria Xf nghiQp, b6o m6th6 so tdi liQu cria Xi rfrrigp theo dring quy dinh cria phrrp lugt. chuan bi vd phucvu c6c hQi nghi vri hop cta Xi nghiQp.
- Thuong xuy6n theo d6i, b6o qu6n , bbo du6ng, vQ sinh, sua chira co sdvet ch6t, trang thitit bi tai v6n phdng xinghiQp vd c6c cum thuy n6ng. T6ng hgpnhirng dd xu6t, ki6n nghi 

"iui6"dcrn vi aZ trirr, c6ng ty xem x6t gi6i quy6t theodrhng trinh tg vd quy dinh.
- Thyc hiQn c6ng t6c qu6c phong,- an ninh, trQt tg; c6ng tirc bhohQ laod0ng; vQ sinh an todn lao d6ng; pfdnB .t Org ch6y;t;;d *i ,?n,ep,- Thuc hi6n c5c c6ng t6c t6 chric hdnh chinh theo humg aa, cia phong

T6 chfrc - Hdnh chfnh C6nfty;
- Tham muu girip Girim d6c Xi nghiQp chi dpo c6ng titc titichinh cira XfnghiQp theo ccv chti tdi chfnh cta c6ng ty. xay dwg k6 ;;;tli .rrirt n6m d6dam b6o chi phf cho t6t ch c6c hoat d6ng cria Xf nghiQp, theo ph6n c6p qu6n lytdi chinh cira c6ng ty; thyc hi6n hach toiin thu chi nQi bQ theo quy di,h; t6 chircthuc hi6n theo quy ch6 qu6n ly tdi chfnh nQi bQ ctia c6ng ty.Lapchimg tt, h6scv trii li6u theo bi6u mau, 9uy dinh nghipp vu tdi chfnh; dinh k), ,6;;;t;;

c6o vd C6ng ty qua phong Tdichinh _ [A i"a". 
'

- Thuc hiQn c6ng tdc quhn ly, theo d6i, l6p h6 s<y tdi s6n, v6t tu, thi6t bi,cong tu,:fli 
I aa phuc vp c6c hopt d6ng cria Xi nghiQp theo dring quy dfnh.- r huc hiQn c6c c6ng t6c nghiQp vu tdi chinh, tti toan th.; ;;y ,rrti taichrnh nOi b0 c6ng I va hucrng aar".,r, phJr;i;ichfnh - K6 to6n c6ng ty;- Ldm mot s6 nhiQm vp khrrc dugc Gi6m d6c Xi nghiQp giao.
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- Tryc ti6p thyc hiQn hopc hu6ng dfln c6c CUm thuy n6ng quan ly, v4n

hdnh, biro duong, sria chfia, xu l;f c5c sg c6 c6ng trinh thuy c6ng.

- Lqp h6 so thitSt ki5 Bin vE thi c6ng vi du to5n cdng trinh thuy c6ng, su

dung uing'"guiin 16, sira chta thudng xuycn theo su chi d4o cua Gi6m d6c Xi

nghiQp. Luu trt c6c h6 so k! thuat co lien quan di5n c6ng viQc cua T6.

- Thgc hiQn c6c c6ng t6c c6ng t6c qu6n ly, vfn hirnh, duy tu, duy tri, biro

duong, sira chta c6ng trinh theo quy dinh vd hucrng dan cira Phong Quin lf
nu6c vd C6ng trinh thuj'lqi C6ng tY;

- Ldm mQt s6 nhiQm vp kh6c khi GiSm d6c Xi nghiQp giao.

* Co ciiu tb chftc lao ilQng:

+ 16 trudng co trinh d0 dai hqc ho4q cao ding ho?c trung c6p php tr6ch

chung mgi hopt A"Ong cua T6, ldm thudng tryc cdng t6c phong ch6ng thi6n tai

cira Xi nghiQp vd trUc ti6p thgc hiQn rnQt s6 c6ng viQc cu th6. r .

- iO p^t O c6 trinh d0 dai hgc hodc cao d&ng hoflc trung cap, giup viQc T6

tru&ng vi trgc titip thgc hiQn mQt s6 c6ng viQc cq th6'
-- 

SO CBCNV trong T6 gdm: k! su, cir nhin, cdng nhAn k! thupt vd nh6n

vi6n chuy6n m6n nghiQP vu.

17.7,4.C6c Cgm thuf n6ng

;:*'i#;lrun* quin ry: trpm born, .6ng, k6nh, cau m6ng, xi ph6ns, h6

chria nu6c vir c6c cdng trinh thuj'lqi c6 li6n quan'

cum thuj,n6ng li dcrn vf trgc ti6p s6n xu6t, c6 nhiQm vu t6 chirc thwc hiqn

quirn ly va vQn hdnh c6ng trinh thuy lqi phuc vg tu6i, ti6u nu6c, phong ch6ng

thi6n tai trong dia ban do Cpm php tr6ch; trpc titip t6 chirc duy tu, duy tri' b6o

duong, sfia chfia nho m6y m6c thi6t bi, c6ng trinh thuy c6ng theo quy dinh trong

dfnh mfc kinh tC ky thuflt, quy trinh v{n hdnh c6ng trinh thuj'lgi, dim b6o an

toen, titit kipm diQn, vdt tu, nguy6n nhi6n vflt liqu vi hi6u qu6, bao g6m c6c

nhiQm vU c0 bin sau:

- Thuc hi6n dung quy dlnh trong dinh mirc kinh t6, k! thupt; quy trinh vfn

hdnh c6ng trinh thuj'lqi; c6c quy dinh, nQi quy, quy ch6 n6i b0 c[ra C6ng ty'

;tff 
t$:;tr;3li#H* 

tr*m bcrm , miLym6c thitit bi, c6ng, k6nh, h6

chira ,ruOi; dfin nu6c tu6i, ti6u; cit c6 m5i, bo k6nh; vot, thu dgn bdo r6c trong

long k6nh;...;
+ euan tr6c mgc l.16:, lugng mua, ch6t lugng nu6c, hien tugng lirn,

nghi6ng, xC dich, spt 16, b6i 15ng, "'; . r.

+ Ki6m tr:a, phitthien, ngdn ch{n, ch6ng vi pham, xi thii viro c6ng trinh

thuy lqi;
+ Duy tu, duy tri, b6o duong, sta chira nho m6y moc thi6t bi va c6ng trinh

thuy c6ng.
+ Phdng ch6ng ch6y n6, un todn vQ sinh lao dQng'

1-
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- Thuong xuy6n theo d6i, t6ng hgp, lap h6 so, bdo cdo tinh hinh vpn hdnh
c6ng trinh, diSn bi6n qu6 trinh phuc vu sin xu6t kinh doanh. KiCm tra, d6i chi6u,
nghiQm thu vh ky x6c nhpn sO tigu diQn tfch, c6ng trinh do dcrn vi d6 qu6n ly,
vdn hinh phuc vu sin xu6t kinh doanh v6i dia phucrng vd cdc dcrn vi li6n quan.

- PhOi hqrp v6i cdc T6 chuyCn m6n 16p tC noicn, dA xu6t danh muc c6c
c6ng trinh cAn thi6t ph6i dAu tu xdy dtmg, sira chta nAng c6p c6ng trinh vi thuc
hi6n hqrp d6ng dpt hdng dfch vq c6ng ich thuy lcyi vd c6c hopt d0ng sin xu6t kinh
doanh ctia C6ng ty.

- Phoi h-o. p vdi c6c don vi trong hQ th6ng c6ng trinh thuf lqi d6 qu6n ly,
vdn hdnh c6ng trinh an todn, ti6t kiQm vd hiQu qu6.

- PhOi hqp v6i citc nhdthAu thi cdng trong viQc gi6m siit thuc hi€n dAu tu
xAy dgng, sita chfra ndng c6p c6ng trinh, dim b6o thdi gian vta thi c6ng vtra

t'A'phuc vu san xu6t, an todn, ti6t kiQm vd hi6u qu6.
- Ph6i hqp v6'i t6 chric thuy loi c<v s0 bao g6m: Hgrp t6c xd, T6 hgp t6c vd

dia phucmg dC tO chirc qu6n ly, b6o vQ, vfn henh c6ng trinh tu6i, ti6u nu6c d6n
diQn tich trmg c6nh d6ng, xir d6ng, ao, hd nu6i tr6ng thuj' s6n, c6y 6n qu6, hoa,
,gu, cdy c6ng nghiQp ddi ngdy, khu vyc ddn sinh, kinh t6; d6m bio khoa hoc,
ti6t kiQm nu6c, ti6t kiQm diqn; d6ng thcvi theo d6i, gi6m s6t vlr nghipm thu k6t
qua tu6i, ti6u nudc.

- Ldm mOt sO nhi6m vU kh6c do Gi6m d6c Xi nghiQp giao.
* Co ciiu tO ch*c lao itQng:
- cum tru&ng c6 trinh d0 dai hgc hoflc cao ding ho{c trung c6p hoflc c6ng

nh6n bfc cao php tr6ch todn bQ c6c hoqt dQng cua don v! vd tryc titlp thgc hiQn(^
mQt so cdng vi€c cu th6.

- cum ph6 co trinh dQ dpi hoc ho[c cao ding ho4c trung c6p hoflc c6ng
nhAn bQc cao, giup co nhiQm vu giirp viQc Cpm trudng, trgc ti6p php tr6ch c6ng
tac co di6n vd mQt s6 c6ng vi6c cu thi5. Tr6n co sd dla bdn va mroi luqrng c6,ng
vi6c cria Cum thuy n6ng php trSch ac uo nhiOm m6t hodc hai Cum ph6.

- SO CBCNV trong CUm thuy n6ng g6m: k! su, ct nh6n, c6ng nh6n k!
thu4t vd nhdn vi6n chuy6n m6n nghiOp vu.

17.7.5. T6 van hirnh trgc thuQc Xi nghiQp Cung c6p nufc thd vir Tu
v6n xiy drfng

* NhiQm vy:

. Thuc hiQn quin ly vd vdn hanh Trpm bom Ap Bic, tr4m bcym d5 chi6n Ap
B3c v.,a c6c c6ng trinh li6n quan phuc vu c6ng tdc tuoi,tiCu nudc , cdpnu6c, truc
ti6p tO chric sira chfr'a, duy tu, duy tri, b6o du0ng, sira chta c6ng trinh m6y m6c
thiet bi.

* Co ciiu t0 chirc lao ctQng:
-:.- T6 truong c6 trinh d0 dai hoc ho{c cao ddng hopc trung c6p hoqc cong

nh6n bQc cao php tr6ch todn bd c6c ho4t dQng cfia don vi vd tr.uc ti6p thr,rc hiQn
A^

mot s6 c6ng vi6c cu th6.
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- TO pho c6 trinh d0 dai hgc holc cao ding ho{c trung c6p ho{c c6ng nh6n

bfc cao giirp, giirp viQc T6 trucmg, tryc ti6p php tr6ch c6ng t5c co diQn vd mQt si5

c6ng tdc ctra dcrn vi. TrOn co s0 dia ban vd khdi lugng c6ng viQc cua TO php

tr6ch AC UO nhiem mQt hoac hai T6 pho.

- SO C3CNV trong Td v4n hdnh 96*' k! su, cir nhdn, c6ng nh6n k! thuat

vd nh0n vi6n chuy6n m6n nghi6P vu.

17.7.6.DQi quin lf c6ng trinh vh b6o vQ an ninh .g,r6n nu&c thuQc Xi
nghiQp Cung c6p nu6c thd vi Tu vdn xiy dqng

* NhiQm v7t:

Thpc hiQn quin ly, duy tu, duy tri vd bio vQ an ninh ngu6n nudc trong

pham vi quin l1i c6ng trinh cria Xi nghiQp; ph6t hiQn s6m, c6nh b5o sdm, dA xu6t

phucrng 5n xir ty kip thoi c6c tinh hu6ng c6 nguy co xAy ,u mdt an todn ho4c gdy
xl,-r'l

o nnlem nguon nu6c. Thudng xuy6n ki6m tra, ch6ng g0y th6t tho6t nu6c, ch6ng

sir dpng nudc 16ng phi.
* Co ciiu t6 chrbc lao clQng:

- TO tru&ng c6 trinh <10 dai hqc hoflc cao ding hoic trung cAp ho4c c6ng

lh6n bflc cao php trSch todn bQ c6c hoat dQng cita don vi vi tr.uc ti6p thUc hiOn
i^

mQt s6 c6ng vi6c cp th6.

- T6 ph6 c6 trinh d0 <lai hgc hoqrc cao ddng hoflc trung c6p hoqc c6ng nh61

bpc cao giirp, giirp viQc T6 trucrng, trgc titip phr,r trilchcdng tdc ccr diQn vd mOt sO

c6ng t6c cria dcrn vi. Tr6n co so ph4rn vi, dia bdn vA kh6i lu-ry. ng c6ng viQc cria

CUm thuj'n6ng php tr6ch AA UO nhiQm mQt ho{c hai Td ph6.

- so cecNV trong T6 v$n hinh gdm: k! su, cft nh6n, c6ng nh6n k! thuat

vi nhdn vi6n chuy6n m6n nghiQP vP.

17.7.7. T'd T'u v6n xffy dgng trg'c thuQc Xi nghiQp Cung c6p nrfc thd

vh Tu v6n xiy dgng
Toirn bg CBCNV trong T6 Tu v6n x6y dUng dugc C6ng ty Ddu tu ph6t

tri6n Thriy lqi Hn NQi tuy6n dgng vd ky hqp d6ng lao dQng theo quy dfnh cria

B0 lu6t Lao dQng, hoflc di6u dQng d6n ldm viQc tir c6c dcrn vi khdc trong C6ng

ty.

Mat Ph6 Gi6m d6c Xi nghiQp php tr6ch T0 Tu v6n x6y dung vd trp'c ti6p

thyc hi6n mQt s6 c6ng viQc cua T6.
* NhiQm vY:

T6 chiic thUc hiqn khAo s6t, lpp hii so thi6t k6 Bin vE thi c6ng vd Dg

toSn xfiy dyng c6ng trinh, tu v6n gi6m s5t thi c6ng x6y dgng c6ng trinh dung v6i

ndng h;c ho4t dQng vd n6ng lgc hdnh nghA dugc c6p ddng ky.

Thgc hiQn dung nhiQm vq khdro s6t, thi6t k6, gi5m s6t dim bao ti6n d6 vd

ch6t lucrng. Chiu hoirn todn tr6ch nhiQm tru6'c C6ng ty vd ph6p lu0t vC ch6t

luong, ti6n d0 thi6t k6 vd giim s6t thi c6ng xdy dgng do don v! dfrm nhQn.
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* Co ciiu td chtbc lao rlQng:
-.1 

o
- f'o tru&ng c6 trinh d0 ky su ho{c ct nh6n, php tr6ch ho4t dQng cria don

vi vd truc ti6p thpc hi6n mQt s6 c6ng vi6c cu th6.
- chir nhiQm kh6o siit x6y dung, chri nhiQm thi6t k6 x6y dErg, crln bQ

thitlt k6, crln b0 dp to6n.
- so cgcNV trong T6 Tu vdn xdy dung g6m: k! su, cir nh6n vd nh6n

vi6n chuy6n m6n nghi€p vu.
Di6u 18. Chfi tlch C6ng ry
Thgc hi6n theo DiAu 20 trong Di6u lg TO chirc vi hoat cl6ng cua C6ng ty

TNFIH Mat thdnh vi6n DAu tu phSt tri6n Thriy lqi Ha NOi, thuc hi6n chirc ndng
quan ly c6ng ty, ld dpi diQn chri so htu tryc ti6p tpi c6ng ty, nh6n danh chri so
hfru C6ng ty thpc hiQn c6c q,.ry,in vd nghia vu cria Chri sd hiru C6ng ty. La ngucri
dpi diQn theo phdp ludt ctra c6ng ty, chi dpo, quy6t dinh c6c hoat d6ng cria c6ng
ty, ld chti cdc tdi kho6n cria c6ng ty; chir tich cdc hQi d6ng, Tru&ng c6c ban
hodc uy quyOn cho c6n bO thuOc c6ng ty ldm truong cdc ban chi d4o, Ban chi
huy, Ban Qu6n ly, citc t6 c6ng t6c do C6ng ty thdnh lpp.

Tryc ti6p php tr6ch cOng t6c Td chirc .an U9, quin lli tdi s6n, tdi chinh, d6i
ngopi, c6ng tric quy hoach, chiiSn luoc, k6 hopch s6n xu6t cria c6ng ty, c6ng t6c
bAo vO chinh tri nQi b0.

Phu trSch vi sinh hoat c6ng dodn tpi Phong Tii chinh - K6 to6n. Theo d6i
tinh hinh hoat d6ng cta Xi nghiQp Thiry lqi M6 Linh.

Di6u 19. T6ng Gir{m tl6c C6ng ty
Thgc hi€n theo DiAu 2I trongDi6u l9 TO chirc vd hopt d6ng cria C6ng ty

TNHH Mot thenh vi6n Ddu tu phSt tri6n Thriy lqi Hd Noi; ld ,guoi dicu hlni,
hopt dQng hdng ngdl cfra c6ng ty theo muc ti6u, k6 hopch phn hqp v6i Di6u lQ
COng ty vd cdc quy6t dinh cria Chri so hiru C6ng ty, Cht tich C6ng ty vd trudc
phdp ludt vd viQc thgc hicn cric quy,5n vd nhiQm uu euq. giao.

Phu trSch vd sinh hoat c6ng dodn tai phong K6 hopch - Ky thupt vd co
diQn.

Eidu 20. Ki6m sorit vi6n C6ng fy
I(6m so6t vi6n C6ng ty do Chu srv hiru C6ng ty quytit dinh UO nfriem.

Thvc hiQn theo DiAu 22 trongEj6u l9 TO chirc vd hopt dQng ctra Cdng ty TNHH
MQt thdnh vi6n DAu tu ph6t tritin Thuy lqi Hd Ndi; c6 q"ye., sir dpig con d6u
cua cdng ty dc thgc hi6n nhiQm vp do phdp lupt vd Di6u lQ c6ng ty quy dinh v6i
I(6m so6t vi6n.

Th-um gia sinh hopt cdng dodn tai phong Tii chinh - Kti torin.
Di6u 21. CAc Ph6 T6ng Gidm tliic C6ng fy
* NhiQm vy chung cfiu cdc phd T6ng Gidm etiic C6ng ty
Thpc hi6n theo khoin 1, Ei6u 24 trongDiAu le T6 .tt,i" vd hoat dQng ctra

C6ng ty TNI{H MQt thdnh vi6n Ddu tu ph6t tri6n Thuy loi Hd NOi, ld nguoi giup
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Chu tich C6ng ty, T6ng Gi6m ddc C6ng ty di6u hdnh mQt s6 lTnh vuc ho4t dQng

cua Cdng ty theo mqc ti6u, k6 hopch phu hqp vdi Di6u lQ COng ty vi c6c quyi5t

dinh cria Chir sd hiru C6ngty, Chu tich C6ng ty, T6ng Gi6m d6c C6ng ty vi
trudc phrip luat vC vi6c thgc hi6n c6c qrydn vlr nhiQm vp dugc giao; d6ng thoi
thgc hiQn c6c nhiQm vq chinh nhu sau:

- Tham muLr vd t6 chftc thuc hiQn vd c6ng tirc gi6o duc chinh tri, tu tudng;
c6ng tdc td chric qutn ly, tO chric c5n bQ, tuy6n dUng lao d6ng; x6y dpg c6c nQi

quy, quy dinh, quy ch6 nQi b0; quy trinh vpn hdnh; dinh mirc kinh tC ky thuQt;

quy dinh bd nhiQm, b6 nhi6m lai, quy ho4ch, miSn nhiQm, ludn chuy6n, tir chric
c6n bQ trong C6ng ty theo quy dinh phSp luflt.

- Tham mtru vd td chtic thuc hi6n c6ng t|c lgp k6 hopch ph6t tri6n hing
n6m, trung han 05 ndm, ddi h?n vd thuc hiQn hQp d6ng dflt hdng dich vu c6ng
ich thuj'lqi va c6c hopt dQng sin xu6t kinh doanh co li6n quan dtin C6ng ty.

- Tham mrru vir t6 chuc thyc hiQn c6ng t6c qu6n lf dAu tu x6y dgng c6c

c6ng trinh x6y dpg do COng ty ldrn chir dAu tu; quin ly tdi chinh, tdi sin cria
COng ty duoc giao quin ly, vfn hdnh vd khai th6o.

- Ldnh dpo, chi dpo, ki6m tra, gi5,m s6t viQc thUc hiqn c6c nhi6m vu trong
linh vuc duo. c giao php tr6ch. N6u co v6n dC li6n quan d6n linh vuc cira Pho
T6ng Girim d6c kh6c thi truc ti6p trao d6i, th6ng nh6t v6i Pho T6ng Gi5m d6c
d6 dc gi6i quy6t. Ki thua uy quyAn Chu tjch hopc ky thay Tdng Gi6m d6c C6ng
ty cdc vdn bAn thuQc th6m qryAn cira Chu tich, T6ng Gi6m d6c C6ng ty.

- Ldm pho Chrh tich cdc HQi d6ng, ph6 Ban chi huy, ph6 Ban chi d4o

trong COng ty. Nghi6n cfu vd dC xu6t 6p dUng c6c ti6n b6 khoa hgc k! thu4t vd
c6ng nghe m6i, c6c s6ng ki6n cAi ti6n, c6c biQn ph6p, phuong 6n cg th6 de gi6m
nhdn c6ng, gi6m chi phi vd hiQu quA vdo qu5 trinh qu6n ly, v{n hiurh vd khai
th6c c6ng trinh.

2l,l.Ph6 Tdng Gi6m tl6c phg tr6ch c6ng tic tucri, ti6u nudc
- Cht tri, tham muu x6y dUng quy trinh vdn hdnh; dinh mric kinh te ry

thudt; phuong 6n gi6; x0y dr,rng k6 hopch s6n xu6t kinh doanh hdng nim; k6
hoach vlr giao chi tiOu nhiQm vu s6n xu6t hhng ndm cho circ Xi nghiOp truc thu6c
C6ng ty; phuong 6n phong chting thi6n tai; hqp d6ng d4t hdng dlch vU c6ng fch
thu!'lqi vd c6c hoqt dQng sAn xu6t kinh doanh c6 1i6n quan d6n C6ng ty.

- Chi dpo, didu hAnh, ki6m tra, giam s6t viQc thyc hiQn v4n hdnh hQ th6ng
c6ng trinh thriy lqi tudi, ti6u nu6c phuc vu sin xu6t kinh doanh, phong ch6ng
thi6n tai trong todn C6ng ty.

- Chi dao cdng t5c th6ng k6, t6ng hgp, phAn tfch, d6nh gi6, b6o c6o k6t
quir thgc hiQn nhiQm vU ctra C6ng ty theo dfnh kj, th5ng, quy, ndrn vd dQt xu6t
theo quy dfnh.

- Th6a thupn c6p ph6p hopt dQng x6y dpng, hopt d0ng x6 nudc thii dd qua
xir ly vdo hQ th6ng c6ng trinh thiry lqi.
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- cht tri va pnoi ng',p vdi c6c d<vn vi c6 li6n quan tham gia nghiQm thu birngiao dua vio s[r dung vd ti6p nhpn c6ng trinh m6i trong dia bdn c6ng ty qu6n ry,do cric don vi khric lim chri dAu tu.
- Theo d6i tinh hinh hopt d0ng cria Xi nghiQp cung c6p nu6c th6 vd Tuv6n xdy dUng vd sinh hopt c6ng dodnlai phong K6 hopch _ Klrthupt vd Co diQn.- Thpc hi6n crrc nhiQm vp khdc dugc ct ,i ti.t c6ng ty, T6ng &;;;C6ng ty giao.

2l'z' ph6 T6ng Girim tliic ph* tr6ch c6ng trrc ccr rliQn
- cht tri, tham muu x6y dgng k6 hopch hdng ndm trong linh vuc co di6n;chi dao t6 chric thuc hi€n, ki6m t i eia^rii'.ury tiic qu6n ly vd sri dung di6nning crtatdt ch c6c {on vi trong C6ng ty.
- T6 chric 

116, 
tru, nghie. trru hodn thdnh dua vdo srl dpng c6c c6ngtrinh crv dicn bdng ngu6n v6n sria chta thucrng xuy6n trong rrqe d6; * ;;;;dich vU c6ng fch thriy lqi.

- Phu trdch c6ng titc ddnquAn tu ve vd HQi cr,ru chi6n binh c6ng ty.- Theo d6i tinh hinh hoat dOng cfia Xf nghiQp Thriy lqi s6c Son vd sirrhhopt cong dodn tpi phong K6 hopch - K! thuQt vd ccv diQn.
- Thuc hi6n c6c nhiQm vu kh6c dugc chti tich c6ng ty, T6ng Gi6m d6cC6ng ty giao.

2l'3' ph6 T6ng Gi6m tl6c ph* tr6chc6ng tfc thriy c6ng- cht tri, tham muu x6y dung k6 hoach n** ,a;;;;g rinh vuc thiryc6ng.

- T6 chric ki6m tra, nghidm thu hodn thanh dua vdo sri dung c6c c6ngtrinh thtry cdng bing ngu6n vdn sua chta thucrng xuy6n trong hqp d6ng dathdng dich vu c6ng fch thriy lqi.

, /. - 
91, 

dgo vi phoi trq,'p voi circ don vi li6n quan tham gia c6ng tric phdng,clr6ng vi pham c6ng trinh thiry lqi trong pham vi dia bdn c6ng ty phu tritch.- Theo d6i tinh hinh hogt dOng cira Xf nghiQp Thriy lqi D6ng Anh vd sinhhoat c6ng dodn tpi phdng eu6n ly nu6c ve c6ng trinh thty lqi.
- Thuc hi6n c6c nhiQm vp khric duoc ctrri tictr c6ng ty, T6ng Gi6m d6cCdng ty giao.

21.4. ph6 T6ng Gir{m tldc phg trfch c6ng tr{c nQi vg
- chir tri' tham muu x6y dpg cric nQi quy, quy dinh, quy ch6 nQi bQ. chidao hoat dOng c6ng dodn vd Eodn Thanh ni6n.6d ra, no'ciinairr, c6ng ty.- chi d40 c6ng t6c nQi vg, qu61 tri, thi dua, khen thu&ng, ky rupt; qu6n ryd6t dai, nhd ctia vd tham gia gihiqryct ;; ;; 

"r"n 
ch6p,khi6u npi, t5 c6o.- T6 chfrc ki6m tra, nghigm thu hodn thdnh dua vdo sri dgng c6c c6ngtrinh ddu tu bing c6c ngu6" uo,, tu qu! dil *;;;ft;, ;r;pia, ,ricn r(hoahoc vh C6ng nghe.
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- Theo d6i tinh hinh hoat dQng cua Xi nghiQp Thriy loi Gia L6m vd sinh
hopt c6ng dodn tai Phong TO chric - Hinh chinh.

- Thgc hi6n c6c nhi6m vu kh6c dugc Chtr tich C6ng ty, T6ng Gi6m d6c
C6ng ty giao.

Di6u ZZ.K6 todn tru&ng
Thgc hiQn theo muc 2, Eie.u 24 trong Di6u lg T6 chric vd hopt dQng cria

C6ng ty TNHH MQt thdnh vi6n DAu tu ph6t triiSn Thiry loi Hd N6i; ld nguoi gitip
chir tich, T6ng Gi6m d6c cdng ty qu6n ly, ki6m tra, gi6m s6t, hucnft dA; *
nghiQp vg tdi chinh, k6 to6n cira C6ng ty theo quy dinh cira Nhd nu6c.-Kr5 to6n
truong chiu trrlch nhiQm tru6c Chri tich, T6ng Gi6m d6c C6ng ty vi ph6p lupt v6
nhi6m vg dugc ph6n c6ng.

chi dpo Phdng Tdi chinh - K6 to6n, x6y dpg vd t6 chric thyc hi6n quy
ch6 qu6n lli tei chinh vd.c5c quy ch6 c6 li6n quan dZn c6ng t6c tdi chfnh; tham
gia xay dung c6c quy chi5, nQi quy kh6c theo quy dinh cira ph6p lupr.

-.. AKi6m tra, gi6m s5t vd hu6ng d6n cdc dcrn vi thr,rc hiQn c6ng t6c tdi chinh,
k6 torin theo dring quy dinh cria Nhd nu6c vd uBND thanh ptro Ha xqi.

Tham gia sinh hoat c6ng dodn tai phong Tdi chinh - K6 to6n.
Didu 23. Tritch nhiQm vi quan hQ c6ng tfc gifra Tru6'ng cfc dcrn vi

trgc thuQc C6ng ty
23.1. Tru0ng c6c phdng chuyCn m6n nghiQp vu, Gidm d6c c6c Xf nghiQp

chiu sr,r 15nh dao, chi dao tryc ti6p cua Ban lSnh dao C6ng ty, c6chric n6ng tham
muu, giitp viQc cho Ban lSnh dao C6ng ty trong todn b6 c6c hoat d6ng s6n xu6t
kinh doanh cria C6ng ty.

23.2. Trcn-co sd DiAu lQ t6 chric vd ho4t dOng ctra c6ng ty; circquy dinh,
n6i quy, quy chti nQi bQ cria c6ng ty; nhiQm v1r dugc giao cira timg dcrn vi;
Trucrng crlc dcrn vi c6 trirch nhi6m tri6n khai t6 chirc thuc hiQn c6ng viQc d6n
tung bQ phOn, trmg CBCNV, d6m b6o an toin, phu hgp v6i trinh dQ, ndng lgc,
ti6t kiQm, hi6u qu6; thucrng xuy6n ki6m tra, d6n d6c, t4o di6u kiQn'gitp io'aa
holrn thenh t6t nhiQm vp duoc giao.

23.3. Trudng c6c dcrn vi chu dQng li6n lpc, trao d6i vd ph6i hgp viri nhau
ac to chfrc thgc hiQn t6t nhiQm vu chung cria todn c6ng ty.

23.4. Trong trudrng hgp vlng mflt kh6ng ldm viQc tai co quan, ph6i giao
nhi6m vu, riy quycn cho c6p pho hopc mQt c6n b8 dc qu6n ly, di6u hdnh dcm vi;
vanq tt 02 ngay ldm vi6c trd lcn phai bdo c6o ldnh dpo c6ng ty, nguoi dugc uy
quy6n phai chiu trrlch nhiQm tru6c ldnh dao c6ng ty vd tru6c phd lu0t v6 mqi
hoat ddng cta dcrn vi trong thoi gian dugc riy quyAn.

Di6u 24. Quy6n vi nghia vu cfia nguui lao rlQng
24.1. Ch6p hanh nghiCm chinh chri truong cua DAng, chinh sdch, phrip

luat cua Nhd nu6c; BQ lu4t lao dOng; thuc hi6n theo Ei6u 30, Didu : t trong
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Di6u l9 To chric vdL hopt d0ng cira cdng ty TNHH MQt thdnh vi6n DAu tu phrlttri6n Thiry tqi Hd N6i.
24.2. Nguoi lao d6ng co quyan tham gia qu6n ly c6ng ty th6ng qua c6chinh thfc sau: (r ) Hoi nghi todn thti hoflc rroi ngrri aai uicu ,;;; rao d6ng c6ngty (2) T6 chirc c61g dodn c6ng ty; (3) Ban Thanhtranhdn d6n cria c6ng ty; u)thuc hi6n quycn ki6n nghf, ld1i6; nai, to c6o rheo ory o,r** oiuo ,rar.
24.3. Tham gia, th6o ruQn, g6p y, d6 xu6t v6i chri tich c-6ng ry trong c6ngtitc xdy dung phucrng hudng, nhiQm.vp, k6 hopch, biQn phrip phrit triiSn s6n xu6tkinh doanh, rip x6p rpi s6n xu6t,.b6 trr lpi rao dOng cria c6ng ty; circnQi quy,quy ch5 c6 1i6n quan truc ti6p d6n quycn Igi vd nghia uu cria nguoi lao clQng

theo quy dinh cria ph6p lupt.
24.4. chiu trrich nhiQm c6 nh6n tru6c Truong phong, Gi6m d6c Xi nghiQp,

Ban lanh dao c6ng ty vir tru6c ph6p lupt v6 titir-dg, .rrii r"qrg, hi6u qu6 cta
tirng c6ng viQc, nhiQm vq dugc giao. chir dQng tg hoc tfp, tim hi6;, ,;lt:;;;
tham muu vd thgc hiQn c6ng vi6c, nhiQm uu th.o linh vr,rc chuy6n m6n dugc
phan c6ng, c6c c6ng vi6c dugc Truong phong, Girim d6c Xi ngt iup giao. Trung
thuc, kh6ch quan, t6n trgng trong b6o c6o,oc xu6t, tham gia ao"ng g6;y ki6n v6i
c6p tr6n dC x6y dUng a,yn vi vd C6ng ty phdt trii_tn.

24.5. Nguoi lao d6ng ph6i c6 nghia vq thyc hi6n: hqp d6ng rao d6ng dd
ky vdi chri tich c6ng ry ho{c nguoi dugc chri tfch c6ng ty uy qlyan, ;il;;
dinh, n6i quy, quy chti nOi b0 cta c6ng ty; thpc hiQn dring rrniem ,u o*q. .6p
trcn giao; phai thuo'ng xuy6n hgc t6p, n6ng cdo trinh dQ chuyOn m6n, tay ngh^6
dti hodn thenh t6t nhigm vg dugc giao; thyc hi6n c6c nghia vu kh6c theo quy
dinh hign hdnh cria 86 lu6t lao dOng vd c6c quy dinh hqp ph6p cfra c6ng ty.

24.6. Khdng duoc tu y cung c6p th6ng tin, h6 ,o iai iigu, pnat ng6n ldm
6nh hu&ng x6u d6n c6c hopt dQng 

",ia 
cong-ty vd cria GBCNVLD trong c6ng

ty. Kh6ng dugc n6i to ti6ng, g6y 96, chiri b6i, de doa, xric phpm danh dg, nh6n
pham, thdn th6 ctra ngudi kh6; khi rdm viQc trong phqm vi toirn c6ng ty. Kh6ng
dugc vi vi6c ri6ng (viQc c6 nh6n) md ldm enh h;dmg dtin c6ng viQc, ho4t dQng
cua dcrn vi vd ctra c6ng ty. N6u Nguoi rao dQng vi phpm c6c quy dfnh cria D6ng,
Nhi nu6c, frBND thdnh ptro ua NQi vd nQi dung, Quy .rrc .,iu c6ng ty sE ph6i
chiu hinh thfrc ky lupt lao dOng theo c6c quy dfnhcfra Nhd nu6c vd c0a C6ng ty.

Ei6u 25. M6i quan hQ c6ng tric gifra chri tich, T6ng Gi6; aa. ci,igty
vh Ki6m sodt vi6n C6ng ty

Thgc hi6n theo Di6u 23 trongEi6u le T6 chfrc vd hoat dOng cta c6ng ty
TNFIH Mat thenh vi6n DAu tu ph6t tri6n Thriy lqi Hi N6i; thucrng xuy6n trao
aoi, ptroi hgp vdi chir tich, T6ng Gi6m ao. C"org ty trong quri trinh di6u hdnh
lroat dQng cua c6ng ty vd bito cito cdp c6 th6m qura, tn.-o ,n1r, ti6u, k6 hourr,
phu hqp v6i Di6u lQ c6ng ty vd cric quy6t dfnh cria chu so hiru c6ng ty, chri
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t!ch, T6ng Gi6m d6c c6ng ty. Tham gia cric HQi nghi, cu6c hop v6i Ban rdnh
dpo vd CBCNV trong C6ng ty.

Didu 26. Cilcquan hQ c6ng t6c kh6c
26.1. Quan hQ ldm vi6c gifra chri tlch v6i c6p riy d6ng cua c6ng ty thgc

hiQn theo quy dinh cria Trung uong E6ng vd euy.rre ra-"viQc cira E6ng riy
C6ng ty vd cdc quy dfnh co li6n quan.

.26.2. Quan hQ c6ng t6c gifra chfi tich c6ng ty v6i t6 chuc c6ng doin
- Thsc hicn theo euy ch6 phoi hqp gita chri tich c6ng ty, iong Gi6m

d6c C6ng ty vd Ban ch6p hinh C6ng dodn 
a - -

- chir tich c6ng dodn dugc moi tham du cdc cu6c hgp, h6i nghi l6nh d4o
co n6i dung lidn quan dtin hoqt d0ng cira c6ng dodn; orva", ,*rria vr,r vd lcri ich
hgp ph6p ctra dodn vi6n c6ng dodn; 

) a

- Ldnh dpo c6ng ty thucrng xuydn @o diAu kicn thu6n loi t6 chirc C6ng
dodn hoat dQng c6 hiQu qu6, g6p phAn thgc hiQn nhiQm vu chfnh tri cta C6ng ty;
b6o d6m thuc hidn euy chti d6n chrj trong hoat dQng cta cry quan, *ay aung",rc,
n6p vrn h6a c6ng sd vd ky lu$t, ky cuong hdnh chinh; tharn kh6o i kicn cira t6
chric c6ng dodn tru6c khi quy6t dinh c6c v6n d6 c6 li6n quan ae, qrycrr, nrrie*
vu vd loi ich hgp ph6p cfra dodn vi6n c6ng dodn.

26'3' Quan hQ c6ng tdc cta Chir tfch C6ng ty v6i ciic doirn tne mrac
LSnh d4o C6ng ty thuong xuy6n l6ng nghe y kien, ki6n nghi cira c6c doan

th6 trong viQc xdy dwrg. C6nf ty, phrit ti6n"s6n xuat, c6i thi6n ddi s6ng cho
ngudi lao ddng... Git m6i quan hQ chpt ch6 vdi c6c dodn th6, tpo aic, r.iei .rr"
c5c dodn th6 hopt dQng.theo quy dinh cria phdp luat vd Di6u le .;; m6i do;n ;c,
phu hqp v6i Di6u 19 t6 chric vd ho4t dOng .rru corg ty. Trudrn g citc dodn th6
duoc ldnh dgo c6ng ty moi du hqp khi bdn ve nhirngl6n dc co ticn quan, dugc
th6ng b6o v6 tinh hinh ho4t dQng ctia c6ng ty. cdcJoan th6 thudng xuy6n phrlt
dOng vd t6 chric t6t cdc phong trdo thi auu yeu nu6c; ph6n 6nh t6m tu, nguyQn
vqng cria c6n b6, dohn vi6n; phoi hqp cung c6ng ty gi6i quy6t kip thoi ,rr*g
vu6ng m6c tu nQi bQ, tpo didu kiQn cho .an b9, nguoi lao d6ng pt an .16r, ;;;;
thdnh t6t nhiqm vu dugc giao.

26.4. M6i quan hQ cua c6ng ty v6i trBND thanh pno ua Nqi
Mtii quan hQ giira c6ng ty v6i UBND thanh prrd na nt le m6i quan h6

phu thu6c, C6ng ty chiu sg lSnh dao, chi dpo todn di6n cria Chir so hfi1r C6ng ty
ld UBND thdnh pno ua Nei.

26,5. M6i quan hQ cira C6ng ty voi ciic Sd, Ngdnh
C6ng ty chiu su chi dao, hucrng ddn t6 chirc thpc hiQn vd c6ng tric chuy6n

m6n cta so N6ng nghiQp vd prNT Hd NOi; d6ng tho,i chiu sg chi dao, hucmg
dan chuyen ngdnh cria crrc Sd, c6c Ngdnh thuQc inarn prro rii, luan d6n rinh
vuc sin xu6t kinh doanh cria C6ng ty.
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26.6. M5i quan hQ cria C6ng ty vdi cdc eupn, Huy6n
c6ng ty c5 tr6ch nhi6m phu, vp ttit c6ng tric tu6i nu6c, ti6u nu6c cta cdcQu.n, cric Huv6n trong hu thdd, .rrap i#'t6t .6. nghi quy6t cira eu4n uy,Huycn uy, chi dpo cfra trBND eu0l, huy€n v6 cric rinh vuc tucri nu6., ti6u nu6c,phong chting thi6n tai, anrirr, quo.;#;;,'it or* ch6ng dich bQnh vi c6c linhvgc kh6c c6 li6n quan d6n hoat dQng .,iu CG tV.

CHLTCNG IV
QUY DINH CHE DQ LAM VIEC, HQI HQP

Di6u 27. Nhfrng c6ng viQc chfr y6u c6n birn b4c trong tfp th6 r6nh ilgoC6ng ty
27'r' c6ng t6c quv nou:lfu tngng thriv rsi, c6c dp rin dau tu x6v dpngc6ng trinh trong h6 th6ng, c6c k6 ho4ch rr-a*, os ,rarn vd ddi hpn. c6c ctfnh mrrckinh t6 k! thuQt, quv trinh vpn hdnh hQ th6ns ;;; ffi;;; henh trmg c6ngtrinh, ciic phucrng rin phong chting thi6n tai.
27.2. C6ng t6c d) chrlc c6n bQ vi ddo tpo:
- Dc an t6 chirc bQ m6y ctia c6ng ty, quy ho.ch crin b0 qu6n ly c6ng tythu6c diOn Ban c6n su EAng ,BND tt rrr, pno"Ha NQi qu6n ly, quy hopch crrnb6 l6nh dao Xi nghiQp thuQc di6n C6ng ty quan ty.
- Kc hoach tuy6n dung lao dOng, ddo ,po, b6i dudng, di6u d6ng, lu6nchuycn, b6 nhiQm, ky luflt, naig lucrng, 

-.tryc, 
ngpch b6c lucrng, xdt duyQt khenthuo,ng thi dua cho c6 nh6n vd tpp th6.

- T6 chric thdnh lflp vi phdn cong cdc cdtnhdn t6 chric thgc hiQn cdc Banquan ly dU an,Ban di6u hdnh, c6c H6i AOng.
27.3. Biio c6o t6ng k6t, ktit qu6 Jn *r6t kinh doanh, phu<rng hucrngnhiQm vp hdng ndm cira C6ng ty.
27 '4. Tri6n khai thgc hi6n c6c chi thi, Nghi.quytit cfia D6ng; chdr truong,chinh srich l6n cira Nhd nu6c, cira uBND thdnh prra ira N6i- 

-*
Di6u 28. Nguy6n tfc t6 chri.c cuQc n* 

-'

Quy dinh chung trong todn c6ng ty: f6 chirg cuQc hgp theo chuong trinhcdng t6c (hep giao ban hirng thiing, ,o-k6t, t6ng ktit, rroirehil;;;. khi thsc sscan thi6t, phu hep v6i tinh L6,, ,-c, .au,i roijr.* cira v6n d6, c6ng viQc cangi6i quy6t. Xric dinh 16 mr,rc dich, y6u .ar, n,oJ *n*, thenh phan tham dg cuQchqp; de cao vd thgc hi6n nghidm.tric triich nhiQm c6 nh6n trong chi d4o, chri tri,thdnh vicn tham ds cuQc hqp; k6t rufn 16 rdng, cg th6 
"oi 

ar?u cuQc ho.p, ghibi6n ban vd ban hdnh th6ng b6o, cu th6 nhu ruul'
28.1. cuQc hop c6ng ty: chri tfch c6ng ty vd T6rg Girim d6c c6ng tythong nh6t quy6t dinh: nqi aung, hinh thirc g; irsc ti6p hopc hop truc tuy6n),

llui*l*, .chuong 
trinh phi6n hop, thdnh phan, i.na.n mdi, cdch thirc di6u hdnh,k6t lu0n vd ban hdnh th6ng brio nQi dung iti, tra, cuQc hgp d6 thpc hiQn. phong

Qul;chd ldm vi€c crta C6ng ty Oi@
31



T6 chric - Hdnh chfnh chu6n bi nOi dung, hinh thric, chucrng trinh de trinh Chttich c6ng ry vd T6ng Gi6m d6c c6ng iy quy6t dinh; you Ia,, circ dcrn vi li6n
quan gti tdi liQu phpc vu hqp; mo s6 ghi ch6p todn b6 n6i dung cuQc hgp vd du
th6o th6ng b6o ktit luqn cu6c hgp. -;- --"c

Hqp giao^lT.nir* thring: Thdi gian hop vdorgdy 05 (n6u trung vdo ngdynghi, ngdy 15, t5t thi chuyiSn sang ngey ldm vi6c ric""Gl; irro, L,* t6i da le 0rngdy. Thdnh phan tham gia hop: (r) Ban ldnh dpo c6ng ty, (2)i<ie-,J;u"
(3) liucrngcdc phong chuy.n m6n nghiQp vu, (4) Gi6; io"'"u"xr il-,ep;;;thu6c, (5) cht tich c6ng dodn c.6ng ty, (o) Bi thu Dodn thanh ni6n cQng s6n H6chf Minh c6ng ty; khi cAn thi6t tri6u tap Ph6 trucmg c6c phdng chuy6n m6n
nghiQp vq vd Ph6 Gi6m d6c c6c Xf nghiQptruc thuQ. ,,)rg tt u* gia hqp;

chtr tich c6ng ty brio c6o Ban thuong vp D6ng ty c6ng ,v ac tnong ,rr6tn6i dung tru6ckhi to.chirc hgp Ban chaprrann oangig cong?ro,6 rQng; thdnhphan tham gia hqp g6m c6: 1i; oarg fiy vi6n, (2) Ban r6nh dpo c6ng ty, (3) Bithu chi b0, Bi thu D6ng bo bo phgn, (4) Ki6m so6t vi6n, (5) Trucrn g ckcphong
chuy6n m6n nghiQp uu, (6) Gi6m d6c c6c Xi nghiQp trgc thus c, (7) chri tichc6ng dodn c6ng ty, (8) Bi thu Dohn thanh nidn cgng ra" Ho ctri vtintr c6ng ty;khi can thiiSt triQu tpp ph6 truong c6c phdng chuy6n m6n nghipp vu vd ph6
Gi6m d6c c6c Xi nghiQp truc thuQc cung tnam gia h'p; chir tri cu6c hgp ld Bithu D6ng ty ki6m Chfr tich C6ng ty.

28.2. cuQc hop ctra c6c dcrn vi. truc thuQc c6ng ty: Tru0ng don vi quy6t
dinh nQi dung, hinh thirc (hgp tryc r.i6p hogc hgp trgiuy6n), tt oi giur, chuong
trinh phi6n hgp, thdnh phan, kh6ch moi; ph6i *o s6 ghi chip ,"a, b0 nOi dung
cu6c hop.

Hgp giao ban hirng th6ng: Thari gian hgp vdo ngdy 0g hodc ridn sau ngdy
hop giao ban c6ng ty (ntlu trung. vdo ngiiy nghi, ngiy'r6, ,aiinr chuy6n ;;;;
ngdy ldm vi6c lien ke); thoi gian toi aa la 0i ,gey. rnanrr phan ,t u* gia hqp: (1)
Ban lSnh dao dcrn vi, e) Truorng c6c T6 .t rycn m6n, cum thriy n6ng, (3) chiltich c6ng dodn bQ phfln, (6) Bi thu Dodn thanh ni6n c6ng s6n H6 chi Minh bOphan; khi can thi6t triQu t4p pho truong c6c dcrn vi; chu tri cuQc h'p ld Trucrng
dcrrr vi.

28.3. Hgp giao ban hdng th6ng crta circ cum thfiy n6,g: thli gian hop
vdo li6n sau ngdy hqp giao uan xi nghigp (n6u trung vdo ngdy nghi, ngay 16, t6tthi chuy6n sang 

.nsex rdm viQc ricn k6); co- ,*ong quytit dinh nOi dung, hinhthirc hQp truc ti6p, thdi gian, chucrng trinh phi6n rrqp, tt ann'pnan; ph6i m6 s6ghi ch6p todn bQ n6i. dung cuQc hep; thcri jian toi d. ra oi ,e; inann phan
tham gia hqp: todn thLl CBCNVLD trong dcrn vi, kh6ch moi (nc,iin tnict;. 

' -_

Didu 29. Chi) cIQ c6ng t{rc,b6o cito
29'l' rat ci Trucm g citc dcrn vi dOu ph6i xdy dgng chuong trinh c6ng trichdng th6ng, ph6n c6ng nguoi thuc hien. Truong dcnr vi ph6i co b6o citoket"que

Qu1,ch€ ldm viQc cita C6ng ry p@
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c6ng titc thing tru6'c' chucrng trinh c6ng t:ic trong thrrng, nhfrng kitin nghi d6xu6t v6i cdnstv trong r,o..-nirri si;"-;; iur* thring. Nhene viQc phrit sinh donhfrng ngurSn nh6n khJch quar, do thi6n tai, ... 
Qdy 

*sp cd Iong trinh, g6y m6tan todn lao d6ng' "'; citc don vi b6o c,o**l #-til;oa"* diQn rhopi (tr.uc

;Ti#J*i$t :;;'ir"ac 
qua nr,o,r.[irc ndng,6,;;; b6o c6o),sau dd

2g'2' Cric don vi thgc hiQn t6ng ktit, ki6m aicy viQc th-gc hi.n nhi.D vu,k6 hopch c61s tac ciaiirrg c6 nh6n uJrap irrlra" cu5i nem kt5 hopch.29'3' Tru&ng' Ph6 truongcircdon vi, cBcNvLD duoc cri cri c6ng titc, dihqp, du h6i nghi, du hoi th6o,..., khi va il;i;;;;;#; v6i rdnh dao vd
;fri,IfT:;:r:l vu' d6ng thdi giao rui ,iille; (ffi *) ;#* thoi gian chpm

29.4. c6c phong chuc ndng can di c6ng tric d6n ciic dcrn vi trong hopcngodi c6ng ,, nnai cd chuong trinh tru6c, brio cdo vd dugc r'nh dpo c6ng ty
ffi,-#?,TJH; ii*,T::[ **fl 

;;;;;' v6i dcrn,i ocn c6ng tac aici ic

rrosc U?f i;rtnri 
tich c6ng rv di c6ng t6c 6 cric tinh ngodi tri 0s nsey tr6 r6n

;t 
.; 

*1T,x'}3:' 
:ffi ii ; ffiililI iffi Htr*, x,*.:ilil;

29'6. Cric dcrn vi vd cBcNvLD khi di c6ng t6c dugc sri dpng xe 6 t6 criac6ng tv tr6n ccv s6v6u cdu thuc t6;, d;;;",]..,,,,,r*r, aeo.ong ty; tru6ng,ph<i cric dcrn v! dodn th6; ki6m soiit vi6n; cgiNv vd dtii ngoqi.OiCu SO. Ctrti rIQ thanh tra, ki6m *, iifA, npi, t6 c6o30'1' Ldnh dpo c6ng ry yu Truol* ;.-;; vi (theo chric ndng vd nhiQmvp dugc giao) thuong *uy6n tic- tra, d6n d6c viQc thlrc hiQn .,i. .h,rong trinh,k6 hopch c6ng tdc cfia cdng ty, cttadcrn vi dd ra, d6m b6o thoi gian vd ch6tlugng, hiQu qu6 c6ng viQc.
30.2. Ldnh dpo c6ng ty, Trudn g citcdon vi vd GBCNvLD ph6i thgc hiQnttghidm tric vd tpo di6u kd ao .1n il;-;;;. .o quan chric ndng ki6m tra,

hH ffi,:i|#- 
nghiQp theo ui n"..i ;; il. co quan Nhd nu6c c6 thdm

. 30'3' Mqi kie5n nghi, khitiu npi, t6 ciio cfia CBCNyLD vd ,hdn d6n gftidcn c6ng ty, tuj'th.o n[i Jung, c6ng viQc, Idnh dpo c6ng ty t4rc titip gi6i quy6thodc giao cho c6c dcrn vi chuJni"J,rrr.';;;r',ui 
ourir,;.trd,i.no u,r** rutheo quv dinh cria ph6p ira,. rT 

ii_o 
cons ,, irrai thucrng xuy6n l6ng nghe yki6n phan 6nh, ph6 uinr, .,iu cncrwro ,jtrroig aoq. 

"Jrrarrr, 
vi tru ctpp d5iv6i cBcNvLD dd g6p v ph6 binh; khi cBcNvrD d6 nghi dusc gEp thi ranhdao c6ng tv phdi b5 tri li.r, eap vd trao aoi nr,*g v6n ;T ;li:; quan tai co
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quan, kh6ng bO tri gap vi trao d6i c6ng viQc o nhd ri6ng. Ban Thanh tra nhdn
ddn C6ng ty theo ddi, d6n d6c thUc hi6n theo chfc ndng nhi6m vu.

30.4. C6c trucrng hqp khi6u npi, t6 c6o cria CBCNVLD vir nhdn d6n trgc
ti6p d6n C6ng ty phii thgc hiQn theo dring nQi quy, quy ch6 cira COng ty vir quy
ilinh cria ph6p lupt; Phong TO chric - Henh chfnh co tr6ch nhi6m t6ng hqp ti6p
nhpn vd b6o c6o lSnh dpo C6ng ty gi6i qrytlt cp thti tung trudrng hgp.

30.5. Mgi ki6n nghi, khii5u nai, tO c6o cria CBCNVLD vir nh6n ddn d6n
c5c dcrn vi ttgc thuQc C6ng ty, citc don vi c6 trSch nhiQm giAi quy6t vir b6o c6o
k6t qui vC C6ng ty. N6u vugt qu6 thAm quyen thi b6o c6o C6ng ty dO gidi quy6t
hofc C6ng ty b6o c6o cdp co thAm quytin giAi quy6t theo quy dinh.

CHUONG V
TO CHUC THu. C HrpN

Ei6u 31. TA chri'c thgc hiQn

31.1. Quy ch6 ndy gdm 05 Chuong vi 3l Di6u, ciic dcm vi truc thuQc cdn
cir Quy ch6 lem vi6c cira C6ng ty dd xdy dung quy chti nOi b0 ho6c quy dinh t6
chric thuc hiQn nhiQm vU cua dcrn vi cho phu hgp v6i chric ning, nhiQm vu cria
dcrn vi minh.

31.2. Ngodi nhtng nQi dung de dc cap d6n trong quy ch6 niry, c6c hopt
d0ng, cn6 aq lim vi6c vd cdc nQi dung kh6c thpc hiQn theo c6c quy dlnh hiQn

hirnh, c6c nQi guy, Quy ch6 khdc do Nhd nu6c, trBND thdnh pno ua NOi vd
C6ng ty ban hdnh.

31.3. Quy chtl ndy co hiQu luc thi henh tO ttr ngey ky; Trong qu6 trinh t6
chu'c tri6n khai thgc hiQn co n6i dung ndo cdn vu6ng mic ho{c chua phu hgp, sE

dugc C6ng ty t6ng hqp (qua phong TO chrlrc - Hanh chinh), d6 nghidn cftu vir
di6u chinh sria d6i, b6 sung cho phir hgp lim co sd thuc hign./.

Quy chA hm viAc cila C6ng ty DTPT Thuj, lqi Hd Ni.i


