UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN DPjc 1ap — Tu do — Hanh phic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LOI HA NOI

$6: /3 /QD-TLHN-TCHC Ha Noi, ngay 04 thang 4 nam 2022

QUYET DINH
Ve viéc phé duyet Quy ché lam v1ec cua
Cong ty TNHH mét thanh vién Pau tw phat trién Thuy loi Ha Noéi

CHU TICH CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
PAU TU PHAT TRIEN THUY LOT HA NOQI

Can cir Ludt Thuy loi s6 08/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

Can cir Ludt Lao dgng s6 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019;

Can cu Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

Can cir Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu,
vé quan 1y nguoi giit chike danh, chitc vu va nguoi dai dién phan von nha nude
tai doanh nghiép,

Can cir Quyét dinh s6 579/QD-UBND ngay 29/01/2021 ciia UBND thinh
phé' Ha Néi vé viéc phé duyét Diéu ¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty TNHH
mét thanh vién Pau tu phdt trién Thuy loi Ha Noi;

Cén ci Nghi quyét Hoi nghi dai biéu Nguoi lao dong nam 2022 cua Cong
ty TNHH mot thanh vién Pau tw phdt trién Thuy loi Ha Néi, ngay 25/3/2022;

Can cir két lugn Hoi nghi Ban chdp hanh Dang bo Cong ty TNHH mot
thanh vién Pdu tw phdt trién T huy loi Ha Noz mo rong thang 4 nam 2022,

Theo dé nghi cia T ruong phong Té chire - Hanh chinh vé viéc phe duyét
Quy ché lam viéc ciia Cong ty TNHH mét thanh vién Pdu tw phdt trién T huy loi
Ha Ngi.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée ctia Cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién Dau tu phat trién Thuy loi Ha N6i, gom 05
Chuong va 31 Diéu.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Ban lanh dao
Cong ty; Trudng cac phong: To chire - Hanh chinh, Ké hoach - K¥ thuat va Co
dién, Quan ly nudc va Cong trinh thiy lgi, Tai chinh - K& toan; Giam déc cac Xi
nghi€p Thuy loi: Pong Anh, Gia Lam, Séc¢ Son, Mé Linh; Giam dbc Xi nghiép



Cung cap nudc thd va Tu van xay dung va cac don vi lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./. gy~

Noinhdn:

- Nhu Diéu 3;

- UBND TP Ha Nai (dé b/c);

- Cac don vi truc thudc Cong ty;

- Kiém soat vién Cong ty;

- Chu tich Cong doan Cong ty;

- Cac T, Cum truc thude Xi nghiép;
- Luu: VT, TCHC(Dinh Van Tuén).
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Dgc Iap- Tw do- Hanh phiic
DAUTU PHAT TRIEN THUY LOTHA NOI

QUY CHE LAM VIEC
CUA CONG TY TNNH MOT THANH VIEN
DAU TU PHAT TRIEN THUY LOT HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 4f3 /OP-TLEN-TCHC ngay 04/4/2022 cuia
Chii tich Cong ty TNHH mot thanh vién Péu tur phdt trién T) huy loi Ha Noi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich va co sé phap ly xidy dung Quy ché lam viéc

1.1. Muc dich

- Xay dung Quy ché lam viée ctia Cong ty nhiam cu thé hos céc quy dinh
cua Phép luat va Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty TNHH mét thanh
vién Pau tu phét tridn Thay loi Ha NOi; phét huy quyén dan chu truc tiép cia
can bo, céng nhan vién lao dong; phat huy sang tao ctia tap thé va c4 nhan dé
nang cao hiéu qua hoat dong, ting cuong doan két néi bo, thuc hién tét viée
kiém tra, giam st gitta can b quén ly v6i nhau, giita lanh dao Cong ty voi cén
bd, cong nhan vién lao dong va gifta can b, cong nhan vién lao dong v6i nhau:
bao toan va phat trién vén Nha nuéc; thye hién tiét kiém chéng lang phi, chéng
tham nhiing, chéng vi pham dén chu, vi pham ky luét, gay r6i noi bo.

- Thong nhét vé co ché té chue, didu hanh va phén c6ng nhiém vu cu thé
déi véi tung don vi, timg c4 nhan trong tt ca cac don vi trong Cdng ty. Tao
dong luc manh mé dé phét trién Cong ty bén vitng, trén co s& gin bo chat ché
nhiém vu, quyén han, trach nhiém gitta Chu tich Cong ty, Tong Giam dbe, cac
Pho Tong Giam déc va Ké toan truong véi cac can bd quan 1y cAp dudi va cén
bd, cong nhan vién lao dong trong Cong ty.

- Bam bdo quan ly, van hanh, khai thac c6 hiéu qua hé thong cong trinh
thuy loi phuc vu tét cho san xuét nong nghiép, dan sinh xa hoi cta céc dia
phuong trong hé théng, day manh san xuét kinh doanh ¢6 hiéu qua, ting thu cho
ngan sach, cai thién doi séng, viéc lam cho nguoi lao dong; dam bao hai hoa loi
ich ctia Cong ty va ngudi lao dong.

1.2. Cic co s6 phap ly xay dung Quy ché 1am viéc

- Luat Dan su sb 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015;

- Luat Thay loi sb 08/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

- Ludt Lao dong s 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019:
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- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu, v& quan
ly nguoi gitt chirc danh, chie vu va ngudi dai dién phan vén nha nudc tai doanh
nghiép; v

- Quyét dinh sb 579/QD-UBND ngay 29/01/2011 ctia UBND thanh phd
Ha Nai, vé viéc phé duyét Diéu 18 t6 chuc va hoat dong Cong ty TNHH mot
thanh vién Pau tu phat trién Thuy loi Ha Noi;

- Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2011 ctia UBND thanh
phd Ha Noi, ban hanh Quy dinh v& quéan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can bo,
cong chuc, vién chtce, nguoi lao dong trong td6 chic hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghiép c6 vén nha nuéce thude tham quyén quan 1y cla
UBND thanh phb Ha Noi; -

- va cac van ban khac co6 lién quan.

Diéu 2. Pham vi, ddi twgng didu chinh

2.1. Quy ché lam viéc ndy quy dinh vé nguyén tic, pham vi, trich nhiém,
cach thire, quy trinh giai quyét cong viée va quan hé cong tac cua Cong ty
TNHH mdt thanh vién Dau tu phat trién Thuiy loi Ha Noi.

2.2. Chu tich Céng ty, Tong Giam ddc, cac Phé Tong Gidm déc, Ké toan
truong, Kiém sodt vién, trudng cac don vi, trudng cac doan thé va toan thé can
bd, cong nhan vién lao dong trong Cong ty va cac to chirc, ca nhan ¢ quan hé
cong tac véi Cong ty, chiu su didu chinh ctia Quy ché lam viéc nay.

2.3. Mot sb cum tir viét tit nhu sau:

Diéu 1é t6 chire va hoat dong Cong ty TNHH mot thanh vién Dau tu phat
trién Thay loi Ha Noi - viét tat 1a: Didu 16 Cong ty.

Ban chap hanh Pang b Céng ty - viét tt 1a: Pang iy Cong ty.

Uy vién Ban chip hanh Dang bo Cong ty - viét tit la: Pang iy vién.

Chu tich Céng ty, Tong Giam dbc, cac Pho Tdng Giam dbe, K& toan
trudng - sau day goi la nguoi quan Iy doanh nghiép nha nudce - viét tit la: Ban
lanh dao Cong ty.

Trudng cic phong chuyén mon nghiép vu, Giam ddc cac Xi nghiép truc
thudc - viét tat 1a: Trudng cac don vi.

Trudng cac phong chuyén moén nghiép vu, Giam ddc cac Xi nghiép truc
thudc, Chu tich Cong doan Coéng ty, Bi thu Poan thanh nién cong san Ho Chi
Minh Cong ty - viét tit 1a: Trudng cac don vi va doan thé.

Cén b, cong nhan vién lao dong - viét tit la: CBCNVLD.

Pic¢u 3. Nguyén tic lam viée

3.1. Cong ty lam viéc theo ché do két hop gitra quyén han va trach nhiém
clia tip thé Ban lanh dao Cong ty v6i quyén han, trach nhiém c4 nhan cua Chu
tich Cong ty, Tong Giam dbc, céc Pho Téng Giam ddc, Ké toan trudong, Trudng
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cac phong chuyén mén nghiép vu, Giam ddc cac Xi nghiép truc thudc Cong ty
va tat ca can bd, cong nhan vién lao dong trong Cong ty. Moi hoat dong cuia
Cong ty déu phai dam bao su lanh dao ctia Pang, tuan thu quy dinh cta luat, su
chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phé Ha Noi va Didu 18 t6 chirc va hoat
dong cua Cong ty. Cong ty thuc hién iy quyén bang vin ban.

3.2. Chu dong giai quyét cong viée dung trinh tu, thu tuc, thoi gian dam
bao dung quy dinh ctia phap luat, Piéu 1é to chirc va hoat dong Cong ty va Quy
ché lam viéc ctia Cong ty. Phdi hop cong téc, trao dbi thong tin, tai liéu trong
giai quyét cong viée, dé cao sur théng nhét trong moi hoat dong theo chirc ndng,
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh. Gitt viing ky cwong hanh chinh, ky luat,
cap dudi phuc ting su 1anh dao, chi dao cta cap trén. Mdi nhiém vu chi giao cho
mot nguoi chu tri va chiu trach nhiém. Pé cao trach nhiém c4 nhan cia nguoi
ding dau, phat huy trach nhiém néu guong.

3.3. Cong khai, minh bach, dan chu, dbi mai va hién dai hoa hoat dong
ctia Cong ty. Timg budc dau tu xdy dung déng bo hé théng thong tin dién tir két
ndi cac don vi trong Cong ty dé phuc vu cong tac diéu hanh, luu trit hd so, tai
liéu va cac hoat dong Chung khéc cua toan Cong ty.

Didu 4. Nhirng thong tin chinh vé Cong ty:

4.1. Tén Cong ty

- Tén day du: Cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién Pau tu phat
trién Thuy loi Ha Noi.

- Tén viét tit: Cong ty Dau tu phét trién Thay loi Ha Noi.

4.2. Dia chi tru s¢ Cong ty: Buong 23B, Thon C6 Duong, xa Tién Duong,
huyén Dong Anh, thanh phd Ha Noi.

4.3. Dai dién theo phap luit:

Nguoi dai dién theo phép luét ctia Cong ty trach nhiém hitru han mét thanh
vién Dau tu phat trién Thiy loi Ha Noi 1a: Chu tich Cong ty.

4.4. Co quan dai dién Chti s¢ hitu Cong ty: UBND thanh phd Ha Noi.

Dia chi: S& 79, phé Pinh Tién Hoang, phuong Ly Thai T, quan Hoang
Kiém, thanh phé Ha Noi.

4.5. Céac phong chuyén mon nghiép vu thuéc Cong ty:

- Phong T chitc - Hanh chinh;

- Phong Tai chinh - K& toén;

- Phong Ké& hoach - K§ thuat va Co dién;

- Phong Quan ly nudc va Cong trinh thuay loi.

4.6. Cac don vi phu thudc:

4.6.1. Xi nghiép Thuiy loi Pong Anh;

Dia chi tru s6: Thon Ting My, x3 Nam Hong, huyén Pong Anh, thanh
phd Ha Noi. |
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4.6.2. Xi nghiép Thuy loi Séc Son;

Dia chi tru s¢: 80 dudng Nui Doi, thi tran Séc Son, huyén Séc Son, thanh
phd Ha Nbi.

4.6.3. Xi nghi¢p Thuy lgi Gia Lam;

Dia chi tru so: Thi trdn Trau Quy, huyén Gia Lam, thanh phd Ha Nai.

4.6.4. Xi nghiép Thuy loi Mé Linh;

Dia chi try s¢: Thén Liéu Tri, x4 Mé Linh, huyén Mé Linh, thanh phd Ha

Noi

4.6.5. Xi nghiép Cung cép nudce thd va Tu van xay dung.

Dia chi tru so: Thon Vong La, x3 Vong La, huyén Dong Anh, thanh phd
Ha Noi

khac.

4.7. Muc ti€u, nganh, nghé kinh doanh va pham vi hoat dong

- San xuét kinh doanh ¢4 14, st dung hiéu qua, bao toan va phét trién vén
Chu s¢ hitu dau tu tai Cong ty va von cia Coéng ty dau tu vao cac doanh nghiép

- Bam bao viéc lam cho nguoi lao dong va loi ich ctia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

- Hoan thanh cac nhiém vy do Chu sé hitu Cong ty giao.
- Nganh, nghé kinh doanh:

TT Tén nganh, nghé Mai nganh
1 Holat dong dich vu tréng trot: Tu‘éi,’tiéu nudc phuc vu san 0161
xuat nong nghiép va dén sinh, kinh te;
2 | San xuat do ubng khéng con, nudc khoang: San xuét nudc 1104
sach nong thon;
3 | Gia cong co khi, xur ly va trang phu kim loai; 2592
4 | Stra chita may méc thiét bi; sira chita thiét bi thay loi; 3312
5 | Stra chira thiét bi dién; stra chita thiét bi co dién; 3314
6 | Xay dung cong trinh ky thuét dan dung khéc; 4299
Xay dung dan dung, nong nghiép va phat trién ndng thon;
7 | Ban buon do udng: Cung cap nude sach nong thon; 4633
8 | Hoat dong kién tric va tu van ky thuat c6 lién quan; 7110
Tu van: Thiét ké, xay dung déan dung, giao thong, thuy loi;
9 | Piéu hanh tua du lich; dich vu du lich, du lich sinh thai; 7912

Kinh doanh céc nganh nghé khac theo quy dinh cia phap
luat trén co s& quyét dinh cua Chu s hitu Cong ty.
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CHUONG I1
PHAM VI, TRACH NHIEM, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 5. Pham vi, trach nhiém va cach thire giai quyét cong viée

5.1. Ban lanh dao Céng ty chiu trach nhiém tru6c UBND thanh phé Ha
Noi va phép luat vé viéc thue hién day da chie ndng, nhiém vy, quyén han theo
quy dinh trong Diéu 18 té chirc va hoat déng ctia Cong ty va cac quy dinh c6 lién
quan.

5.2. C4ch thue giai quyét cong viéc

- T6 chire cudc hop Cong ty thuong ky moi thang mot lan hoac hop dot
xuét khi thuc su can thiét; Ban lanh dao Céng ty t6 churc hop Céng ty dé tong
hop tinh hinh va giai quyét cac cong viéc ctia Cong ty; thanh phan tham gia hop
gom c¢6: Ban lanh dao Céng ty, Kiém soat vién, Trudng cac phong chuyén moén
nghiép vu, Gidm dbc cac Xi nghiép truc thugc, Chu tich Coéng doan Cong ty, Bi
thu Doan thanh nién céng san Hd Chi Minh Cong ty; khi can thiét triéu tap Pho
truong cac phong chuyén mon nghiép vu va Phé Giam ddc cac Xi nghiép truc
thudc cling tham gia hop.

- Cac thanh vién bdo c4o tinh hinh, thao luan va biéu quyét tai cude hop.

- Gui phiéu ghi y kién ciia cac thanh vién duoc moi hop khi can thiét.

- Méi cude hop c6 thé giai quyét nhiéu ndi dung, st dung nhiéu hinh thirc
va cach thic tién hanh; cai tién, don gian héa thu tuc trong t6 chire cudc hop bao
dam chat luong, thiét thuc, tiét kiém thoi gian, hiéu qua giai quyét cong viéce,
khong phé truong hinh thc. Day manh ung dung céng nghé thong tin trong
viée to chire hop; tang cuong va mé réng hinh thire hop truc tuyén. Dé cao va
thuc hién nghiém tuc trach nhi€ém ca nhan trong chi dao, chu tri, tham gia cudc
hop; két luan ro rang, cu thé vé noi dung cudc hop.

5.3. Quyét dinh néi dung cude hop phai dugce qua nira tong sb thanh vién
tham gia nhat trf tan thanh tai cudc hop, cling nhu khi sir dung phiéu ghi y kién
cua cac thanh vién; néu sé phiéu tan thanh va khong tan thanh béng nhau thi
quyét dinh theo y kién biéu quyét cta chu tri cudc hop.

5.4. Tép thé Ban lanh dao Cong ty, Trudng, phé céc don vi va doan thé
phan cong Chu tich Cong ty xem xét, quyét dinh nhitng van dé dot Xudt, cép
béch can phai xur ly gép thude tham quyén cia Cong ty, Chu tich Cong ty phai
bao céo tai phién hop Cong ty gan nhit nhimg véan dé da quyét dinh.

5.5. Trong mot sb cong viée can thiét, Chu tich Cong ty dy quyén: cho
Tong Giam déc Cong ty, cho Ph6 Toéng Giam déc Cong ty, cho Trudng phong
chuyén mén nghiép vu, cho Giam déc Xi nghiép tryc thudc Cong ty dé thuc
hién mot hodc mot sb nhiém vu, quyén han, trong khoang thoi gian xéac dinh
kém theo cdc diéu kién cu thé, va ngudi duoc uy quyén hoan toan chiu trach
nhiém véi nhiém vu duge uy quyén trude Cha tich Cong ty va phép luat.
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5.6. Trudng cac phong chuyén mén nghiép vu va Giam doc cac Xi nghiép
truc thudc Cong ty ¢ trach nhiém to chirc hop don vi thuong ky mdi thang mot
lan hoac hop dot xuét khi thuc sy can thiét, dé téng hop tinh hinh hoat dong cua
don vi va phd bién, trién khai cac vin ban, tinh hinh hoat dong chung ciia Cong
ty, ké hoach cong tac cua Cong ty, cua don vi, td chire va giao nhiém vu cu thé
dén cac bd phan chuyén mén va timg CBCNVLD thyc hién, thudng xuyén kiém
tra, don déc, gitp dd, danh gid dé dam bao CBCNVLD hoan thanh tét nhiém vy
dugc giao. Cac don vi, by phan chuyén mén va CBCNVLD phai thuc hién
nghiém chinh va hoan thanh tét nhiém vu duoc giao; khi nhan va thuc hién
nhiém vu néu ¢ y kién khac can phai béo céo va trao d6i ngay véi nguoi giao
viéc dé giai quyét, nhung van phai chap hanh cong viée duge giao.

Pidu 6. Quy dinh v cong tic quan Iy lao ddng, to chire cin bd

6.1. Cong tac quan ly lao dong

- Cong tac quan ly lao dong trong Cong ty thuc hién theo quy dinh cua
Luat Lao dong; Luat Bao hiém xa hoi; Diéu 18 t6 chirc va hoat dong, Thoa uodc
lao ddng tap thé, Noi quy lao dong cia Cong ty va céc quy dinh ctia phép luat co
lién quan.

- Trudng phong chuyen mon nghiép vu va Giam déc Xi nghlep truc thude
Cong ty ¢ trach nhiém t6 chirc quan ly, phin cdng, bd tri, diéu dong
CBCNVLD thudc don vi phu trach theo ding pham vi cong viéc cua don vi
dugc giao, dap ung yéu cau nhiém vu, vi tri céng viéc, phu hop trinh do, nang
luc, tao diéu kién cho CBCNVLD yén tdm cong tc, phat huy ning lyc ban thén,
dam bao an toan lao dong; thuong xuyén kiém tra, don dbc, gitp do, danh gid dé
dam biao CBCNVLD hoan thanh tét nhiém vu duge giao; Trudng phong chuyén
mén nghiép vu va Giam ddc Xi nghiép chiju trach nhiém truée Chu tich Cng ty,
Téng Giam déc Cong ty va phap luat trong viée t6 chirc quan Ly lao dong doi voi
don vi va tmg CBCNVLD dugc giao phu trach.

6.2. Cong tac to chire can b

6.2.1. Cong tac quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, luan chuyén, cach
chitc déi véi can bo Cong ty thudc dién UBND thanh phd Ha Noi quan ly va doi
v6i can bo cap Cong ty quan ly, Chu tich Cong ty thuc hién theo quy dinh Dang,
ctia UBND thanh phé Ha Noi va hudéng dan ctia S& N01 vu Ha Noi.

a) Chu tich Cong ty quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, luin chuyén, cach
chirc déi voi cac chure danh Truong cac don vi truc thugc Cong ty trén co s quy
hoach can bd cap Cong ty quan ly, nghi quyét cua Pang ty Cong ty va dé nghi
cia Tong Giam dbc Cong ty.

b) Chu tich Cong ty quyet dinh hodc uy quyen cho Tdng Giam dbc Cong
ty quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, luan chuyén, céch chirc dbi voi cac chirc
danh Phé truong phong chuyén mén nghiép VU, Phé Giam ddc Xi nghlep truc
thugc Cong ty, trén co s quy hoach can bd cap Cong ty quan ly, ngh1 quyet cua
Dang uy Cong ty va dé nghi ctia Tong Gidm ddc Cong ty.
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¢) Chu tich Céng ty uy quyén cho Giam ddc cic Xi nghiép Thuy loi:
Doéng Anh, Séc Son, Gia Lam, Mé Linh va Giam déc Xi nghiép cung cép nuéc
thd va Tu van xay dung duoc: (1) Quydt dinh bé nhiém, mién nhiém, luan
chuyén, cach chirc dbi véi céc chirc danh Trudng, Phé don vi truc thudc Xi
nghiép; trude khi Giam doc Xi nghiép quyét dinh phai gii Té trinh kém theo hd
so dé nghi va phai dugc Chii tich Céng ty chép thuan bang van ban; (2) Quyét
dinh giao nhiém vu va vi tri cong tic clia tung CBCNVLD trong don vi. Sau 03
ngay lam viéc, Giam déc Xi nghiép phai glti quyét dinh vé Cong ty qua Phong
T6 chirc - Hanh chinh dé tong hop theo ddi chung vé cOng tac can bd theo quy
dinh. | |

d) Chu tich Cong ty quyét dinh cir CBCNVLD trong Cong ty tham gia cac
chuong trinh dao tao, boi dudng, tap huin, hoc tdp chuyén mén nghiép vu theo
dinh huéng phat trién chung cua Cong ty.

d) Hang ndm, Phong T6 chtc - Hanh chinh tong hgp, tham muu véi Chu
tich Cong ty dé td chirc ra sodt, diéu chinh va bd sung quy hoach theo quy dinh.

6.2.2. Cong tac diéu dong tam thoi dé giai quyét cong viéc
Trén co s¢ nhi¢m vu duge giao trong pham vi phu trach, Giam ddc cac Xi

nghiép Thuy loi: Déng Anh, Séc Son, Gia Lam, Mé Linh va Gidm dbc Xi
nghiép cung cdp nudc thé va Tu vén xdy dung, duoc quyén tam thoi didu
chuyén CBCNVLD lam cong viéc khac trong cic don vi v6i nhau, dé dap ung
yéu cau phuc vu sian xuét, kinh doanh, coéng tac Phong, chéng thién tai, cac
trudng hop su ¢d cong trinh; thoi gian diéu chuyén khong dugc qué 60 ngay lam
viéc cong don trong 01 nam, trong diéu kién binh thudng phai biao cho
CBCNVLD biét trude it nhit 03 ngay lam viéc, truong hop can thiét phai bao
trude va thong nhit véi CBCNVLD it nhét 01 ngay lam viéc.

6.2.3. Tuyén dung lao dong

Céng tac tuyén dung lao dong do Chu tich Céng ty quyét dinh, trén co s
quy dinh cua Bo luat Lao dong, Pinh murc kinh té k¥ thuat dugc UBND thanh
phé Ha Ngi ban hanh, ké hoach san xuAt kinh doanh va yéu cau thuc té cong
viéc ctia Cong ty; trude khi tuyén dung Chi tich Coéng ty thong nhét vé sb luong
va con ngudi cu thé véi Trudng don vi.

Déi tuong dugc tuyén dung phai dam bdo céc tiéu chudn vé trinh do
chuyén mén, nghiép vy, sttc khoe va yéu cau cong viéc.

Chu tich Cong ty quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lao dong hodc uy
quyén cho Tong Gidm ddc ky hop ddng lao dong.

6.2.4. Cham dut hop dong lao dong

Cham dut hop déng lao dong phidi thyc hién theo quy dinh ctia B luat
Lao dong, Chu tich Céng ty c¢6 quyén chim dut hop dong lao dong vadi nguoi
lao dong theo mot trong hai céch sau: (1) Thoa thusn chim dut hop dong lao
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dong véi nguoi str dung lao dong (2) Don phuong chdm dirt hop ddng lao dong;
cu thé trong céc truong hop sau:

- Khi quy mé san xuét thu hep dan dén déi du luc luong lao dong;

- Nguoi lao dong c6 nguyén vong cham dut hop dong lao dong;

- Khi nguoi lao dong vi pham: phap ludt, ndi quy, quy dinh, quy ché cua
Cong ty;

- Nguoi lao dong khéng dap tmg duogc yéu ciu cong viéc chuyén mon
nghiép vu dugc giao;

- Cham dut hop déng lao dong theo quy dinh cua B§ luat Lao dong va céac
quy dinh hién hanh.

6.3. Cong tac quan Iy ho so c4n by, cong nhin vién lao dong

6.3.1. Cong ty quan Iy ho so va céc tai liéu sau:

Toan bo hé so, vin ban di¢n tir va céc tai liéu lién quan dén CBCNVLD
do Cong ty quan ly duoc glao cho Phong T6 chirc - Hanh chinh quan ly theo quy
dinh cta Phap luat, bao gdm:

- Ho so cta can bd quan ly Cong ty chuyén trach va CBCNVLD cuia cac
phong chuyen mon nghiép vu thuge Cong ty: T4 chirc - Hanh chinh, Tai chinh -
K¢ toan, Ké hoach - K¥ thuét va Co dién, Quan Iy nuéc va Cong trinh thuy loi;

- H6 so céc chirc danh: Giam ddc, Phé Gidm déc, Trudng, Pho trudng céc
don v1 trie thude Xi nghiép, céc doi tuong trong dién quy hoach céc chirc danh
tir cdp Pho truong céc don vi tré 1én ctia cac Xi nghiép thudc Cong ty;

- Ban chinh Hop dong lao dong cua tat ca CBCNVLD trong Cong ty.

- Danh sach trich ngang CBCNV cua céc Xi nghlep,

6.3.2. Cac Xi nghiép tryc thudc quan ly hd so cia CBCNVLD khong
thudc cac doi tuong do Cong ty quan ly nhu muc 6.3.1 néu trén.

Giam déc cac Xi nghiép chiu trach nhiém t6 chirc, phan cong cu thé ngudi
quéan Iy hé so CBCNV ctia don vi theo quy dinh cta Phap luat.

6.3.3. Hang ndm, Phong T chic - Hanh chinh tong hop, tham muu véi
Chu tich Cong ty dé t6 chirc kiém tra cong tac quan ly hd so va b sung hé so
cla tit c& CBCNVLD trong Céng ty bao gdm: nhitng thay d6i vé trinh do
chuyén mon, nghiép vu, ly luén chinh tri, _quan h¢ gia dinh, xa hoi, muc luong
va cac quy dinh khéc caa cap cé tham quyén.

Diéu 7. Quy dinh vé cong tac vin thu va lru triv ho so tai lieu

7.1. Quy dinh chung

- Cong tac van thu bao gdm: Soan thao, ky ban hanh vin ban; quan ly vin
ban; lap ho so va nop luu ho so, tai lidu vao Luu trit cia Cong ty; quan ly va su
dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac vin thu.

- Van ban cta Cong ty phai dugc soan thao va ban hanh dung tham
quyén, trinh tu, thd tuc, hinh thite, thé thire va k§ thuat trinh bay theo quy dinh
cta phap luat. Tat ca vin ban di, vin ban dén cia co quan phai dugc quan ly tap
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trung tai Van thu Céng ty dé lam thu tuc tiép nhan, déng ky, trir nhitng loai van
ban dugc dang ky riéng theo quy dinh cua phap luat.

Trong céac van ban phai ghi r6 tén nguoi tham muu soan thdo & dong cubi
cung phan “Noi nhén”, trudng hodc pho truong don vi phu trach soan théo vin
ban phai kiém tra noi dung, ky tén x4c nhén trudc khi trinh ngudi ¢ thim quyén
ky ban hanh vin ban.

- Vién ban di, vin ban dén thudc ngay nao phai dugc dang ky, phat hanh
hodc chuyén giao trong ngay, chdm nhat 13 trong ngay lam viéc tiép theo. Vin
ban dén ¢ cac mirc do khan: “Hoa tde”, “Thuong khan” va “Khan” (sau day goi
chung 1a vin ban khan) phai duoc dang ky, trinh va chuyén giao ngay sau khi
nhén duge. Van ban phai dugc theo ddi, cap nhat trang théi giri, nhan, xir ly.

- Chu tich Cong ty xem xét toan bd céc vin ban va hd so dén Cong ty,
diéu phéi va phén cong cho lanh dao Cong ty va cac don vi thuc hién.

- Gidam ddc cac Xi nghiép xem xét toan bd cac vin ban va hd so dén Xi
nghiép, diéu phdi va phén cong cho lanh dao va cac don vi truc thudc thuc hién.

- Con déu, thiét b luu khoa bi mat ctia Cong ty va cée Xi nghiép phai
dugc quan ly, sir dung theo ding quy dinh cua phap luat.

7.2. Béi véi cac phong chuyén mén nghiép vu thudc Cong ty:

- Phong T6 chirc - Hanh chinh duoc giao t6 chire thuc hién cong tac quan
Iy vin ban, ho so tai liéu, luu trlt, quan ly va sir dung con diu, thiét bi Iuu khoa
bi mat trong cdng tac van thu theo quy dinh cua phap luét;

- Phong Ké hoach - K§ thuit va Co dién t6 chirc téng hop, quéan ly, luu tri
toan bo ho so k¥ thuét c6 lién quan dén thoa thuan dau tu xay dung cong trinh
va cac hd so tai liéu ¢6 lién quan dén nhiém vu dugc giao.

- Phong Quan ly nudc va Cong trinh thay loi t6 chirc tong hop, quan ly,
lvu trit toan bo ho so ki thuat cac cong trinh do Cong ty quan ly, khai thac, van
hanh va cac hd so tai lidu ¢6 lién quan dén nhiém vu dugc giao.

- Phong Tai chinh - K& toan td chic téng hop, quan 1y, luu trit toan bd hod
so tai liéu cong trinh do Cong ty quan ly dau tu xdy dung, stra chita nang cp, tir
khi bat dau thuc hién dén khi két thic, hd so tai chinh, thanh todn, quyét toan va
cac ho so tai liéu ¢6 lién quan dén nhiém vu duogc giao.

7.3. Péi v6i cac Xi nghiép truc thudc Cong ty:

Gidm ddc Xi nghiép td chirc va phan c6ng cu thé ngudi thuc hién cOng tac
van thu, luu trit ho so tai liéu do Xi nghiép quan Iy trén co s¢ co cau, chirc ning,
nhiém vu ctia cdc don vi, c4 nhén theo Quy ché lam viéc nay va cac quy dinh c6
lién quan.

Diéu 8. Quy dinh vé cung cip thong tin

8.1. Cung cép va giai quyét théng tin, ho so, tai lidu trong Cong ty:

Truong, pho truong cdc don vi hoic CBCNVLD ¢6 trach nhiém phai
cung cép thong tin, ho so tai liu chinh xac, kip thoi, dung su that vé tinh hinh t6
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chirc hoat dong ctia don vi cta ¢4 nhén; thuc trang quan ly, khai thac, van hanh
cong trinh do don vi phu trach, dén: Chu tich Cong ty hodc Téng Giam ddc hogic
Pho Tong Giam dc Cong ty

Céc hinh thc cung cap thong tin bang: Phan anh truc tiép, goi dién thoai,
gui nhén tin, gui van ban, giri thu dién tr (email, zalo, ...).

Toan b thong tin phai duoc xir 1y kip thoi, dung trinh tu va quy dinh; sau
khi giai quyét xong phai thong tin lai cho don vi hoic CBCNVLPD cung cip
thong tin duoc biét.

Viéc cung cip va xir ly thong tin phai dam bao quyén loi hop phap cta
Cong ty, ctia don vi va CBCNVLD; khong dugce lam anh hudng dén cong viée
chung ctia don vi va tdm ly, cong viéc, doi song riéng ciia CBCNVLD.

Tét ca céc thong tin, hd so tai liéu, phai duoc giai quyét xong trude khi
thong tin hodc phat hanh ra ngoai Cong ty.

Tét ca CBCNV khéng duoc cung cip théng tin, ho so tai liéu cia Cong
ty, cua don vi hoéc cua CBCNVLD trong Cong ty khi chua dugc Chu tich Cong
ty chép thuan.

8.2. Cung cép va giai quyét thong tin, hd so, tai liéu ra ngoai Cong ty:

Chu tich Cong ty hoac nguoi dugc Chu tich Céng ty giao nhiém vu, ¢
trach nhiém cung cép thong tin, ho so tai liéu cta Cong ty dén co quan, don vi,
c4 nhan dé nghi cung cép, thong tin, hd so tai liéu theo quy dinh.

Diéu 9. Quy dinh cong tac quan ly tai san, tai chinh

9.1. Quan ly tz‘li san két cdu ha tang c6ng trinh thuy loii

Tai san két ciu ha tang thay loi (bao gom ca dat gin véi cong trinh thuy
loi) do Nha nudc dau tu, quan ly 1a tai san cong bao gém: Pap (dap thay loi va
cac cong trinh phu tro gan lién voi ddp thiy loi), hd chua nuéce (gom dap tao hd,
tran, cng, long ho, cong lay nudce, cong xa day...), céng, tram bom, hé thong
dan, chuyén nudc, ke, bo bao thay loi va cong trinh phu trg phuc vu quan ly,
khai thic thuiy loi (Nha, tram, dudng quan ly, thiét bi quan trac, kho, bai vat tu,
cot mdc chi gidi, bién bdo, ...); trang thiét b, phuong tién phuc vu cdng téc
quan ly, van hanh, khai thac cong trinh thiy loi.

Tai san két cdu ha tang thuy loi (sau day viét tat la: tai san) phai duoc thong
ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri. Viéc quan ly, st dung va khai thac tai
san két cau ha ting thuy loi phai dam bao céng khai, minh bach; duoc giam sat,
kiém tra; dam bao su dung dung muc dich, hidu qua. Tat ca céc don vi va
CBCNVLD trong Cong ty phai c6 trach nhiém quén ly, khai thac va bao tri tai
san dugc UBND thanh phd Ha Noi giao theo ding quy dinh cua phap luit.

Trudng cac phong chuyén mon nghiép vu va Giam doc cac Xi nghiép truc
thuoc Cong ty 6 trach nhiém t6 chirc quan 1y, lap hd so, glao nhiém vu, phan
cong cu thé dén timg bo phéan chuyén mén va CBCNVLD de thuc hién dang quy
dinh trong cong tac quan ly, khai thac va bao tri tai san két ciu ha tang thay loi.
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Cac tai san di duoc trang bi, lép dat tai cac don vi, tuyét doi khong duoc tu
¥ chuyén doi tir noi nay dén noi khéc. Nghiém cam céc don vi khéng duoc tu y
cho ca nhan hogc tip thé muon tai san cia Cong ty dé lam viéc khong dung muc
dich quy dinh, lam viéc riéng.

Néu dé Xy ra mat mat hodc hu héng do thiéu trach nhiém, thi c4 nhan hoic
t@p theé c6 lién quan phai bdi thuong toan bé tai san bi mat hodc hu héng tinh
dén thoi diém Xay ra su viéc.

Phong Tai chinh - K& toan Cong ty dugc giao nhiém vu: tong hop, theo
doi, cdp nhat, kiém ke, phan loai, danh gi4 tai san toan Cong ty vao cudi ky ké
toan ndm trude khi 14p bdo céo tai chinh; tham muu, dé xut véi Chy tich Cong
ty dé 6 chure thuc hién cdng téc kidr tra, kidm ké, phén loai, danh gia tai san
hang nam theo dang quy dinh. Tai san cb dinh phai thyc hién trich khdu hao
theo quy dinh hién hanh cta phap luat va quy dinh ctia Bo Tai chinh, dugc cap
nhét vao s6 chi tiét va thé kho ddy du theo dung quy dinh.

Chu tich Cong ty quyét dinh vi tri try s¢ lam viée clia cac don vi trong
Cong ty trén co s¢ nghi quyét ctia bang ty Céng ty.

Chu tich Cong ty t6 chirc mua sém hoac diéu chuyén tai san dang s& hitu
gitia cac don vi trong Céng ty, trén co so yéu cau thuc té phuc vu hoat dong san
xuét kinh doanh ctia Cong ty va quy dinh ctia phép lut.

9.2. Quan ly tai chinh

Quan ly tai chinh 1a viéc 1ap ké hoach, tb chue, chi dao va kiém soat céac
hoat dong tai chinh nhu: mua sém, st dung quy tién té cua Cong ty vao tat ca
cac hoat dong chung can thiét Cong ty, td chire thuc hién theo cac ndi dung co
ban nhu sau:

9.2.1. Thuc hién quyén va nghia vu tai chinh ctia Cong ty theo céc quy
dinh trong: Piéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty TNHH mdt thanh vién Dau tu
phat trién Thuy loi Ha N¢i, dd duoc UBND thanh phd Ha Ngi phé duyét tai
Quyét dinh sb 579/Qb-UBND ngay 29/01/2011; Hop d(‘”)ng dat hang dich vu
cong ich thily loi hang ndm va cac quy dinh hién hanh cua Nha nuéc trong quan
ly tai chinh ctia Doanh nghiép do Nha nuéc ndm giit 100% vén diéu 16. Té chirc
hoat dong san xuat, kinh doanh ngoai Hop dong dt hang dich vu cong ich thuy
loi theo quy dinh trong Piéu 1é Cong ty va céc quy dinh cua phép luat hién hanh.

9.2.2. Cac Xi nghiép Thuy loi: Pong Anh, Séc Son, Gia Lam, Mé Linh va
Xi nghiép Cung cp nudc thd va Tur van xdy dung thyuc hién cong tac quan ly tai
chinh theo hinh thirc hach toan phu thuéc Cong ty. Cac Xi nghiép phai lap ké
hoach tai chinh hoic du todn tai chinh theo thang hodc quy hodc nam, bdo cio
Cong ty qua Phong Tai chinh - K& toan dé tong hop, kiém tra, tham muu véi
lanh dao Cong ty.

9.2.3. Trén co so kinh phi duoc cip theo hop dong dat hang dich vy cong
ich thity loi va ngudn tién Cong ty hién ¢4, Cong ty s& td churc: (1) tam thoi tinh
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luong theo thang dé tra cho mdi CBCNVLD; trén co s& khdi luong va gia tri
nghlem thu thanh toan hop dong dit hang dich vu cong ich thuy lgi cia Cong ty
dugc cdp c6 thAm quyén phe duyét, Cong ty sé& tb chue tinh lai toan bo cac
khoan thu nhap dé chi tra tit ca cho CBCNVLD; mbi CBCNVLD phai cé trach
nhiém déng thué thu nhdp cd nhan va cic khoan phai ndp khéc theo quy dinh
cia Nha nudce. (2) Thanh toan tién cho cac don vi c6 lién quan dén cac hoat
dong cua Cong ty, nhu: Bao hiém xa hoi; Bio hiém y té; Bao hiém that nghiép;
tién dién; mua sém vat tu, trang thiét b1 chi phi quan ly; dau tu xay dung cong
trinh, stra chira thuong xuyen tao nguén nudc; ... theo dung quy dinh ctia Nha
nude. Chu tlch Cong ty quyet dinh cho CBCNVI D nghi khong hudng lvong.

9.2.4. Céng tac 1ap ké hoach tai chinh nam; quan ly nguyén nhién vt liéu,
vat tu, thiét bi, nhap kho, xuét kho; lap hd so, chung tir thanh toan, quyét toan;
chuyén tién dbi véi tat ca hoat dong cua cic don vi trong Cong ty va ngoai Cong
ty thuc hién theo Quy ché quan 1y tai chinh ctia Cong ty (Cong ty ban hanh quy
ché qudan ly tai chinh riéng, ciing voi cdc quy ché néi bé khdc).

Piéu 10. Cong tac quan ly, bao vé, sir dung, khai thic tai sin két cAu
ha tang thiy loi va di¢u hanh hé thong cong trinh thay lgi

10.1. Tat ca céc don vi va mdi CBCNVLD trong Cong ty déu phai co
trach nhiém quan 1y, bao vé, sir dung, khai thac tai san két cdu ha tang thuy loi,
diéu hanh va van hanh hé thong cong trinh thuy loi ding quy dinh, quy trinh, an
toan, tiét kiém va hiéu qué. Thuong xuyén kiém tra, phat hién, bio cdo, lap hod
50, xur ly kip thoi nhitng trudng hop vi pham cong trinh thiy loi; tdng hop dé
xuat dé bao dudng, stra chita kip thoi cac hang muc cong trinh thiy loi.

10.2. Coéng tac diéu hanh, van hanh hé théng cong trinh thuy loi phai
thdng nhét chi dao chung trong toan Cong ty, trong tung Xi nghlep, hodc gitra
cac Xi nghiép c¢6 moi quan hé truc tiép véi nhau trong qua trinh t6 chirc véan
hanh cong trinh phuc vu tudi nude, tiéu nude. Truong phong Quan ly nudc va
Cong trinh thuy loi va Glam déc cac Xi nghiép co6 trach nhiém tong hop tinh
hinh va tham muu, dé xuét kip thoi véi Lanh dao Con0 ty trong t6 chire diéu
hanh, van hanh hé thong cong trinh phuc vu san xuét kinh doanh trong dia ban
Coéng ty phu trach, dung quy dinh, quy trinh; ddm bao an toan, tiét kiém, hiéu
qud, tirng budc dau tu stra chita nang cap cong trinh hién dai va dong bo.

10.3. Gidm déc Xi nghiép duoc Chi tich Cong ty uy quyén ky hO’p dong,
to chtre thuc hién va nghiém thu dich vu cdng ich thiy loi doi véi cac td chir,
don vi, ca nhan dé thuc hién hop dong trong pham vi, thoi gian va cac diéu
khoan cu thé, dam béo téi da loi ich chung cua toan Cong ty, ch1u trach nhiém
trude Chi tich Cong ty va phép luat dbi véi nhiém vu duoc uy quyen

10.4. Trudng cac don vi co trach nhiém t6 chirc xay dung ké hoach van
hanh ¢éng trinh phuc vu san xuat kinh doanh theo nim, theo VU san xudt, trén co
so hién trang cong trinh, hop dong dat hang dich vu cong ich thuy loi va hinh
thirc san xuét kinh doanh khéc ctia Cong ty.
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10.5. Phéi hop véi céc don vi, t0 chirc thuc hién dau tu lam mai, cai tao,
stra chira, ndng cap cac cong trinh trong Céng ty, theo dung quy dinh, diing chc
nang, thim quyén, nhiém vy duoc giao.

Piéu 11. Quy dinh vé cong tac quéan Iy du 4n diu tu xay dung cong
trinh -

Quan ly du 4n dau tu xay dung cong trinh, gdm: 1ap, thdm dinh, phé duyét
du 4n, thiét ké xay dung; khao sat xay dung; cép gidy phép xay dung va quan ly
trat tu xay dung; quan Iy nang luc hoat dong xay dung; hinh thtrc quan ly du 4n
dau tu xay dung.

Khi Coéng ty duoc giao lam Chu dau tu thuc hién quan ly dy 4n diu tu xay
dung cong trinh, Cong ty sé& to chirc thuc hién theo diing quy dinh, trinh tu cta
Nha nuée va cia UBND thanh phé Ha Néi.

Déi véi cac du 4n dau tu x@y dung cong trinh, cac cong trinh x4y dung,
cac hoat dong xa thai trong hé théng cong trinh thuy loi do Coéng ty quén ly,
Cong ty s& t6 chic kiém tra cu thé tai hién truong, ho so tai liéu, théng nhét
bang vin ban nhitng ndi dung: giaj phép k¥ thuat, thoi gian thi cong, pham vi
bao vé cong trinh thuy loi, bién phap thi cong, kiém tra, danh gia trude khi ky
xac nhan hoan thanh va ban giao cong trinh dwa vao st dung.

Diéu 12. Quy dinh vé cOng tic quin ly diu twr xay dung, sira chira
ning cip cong trinh

12.1. Céng ty to chuc thuc hién theo dung quy dinh, trinh tu cta Nha
nuoc va cia UBND thanh phd Ha Noi trong céng tac quan ly diu tu xay dung,
stra chita nang cdp cac cong trinh do Céng ty duoc giao quan ly, bang céc ngudn
von: khéu hao tai san cé dinh, stra chita thuong xuyén trong hop ddng dit hang
dich vu céng ich thuy loi, quy dau tu phat trién, quy phat trién Khoa hoc va
Cong nghé, nguon vén khac duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

Céc quyét dinh c6 lién quan dén cong tac quan ly dau tu xay dung, stra
chira nang cap cac cong trinh do Céng ty duoc giao lam Chu diu tu, do Chu tich
Cong ty ky quyét dinh hodc tiy quyén cho: Téng Giam ddc hodc Phé Tong Giam
déc Cong ty hodc Giam dée Xi nghi€p; ca nhin duoc uy quyén phai chiu trach
nhiém truge Chu tich Coéng ty va phép luat ddi véi nhiém vu duoc uy quyén.

Trén co so hién trang tai san két ciu ha téng thiy loi do Céng ty dang
quan ly, van hanh, khai thac; muc tiéu phét trién ctia Thanh phé Ha Noi, cua cac
dia phuong, ctia Cong ty va nhu ciu cung cap san pham dich vu thiy loi cua céc

>
A

to chure, don vi trong dja ban Cong ty phu trach; Truong cdc don vi xdy dung ké
hoach, 1ap ho so tom tit cac cong trinh, cac hang muc cong trinh can thiét phai
dau tu xdy dung, sira chita nang cép theo thir tu vu tién, dé Cong ty 1ap ké hoach
trién khai thue hién theo diing quy dinh va trinh tu trong cong tac quan ly dau tur
xdy dung cong trinh.
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12.2. C4c cong trinh déu tu x4y dung, sta chita ning cp cong trinh trong
ké hoach, chu truong dd duge duyét, do Cong ty lam Chu dau tu phai t6 chirc
thuc hién theo trinh tu co ban nhu sau:

12.2.1. T6 chiic khao sét, lap ho so thiét ké Ban vé& thi cong va Du toan
cong trinh: Chu tich Céng ty ky quyét dinh chi dinh thdu nha thdu tu van xay
dung; ky hodc Gy quyén cho Téng Giam dbc hodc Phé Téng Giam dbc Cong ty
ky: d& cuong khao sat, hop dong tu van xdy dung, duyét ho so Thiét ké ban vé
thi cong va Du toan cong trinh.

Phong Ké hoach ky thut va Co dién duoc giao nhiém vu kiém tra, thAm

dinh va trinh duyét ho so thiét ké Ban v& thi cong va Du toan, hop dong tu vin

xay dung, hop dong tu van gidm sat thi cong, hop dong thi cong xay dung cac
cong trinh dau tu xay dung, stra chita nang cap cong trinh theo dung quy dinh va
trinh tu hién hanh ctia Nha nuéc va ctia UBND thanh phé Ha Noi.

12.2.2. Té chtr thi cong va nghiém thu thi cong xay dung cong trinh:

- Cht tich Coéng ty ky quyét dinh chi dinh thiu nha thau thi cong xay
dung; ky hoic uy quyén cho Tong Giam déc hoic Phé Téng Giam dbc Cong ty
ky hop dong thi cong xay dung cong trinh.

- Chu tich Cong ty ky quyét dinh chi dinh thau nha thu tu van giam sat
thi cong; ky hodc ty quyén cho Téng Giam dbc hodc Pho Téng Giam dbe Cong
ty ky hop déng tw van giam sét thi cong.

- Chu tich Céong ty giao Giam dbc Xi nghiép td chirc giam sat thi cong va
nghiém thu cong viéc cac cong trinh sira chira thudng xuyén hang niam, theo hop
dong dat hang dich vu cong ich thuy loi thudc dia ban Xi nghiép phu trach.

- Tong Giam dbc hodc Pho Tdng Gidm dbe Cong ty to chirc kiém tra,
nghiém thu hoan thanh dua vao st dung cac cong trinh stra chita thuong xuyén
hang nim, theo hop dong dat hang dich vu cong ich thuy lgi ctia Cong ty.

- Trén co s& ho so hoan céng Phong Quan ly nude va Cong trinh thay 1oi
duoc giao nhiém vu kiém tra khoi luong; don gid; tai liéu xac nhan chét luong
vat tu, thiét bi; nhat ky thi cong; dam bao logic, théng nhat, dung quy dinh trong
dau tu xdy dung cong trinh; t6 chirc kiém tra va 1ap ho so x4c nhan bao hanh céc
cong trinh dau tu xdy dung, stra chira nang cap cong trinh theo dung quy dinh va
trinh tu hién hanh ctia Nha nude va ctia UBND thanh phé Ha Noi.

12.2.3. Thanh toan va quyét todn cong trinh xay dung:

Phong Tai chinh - K& toén duoc giao nhiém vu:

- Téng hop, kiém tra, lap ho so thanh todn, quyét toan, luu trit toan bd hd
so cac cdng trinh dau tu xdy dung, stra chita ning cap cong trinh tir khi bit dau
thuc hién dén khi quyét toan cong trinh.

- Téng hop ho so, kiém tra ning luc clia nha thiu Tu van kiém toan, lap
hé so trinh Cha tich Cong ty ky quyét dinh chi dinh thau va hop dong tu van véi
nha thau tu van kiém toan cong trinh xdy dung. Phdi hop voi nha thau Tu vén
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kiém toan trong qua trinh thuc hign hop dong; kiém tra sé liéu, nghiém thu, trinh
duy€t thanh ly hop dong theo quy dinh.

- Tong hop, kiém tra toan bd ho so hoan cong cong trinh, 14p bdo cao két
qud thim tra quyét toan cong trinh hoan thanh va trinh Chg tich Cong ty ky
quyét dinh.

- Trén co s& ngudn vén duoc cip, ngudn tién hién cé trong tai khoan ctia
Cong ty va cac khoan chi phuc vu hoat dong cua Cong ty, dé& xuét phuong 4n
thanh toan tién cho cac nha thiu va don vi ¢6 lién quan.

CHUONG III
NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC
CUA CAC PON VI TRUC THUQC CONG TY

Diéu 13. Nhiém vu va co ciu t6 chire lao dong cia Phong T6 chire -
Hanh chinh

Téng hop, cap nhit, tham muu gitip Chu tich, Tong Giam déc Cong ty chi
dao thuc hién cong tac t6 chirc va hanh chinh ctia Cong ty; dong thoi truc tiép
thyuc hién, theo dbi, tong hop, huéng dan chung dé tét ca cac don vi trong Cong
ty thuc hién cong tac nay; té chirc gidm sét, kiém tra cac don vi thyc hién cong
thc t6 chirc va hanh chinh theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va cia UBND
thanh phé Ha Nbi, theo nhiing ndi dung co ban nhu sau:

* Nhiém vu:

13.1. Tham muu vé cOng tac to chirc quén 1y, t6 chtc cén bo, tuyén dung
lao dong. Xay dung quy ché, quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, mién
nhiém, luan chuyén, tir chirc c4n b theo quy dinh phap luat. Chiu trach nhiém

N
A

ve cong tac bao mat toan bo hd so taj liéu cia CBCNVLDP va cua Cong ty theo
cac quy dinh phap luat.

13.2. Chu tri, phéi hop véi cac don vi xdy dung va té chic thuc hién cac
quy ché noi bd cua Cong ty nhu: (1) quy ché lam viéc; (2) thoa ude lao dong tap
thé; (3) noi quy lao dong; (4) quy ché dan chi & co s& tai noi lam viéc; (5) quy
ché tuyén dung, str dung lao dong; (6) quy ché st dung quy phuc loi thé, (7) quy
ché xét, cur can bd, cong nhén lao dong di hoc tap; (8) quy ché nang bac thg, bac
luong, chuyén xép nang ngach luong, (9) quy ché tra lwong ddi véi nguoi lao
dong trong Cong ty; (10) quy ché tra lwong d6i v6i can bd quan ly chuyén trach
tai Cong ty; (11) quy ché cong tac thi dua, khen thuong; (12) quy ché quan ly tai
chinh cua Cong ty; (13) quy ché dbi thoai tai noi lam viéc va céc quy ché, noi
quy khdc; tham gia xay dung quy ché quén ly tai chinh ctia Céng ty.

13.3. Phéi hop v6i cac phong chuyén mén nghiép vu, cac Xi nghiép va
don vj lién quan 1ap va thuc hién hop déng dat hang dich vu céng ich thuy loi va
cac hoat dong sin xuét kinh doanh e6 lién quan dén nhiém vu cua phong.
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13.4. Tham muu vé cong tac thuc hién céac ché do chinh sach ddi voi
CBCNYV trong Cong ty theo quy dinh. Nghién cltru va tham gia nghién ctru xay
dung dinh muac lao dong, don gia tién luong. Lap ké hoach lao dong, ké hoach
tién luong hang nim dé Céng ty trinh cac co quan c6 tham quyén phé duyét;
theo doi, téng hop viée thuc hién tién luong va cac ché do chinh sach c6 lién
quan dén ngudi lao dong; xay dung cic biéu miu théng ké vé lao dong, cac
khoan thu nhap dé bao cdo cac co quan quan ly nha nudc theo quy dinh.

13.5. Tham muu vé cong tac dao tao, hoc tap, bdi dudng kién thire cho

CBCNV dap ting yéu cau nhiém vu ctia Cong ty; cong tac phong chdng chay no;
cong tac thi dua khen thuong, ky lut déi véi cac t chirc, ca nhan trong Cong ty
theo quy dinh hién hanh.

13.6. Tham muu trong cong tac phong chong tham nhiing, ké khai tai san
thu nhép; tong hop va dé xuit phuong an véi ngudi st dung lao dong giai quyét
cac dé xuét, kién nghi cua doan thanh tra, kiém tra dbi véi cac don vi truc thude
hoac CBCNVLD.

13.7. Tham muu vé cong tac quéc phong, an ninh, ty v¢, bdo v¢ an ninh
trat tu tai van phong Cong ty va cac don vi tryc thudc Cong ty.

13.8. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thuc hién viéc quan ly dit dai,
tai san két cAu ha tang thuy loi ciia Cong ty; tham gia giai quyét cac vu viée ¢
lién quan dén tranh chap, 14n chiém dat dai, tai san két cau ha tang thuy loi.

139. Téng hop dé xudt cua cac don vi va tham muu trong viéc mua sim
trang thiét bi phuc vu cho cac hoat dong vin phong. Thuong xuyén theo déi,
tham muu dé bao dudng, sira chita co so vét chat tai van phong Cong ty.

13.10. Theo dbi, tong hop va tham muu vé cong tac phong chéng dich
bénh, cac bénh truyén nhidm theo chi dao cua cac cdp chinh quyén dia phuong.
T6 chirc theo ddi sirc khoe, kham stic khoe cho nguoi lao dong; dé xuat véi Chu
tich Céng ty cic bién phép quan ly, cham soc sirc khoe cho nguoi lao dong; Phdi
hop v6i cac don vi tham muu vé cong tac bao ho lao dong, vé sinh an toan lao
dong, phong chéng chay no.

13.11. T6 chirc phuc vu cac cudc hop, hoi nghi cua Cong ty, cha tri phbi
hop vo1i cac don vi thuc hién cong tac tiép tan, tiép khach.

13.12. Truc tiép quan 1y, diéu hanh cong tac: van thu, con dau, thiét bi luu
khoa bi mat, luu trit bao mat hd so tai lidu, cac xe 6 10, dién, nudc, tai san vin
phong Céng ty. Theo ddi, tong hop va huéng dan thuc hién chung nhing noi
dung cong viée trén co lién quan déi véi céc don vi trong Cong ty.

13.13. Lam mdt s6 nhiém vu khac khi duge Chu tich, Tong Giam ddoc
Cong ty giao.

* Co cdu 1o chite lao dpng:

- Trudng phong cé trinh do dai hoc, phu trach chung cac cong viéc cua
phong; dugc ky thira 1énh Gidy di dudng, Gidy moi hop, Thong bao tri¢u tap céc
cudc hop; truc tiép thue hién mot s6 cong tac cua Phong.
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- Cdc phé truong phong ¢6 trinh do dai hoc, gitip viéc Trudéng phong, phu
trach va tryc tiép thuc hién mot sb cOng téc ctia Phong.

- Can by, cong nhan vién lao dong trong phong, gébm: nhan vién chuyén
mon nghiép vy, vin thu, nhan vién hanh chinh, lai xe, bao vé.

Piéu 14. Nhiém vu va co ciu t§ chire lao dong cia ciia Phong Ké
hoach - Ky thuft va Co dién

* Nhiém vu:

Téng hop, cap nhat, tham muu gitip Chu tich, Tong Giam dbc Cong ty chi
dao thuc hién cong tac ké hoach k§ thuat va co dién; d@)ng thoi truc tiép thuc
hién, theo d&i, tong hop, huéng dan chung dé tit ca cac don vi trong Coéng ty
thue hién cong tdc nay; té chirc giam sat, kiém tra céc don vi thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cua UBND thanh phé Ha Ngi, theo nhing noi
dung co ban nhu sau:
~ 14.1. Chu t, phdi hop véi cac don vi xdy dung va t6 chirc thuc hién ké
hoach phat trién héng nam, trung han 05 nim va dai han; trén co so quy mo,
tiém ndng khai thac tong hop tai san két cdu ha tang thuy loi trén dia ban do
Cong ty quan ly va chién lugc, ké hoach phét trién cta dia phuong va cta Thanh
pho Ha Nbi.

14.2. Tham muu xdy dung va t6 chic thuc hién dinh muc kinh té, ky
thuat; dinh muc su dung vat tu, nguyén nhién vat liéu, lao dong; quy trinh k¥
thudt van hanh céc thiét bi co dién; 4p dung don gia dich vu cong ich thuy loi
trong cong tac quan ly, van hanh, khai théac téng hop tai san két ciu ha ting thuy
loi va cac cong trinh khéc ¢é lién quan; tham gia xay dung cac quy ché, ndi quy
khac.

14.3. Tham muu xay dung va t§ chirc thuc hién céc quy dinh, noi quy,
dinh mirc, quy trinh van hanh, quy trinh bao tri trong cong tac quan ly, van hanh,
khai thac tai san két cdu ha tang thuy loi va céc cong trinh khéc c6 lién quan.

[4.4. Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén nghiép vu, cac Xi
nghiép va don vi lién quan té chirc 1ap va thyc hién hop déng dat hang dich vu
cong ich thuy loi va ké hoach hoat dong san xuét kinh doanh c¢6 lién quan dén
nhi¢m vu ctia phong.

14.5. Chu tri, phoi hop véi cac don vi va t6 chire thuc hién kiém tra, thAm
dinh va trinh duyét: ho so thiét ké Ban vé& thi cdng va Du toén, hop dong tu van
xdy dung, hop dong tu vin giam sat thi cong, hop déng thi cong xay dung céc
cong trinh dau tu xdy dung, stra chita nang cap cong trinh; hop dong giao khoan,
hop dong thué khoén theo ding quy dinh va trinh ty hién hanh ctia Nha nuée va
ciia UBND thanh phé Ha Noi, trong dau tu xay dung cong trinh.

14.5. Téng hop, tham muu trong cong tac quan ly dién ning cua tt ca cac
don vi trong Céng ty; xay dung dinh mirc str dung dién, giao khoan sur dung
dién; tong hop, gidm sat viéc thuc hién hop dong mua ban dién; kiém tra, gidm
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sat, viéc quan ly va st dung dién cua cac don vi; téng hop, d6i chiéu hoa don
tién dién cua tit ca cac don vi. Xay dung ké hoach, phuwong an dau tu, cai tao
nang cap hé thong thiét bi dién dong bd, hién dai; dam bao an toan khi van hanh
cho ngudi va thiét bi, tiét kiém va hiéu qué. Truc tiép xir ly hodc hudng dan, td
chite xtr ly céc su cb vé co dién.

- 14.6. Xay dung ké hoach, t chirc thuc hién, thdm dinh va trinh duyét tat
ca dé tai khoa hoc ky thuat, sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung tién bo khoa hoc
ky thuat va cong nghé mai cia céc don vi thuoc Cong ty.

14.7. Tong hop dé xuit cta cac don vi, 1ap ho so trinh duyét va té chic
thuc hién viéc mua sdm trang thiét bi, cOng cu, dung cu, nguyén nhién vat liéu.
Thuong xuyén theo ddi, tham muu dé bao dudng, sira chita tai san két cdu ha
tang thuy loi trén dia ban do Cong ty quan ly.

14.8. T6 chirc kiém tra, lap ho so danh muc cong trinh d& xudt dau tu xay
dung, tham gia y kién thim dinh, 1ap hd so thoa thun k¥ thuat doéi véi cac du an
dau tu hodc cong trinh xdy dung cua cac don vi lién quan.

14.9. Chu tri va phdi hop vdi cac don vi lién quan dé t& chic kiém tra,
tham dinh, lap hé so va du thao hop déng kinh té ddi véi céc hoat dong ngoai
dich vu cong ich thuy loi ctia Cong ty.

14.10. Hang ndm, chu tri va phdi hop voi cac don vi lap bdo céo dé Chu
tinh Cong ty ky trinh UBND thanh phd Ha N6i vé két qua va tinh hinh hoat
dong kinh doanh cia Cong ty.

14.11. Lam mét s6 nhiém vu khéac khi dugc Chu tich, Téng Giam dbc
Cong ty giao.

* Co ciu to chire lao dong:

- Trudng phong c6 trinh do ky su thuy loi phu trach chung moi hoat dong
cta phong va lam thuong truc Hoi dong Khoa hoc k¥ thuat va cong ngh¢ cua
Cong ty; truc tiép thuc hién mot sd cong tac cua Phong.

- Céc Pho trudng phong c6 trinh do k¥ su thuy 1¢i hodc chuyén nganh phl‘l
hop vé6i nhiém vu ctia phong, gitp viéc Trudng phong, phu trach va truc tiép
thuc hién mét sb cong tac cia Phong.

- Can b, cong nhan vién lao dong trong phong, gdm: k¥ sw, ct nhan,
nhan vién chuyén moén, nghiép vu.

Piéu 15. Nhiém vu va co ciu to chire lao dong cia Phong Quan ly
nude va Cong trinh thay lgi

* Nhiém vu:

Téng hop, cép nhét, tham muu giap Chi tich, Tong Giam doc Cong ty chi
dao thuc hién cong téc quan ly, van hanh, khai théc tai san két ciu ha tang thay
loi trén dja ban do Céng ty quan ly; dong thoi truc tiép thuc hién, theo dai, téng
hop, huéng dan chung dé tat ca cac don vi trong Cong ty thuc hién cong tac nay;
nghién ciru dé xuét cac phuong an phong chdng thién tai; t& chire gidm sét, kiém
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tra cac don vi thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ctia UBND
thanh phé Ha Néi, theo nhitng ndi dung co ban nhu sau:

15.1. Phéi hop véi cac phong chuyén mén nghiép vu, cic Xi nghiép va
don vi lién quan 1ap va thuc hién hop déng dét hang dich vu cong ich thuy loi va
cac hoat dong san xuat kinh doanh ¢ lién quan dén nhiém vu cua phong,.

15.2. Cha tri va phéi hop véi céc don vi 1ap ké hoach, t6 chirc thuc hién
va giam sat cong tdc quan ly, van hanh, khai thac tai san két cAu ha tﬁng thay loi
va cac cong trinh khac ¢6 lién quan, theo timg vu va ca nam; cc hinh thiec hop
déng tudi nude, tiéu nude, giao khodn, thué khoan thuc hién dich vu thuy loi
trén co s& Tiéu chuan ky thuat, cic quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cta
UBND thanh phd Ha Néi, dam bao tiét kiém nuée, tiét kiém dién nang tiéu thuy.

15.3. Thuong xuyén kiém tra va don déc cac don vj thuc hién céc quy
dinh, néi quy, dinh muec, quy trinh van hanh, quy trinh bao tri trong cong tac
quan ly, van hanh, khai thac tai san két cdu ha t?lng thiy lgi va céc cong trinh
khac c6 lién quan; tham gia xdy dung cdc quy ché, noi quy khac.

15.4. Tham muu gitp Chu tich, Téng Gidm déc Cong ty diéu hanh hé
thong cong trinh thuy loi trong toan Cong ty dam bao tudi nuée, tidu nude an
toan va hi¢u qua. Thuong xuyén téng hop, kiém tra, phén tich, chinh bién s liu
dién tich, quan tric lugng mua, muc nudce, chat luong nude trong hé théng. Lap
bao cdo dinh ky, bao cdo nhanh trong qua trinh quan ly, van hanh, khai thac hé
thong cong trinh thuy loi. Cung cép tai liu, sé liéu cho céc bén lién quan khi
dugc Chu tich, Tong Gidm déc Cong ty cho phép. ,

15.5. Giam sat, kiém tra va té chue thuc hién cong téc danh gia an toan tai
san két cdu ha ting thuy loi theo dinh ky, dot xuat hoic khi xay ra su cb cong
trinh.

15.6. T chirc kiém tra, lap ho so thoa thuan cép phép hoat dong x4y dung
trong pham vi bao vé cong trinh thay loi; lap ho so thoa thuan déi véi cac cong
trinh x& nudce thai da qua xir 1y vao cong trinh thuy loi dbi véi cac du 4n dau tu
hodc cong trinh x4y dung cta cac don vi lién quan.

15.7. Chu tri va phbi hop véi cac Xi nghiép td chirc thuc hién cong tac
quan ly bao vé cong trinh, phong, chéng cac vi pham cong trinh, chéng x4 thai
vao cong trinh thuy loi; hudng dan cac don vi truc tiép quan ly cong trinh thuc
hién cong tac bao vé cong trinh theo Luat Thuy loi va c4c van ban phap luét hién
hanh.

15.8. Téng hop tham muu, gidm sat, kiém tra cac don vi thuc hién cong
tac duy tu, duy tri, cong trinh dau tur xdy dung, sira chita ning cip cong trinh;
tong hop, kiém tra toan bo ho so thi cong, nghiém thu céc cong trinh dau tu xay
dung, stra chita nang cip cong trinh; 1ap ké hoach va té chirc nghiém thu tit ca
cac cong trinh xay dung dé dua vao sur dung, hop déng thi cong xay dung, hop
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dong giao khoan, hop dong thué khoan, hop dong dich vu cong ich thuy loi theo
diing quy dinh, trinh tu ciia Nha nudc, cia UBND thanh phd Ha Noi.

15.9. Lam mdt s6 nhiém vu khéc khi duoc Chu tich, Tong Giam dbc Cong
ty giao. '

* Co cdu té chirc lao dpng:

- Trudng phong cd trinh do k¥ su thuy loi phu trach chung moi hoat dong
cta phong va lam thuong truc Ban chi huy phong chdng thién tai ctia Cong ty;
truc tiép thuc hién mot sb cong tac. ctia Phong.

- Cac Pho trudng phong co trinh dd k¥ su thuy lgi hodc chuyén nganh phu
hop vGi nhiém vu cua phong, giup viéc Trudng phong, phu trach va truc tiép
thuc hién mét sd cong tac cua Phong.

- Céan bg, cong nhan vién lao dong trong phong, gém: k¥ su, clr nhan,
nhan vién chuyén mon, nghi¢p vu.

})iéu 16. Nhiém vu va co cdu to chire lao dong ciia Phong Tai chinh -
Ké toan

* Nhiém vu:

Téng hop, cap nhét, tham muu gitp Chu tich, Tong Gidm ddc Cong ty chi
dao thuc hién cong tac tai chinh ctia Cong ty; df‘mg thoi truc tiép thuc hién, theo
d3i, téng hop, hudng dan chung dé tit ca cac don vi trong Cong ty thuc hién
cong tac nay; té chirc giam sét, kiém tra cac don vi thuc hién cong tac tai chinh
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia UBND thanh phé Ha Noi, theo
nhiing ndi dung co ban nhu sau:

16.1. T chtrc thue hién va huéng dan cac don vi trong Cong ty thuc hién
cong tac quan 1y tai chinh bét dau tir 1ap du toan thu chi tai chinh, quan 1y viéc
chdp hanh du toan va quyét toan thu chi tai chinh theo ding ché d6 quy dinh,
trén co s&: cac van ban huéng dan ctia B Tai chinh; huéng dan ctia co quan
quén 1y cAp trén; chic niang nhiém vu duoce cip ¢6 tham quyén giao; tinh hinh
thuc hién nhiém vu cia nam trude va du kién cho nim ké hoach; céc dinh muec,
ché do6 chi tiéu tai chinh hién hanh ctia Nha nude.

16.2. Chu tri va phdi hop vdi céc don vi xay dung va t6 chirc thuc hién
quy ché quan ly tai chinh va cac quy ché cé lién quan dén cong tac tai chinh;
tham gia xay dung céc quy ché, ndi quy khic. Hudng dan, giam sat va kiém tra
cac Xi nghiép lap va thuc hién ké hoach hodc du toan tai chinh theo thang, quy,
nam theo dung quy dinh ctia Nha nudc va UBND thanh phd Ha Noi.

16.3. Phdi hop véi cac phong chuyén mén nghiép vu, cac Xi nghiép va
don vi lién quan 1ap va thuc hién hop dong dat hang dich vu cong ich thuy loi va
cac hoat dong san xuét kinh doanh c6 lién quan dén nhiém vu cta Phong.

16.4. Lap phuong 4n cu thé dé dam bao nguén kinh phi cho cac khoan chi
thuong xuyén theo dinh ky; cac khoan chi khong thuong xuyén, cac khoan co
tinh thoi vu hodc mua sim 16n phai ¢ ké hoach dé chu dong bd tri kinh phi.
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Xay dung dinh mirc chi phi quan ly toan Céng ty; huéng dan va thdm dinh ké
hoach chi phi quan ly theo timg thang, quy, ndm cua cac Xi nghiép; thuc hién
quyét todn chi ph1 theo nguyén tic thuc thanh thyc chi. Téng hop, phan tich
thong tin s6 liéu ké toan, tham muu d& xuét cac g1a1 phap tai chinh dam béo kinh
phi cho cac hoat dong ctia Cong ty theo nguyen tac tiét kiém va hiéu qua.

16.5. Thuc hién quan ly va st dung von, tai san, vat tu dé phuc vu san
xuat, kinh doanh dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua, bao toan von va tai san
dugce giao. Chu tri, ph01 hop véi céc don vi theo ddi, kiém ké, kiém tra dinh ky
tai san, cong cu, dung cu.

16.6. Téng hop, klem tra tat ca cac loai hop dong kinh té, hd so thanh
todn, quyét toan, dé xut cac phuong 4n thanh toan tién va quyét toén cia céc
don vi ¢6 lién quan.

16.7. Thyc hién cic cong tac: kiém toan, 14p bao céo tai chinh, bdo cdo
thué, phuong an phan phdi loi nhuén, trich 1ap va sir dung cac quy va cac bao
céo khac c6 lién quan dén nhiém vu cia phong duoc giao, theo quy dinh cua
Nha nuée va UBND thanh phd Ha Nbi.

16.8. T6 chic thuc hién cong téc luu trit, bao quan tat ca cac loai hd so tai
liéu ké toan theo diing quy dinh phap luat.

16.9. Lam mdt s6 nhiém vu khéc khi dugc Chu tich, Tong Giam doc Cong
ty giao.

* Co citu to chike lao dong:

- Truong phong c6 trinh d6 cir nhan ké toan, phu trach chung, ch1u su chi
dao truc tiép cta Ké toan truéng Cong ty; truc tiép thuc hién mot sé cong tac
cua Phong.

- Céc Phé trudng phong cé trinh d§ cir nhan kinh té, gitp viéc Ké toan
trudng, gitp viée Truéng phong, phu trach va truc tiép thuc hién mot sé cong
tac cua Phong.

- Cén bg, cong nhan vién lao dong trong phong, gom: ké toan tong hop;
ké toan thanh toan; ké toan vt tu; ké todn tién lwong, bao hiém; ké toan tai san;
thu kho; thu quy, nhan vién nghlep vu.

Piéu 17. Nhiém vu va co ciu té chire lao dong cua cac Xi nghiép truc
thudc

* Nhiém vu chung cua cac Xi nghiép:

- T chire thue hién cOng tac dang, nhiém vu chuyén moén, doan thé va cac
hoat déng chung ctia Xi nghiép theo ding quy dinh, ding trinh tu; doan két,
théng nhat trong don vi dé hoan thanh tét nhiém vu; cht dong giai quyét dut
diém cong viée cu thé tir co so.

- Mbi Xi nghiép duogc giao quan ly, van hanh, khai thac tai san két cau ha
ting thuy loi va cac cong trinh khéc ¢6 lién quan, kém theo Quy ché lam viéc
nay. T chire thuc hién cac hop dong dich vu thuy loi theo su Gy quyén cua
Cong ty, trude khi thuc hién phai 1ap ho so va théng nhit ndi dung véi céc
Phong chuyén mén nghiép vu va duoc lanh dao Cong ty chap thuan.
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khoan cua Xi nghiép; dugc Chu tlch Téng Giam doc Cong ty uy quyén thay mit
Cong ty quan hé lam viéc vdi cac cép chinh quyén, ky hop dong tudi nudce, tidu
nude véi cac to chire, cac ho dung nude; ky cac véan ban lién quan dén giao dich
dan su cia CBCNV trong Xi nghi¢p nhu: glay di duong, gidy gidi thiéu, giai
quyét ché do nghi dm, nghi phép, nghi di hoc, nghi viéc riéng, v.v, theo phan
cap nhiém vu ctia Cong ty.

- Thuc hién viéc bd nhiém cac chie danh Trudng, Phé trudng cac don vi;
phan cong cong viée, vi tri 1am viéc, diéu dong, luan chuyén CBCNV trong Xi
nghiép va mot s6 nhiém vu khac theo sy uy quyen ctia Chu tich Coéng ty. Trudc
khi phén cong nhiém vu d6i v&i cac Pho Giam dbe Xi nghiép phai bao céo va
duogc Ban 1anh dao Cong ty nhét tri thong qua.

Quan ly can bd cong nhan vién cta Xi nghiép theo Quy ché lam viéc cia
Céng ty; to chuc quan ly, khai thac va bao vé cac cong trinh thuy loi thude dia
ban Xi nghiép phuc vu tudi, tiéu nudc cho san xuét nong nghiép, dan sinh kinh
té ctia dia phuong. Tham gia lam ty vién cac Hoi dong: Thi dua, Khen thudng,
Ky luat; Nang bac, nang ngach lwong; Khoa hoc k§y thuét; An toan - V¢ sinh lao
dong cua Cong ty lién quan dén nhiém vu ctia Xi nghiép; 1am ty vién cac Ban:
Ban chi huy phong chéng thién tai; Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chd &
doanh nghiép; Ban chi huy phong chéng chay nd,

- Trude khi chi dao van hanh cac cong trmh dau méi nhu: tram bom,
cdng, hd chira nudce ¢6 lién quan dén hé thong cong trinh thuy loi, pha1 bao céo
Cong ty qua phong Quén ly nuéc va Cong trinh thuy loi dé thong nhét chi dao
diéu hanh chung trong toan hé thong.

- Chi dao va giao nhiém vu cu thé dén timg T6, Cum, can b k¥ thuat dé
theo ddi va bdo cdo kip thoi tinh hinh céc cong trinh thi cong do céc don vi
ngoai Cong ty lam chu du tu dén Cong ty qua phong Quan ly nudc va Cong
trinh thuy loi.

- T chirc gidm sat thi cong nghlem thu va ky bién ban nghiém thu cong
viéc cac cong trinh str dung nguodn von stra chita thuong xuyén, trong hop dong
dat hang dich vu cong ich hang ndm cua Cong ty.

- T6 chuc lap ké hoach hodc du toan tai chinh ctia Xi nghiép theo thang,
quy, nam theo quy dinh cia Nha nudc va cia UBND thanh phd Ha Noi.

17.6.2. Cic Phé Giam ddc Xi nghiép

Ph6 Giam dbc Xi nghiép 1a nguoi gitp Gidm déc didu hanh Xi nghiép
theo phan céng va uy quyén ctia Gidm ddc; truc tiép phu trach va thuc hién mot
s6 cong viée; chiu trach nhlem trude Giam dbe Xi nghiép, Chu thh Téng Giam
ddc Cong ty va phap luat vé nhiém vu duge phan cdng va uy quyén.

17.6.3. Co cu to chire

- Lanh dao Xi nghiép bao gom: Giam dbe va co tir 01 dén 02 Phd Gidm
ddc, ¢6 trinh do Dai hoc.
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17.7. Cac don vi true thude Xi nghiép

17.7.1. T6 Hanh chinh - Téng hop

* Nhi¢m vu:

T6 Hanh chinh - Tong hop ¢6 nhiém vu lam tham muy giup Gidm dbc Xi
nghiép va td chic thuc hién vé cong tac T chtrc, Hanh chinh, Taj chinh, Ké
toan cua Xi nghiép, bao g0m céc cOng viéc chinh nhu sau:

- Coéng tac to chirc quan ly, t6 chirc can bg, ndi quy lao dong va truc tiép
quan ly hd so CBCNV theo su phén cdp clia Cong ty; thuc hién cac chinh sach,
ché d6 déi véi CBCNV theo quy dinh;

- Tong hop qua trinh thyc hién chuyén mén ciia cac Cum thuy néng va
phdi hop véi cac Phong chuyén mén nghi€p vu cta Cong ty, dé xdy dung va td
chtre thuce hién céc noi quy, quy ché noi b cta Cong ty; phéi hop 1ap ké hoach,
td chirc thue hién hop déng dat hang dich vy cong ich thuy loi va cac hoat dong
san xuét kinh doanh ¢ lién quan.

- Cong tac dao tao, bdi dudng CBCNV dép tng yéu cau nhiém vu cua Xi
nghiép; theo dai, téng hop cong tic thi dua, khen thudng, ky luat dbi voi
CBCNV theo quy dinh.

- Thuc hién cong tic vin thu, bao quan con diu cua Xj nghiép, bao mat
h6 so tai li¢u ctia Xi nghiép theo ding quy dinh cuia phap luat. Chuén bj va phuc
vu cac hoi nghi va hop cta Xi nghiép.

- Thuong xuyén theo doi, bao quan, bao dudng, vé sinh, stra chita CO SO
vt chat, trang thiét bj tai vin phong Xi nghiép va cac Cum thuy néng,. Téng hop
nhimg dé xuat, kién nghi cua cac don vj dé trinh Cong ty xem xét giai quyét theo
ding trinh tu va quy dinh.

- Thuc hién cong tdc qudc phong, an ninh, trat tu; cong tac bao ho lao
dong; vé sinh an toan lao dong; phong chéng chdy nd trong Xi nghiép;

- Thyc hién c4c cong tac td chic hanh chinh theo huéng dan cia Phong
T6 chirc - Hanh chinh Cong ty;

- Tham muu gitp Giam dée Xi nghi€p chi dao cong tac tai chinh cia Xi
nghiép theo co ché tai chinh ciia Cong ty. Xay dung ké hoach tai chinh nam dé
dam bao chi phi cho tat ca cic hoat dong cua Xi nghiép, theo phan cip quan ly
tai chinh cua Cong ty; thuc hién hach toan thy chi noi bo theo quy dinh; t6 chirc
thuc hién theo quy ché quan ly tai chinh noi bo ciia Cong ty. Lap chimg tir, hd
so tai liéu theo biéu mau, quy dinh nghiép vu tai chinh; dinh ky téng hop béo
cdo vé Cong ty qua Phong Tai chinh - K& toan. _

- Thue hién cong téc quan ly, theo dai, lap ho so tai san, vat tu, thiét bi,
cong cu, dung cu dé phuc vu cac hoat dong cua Xi nghiép theo dung quy dinh.

- Thuc hién céc cong tac nghiép vu tai chinh, ké toan theo quy ché tai
chinh ndi by Cong ty va hudng dan cia Phong Tai chinh — Ké toan Cong ty;

- Lam mét s nhiém vu khic duoc Giam déc Xi nghiép giao.
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- Tryc tiép thuc hién hodc hudng dan cac Cum thuy ndng quan ly, van
hanh, bao dudng, stra chita, xr ly cac su cb cong trinh thuy cong.

- Lap hé so thiét ké Ban vé thi cong va du toan cong trinh thuy cong, su
dung bang ngudn vén stra chita thuong xuyén theo sir chi dao cua Giam dée Xi
nghiép. Luu trit cac hd so k§ thuat co lién quan dén cong viéc cua To.

- Thue hién cac cong tac cong tac quan ly, van hanh, duy tu, duy tri, bao
dudng, stra chita cong trinh theo quy dinh va hudéng dan cta Phong Quan ly
nude va Cong trinh thuy loi Cong ty;

- Lam mdt s6 nhiém vy khac khi Giam dde Xi nghiép giao.

* Co ciu to chire lao dong:

+ Té trudng co trinh do dai hoc hodc cao dang hoic trung cap phu trach
chung moi hoat dong cua T, lam thuong tryc cong tac phong chdng thién tai
cua Xi nghiép va truc tiép thue hién mot s6 cong viée cuy thé.

- T pho c¢6 trinh d dai hoc hoac cao dang hodc trung cap, gitp viéc To6
tredong va truc tiép thuc hién mot s6 cong viée cu thé.

_ $6 CBCNV trong Td gdm: k¥ su, cit nhan, cong nhan ky thuat va nhan
vién chuyén mon nghiép vu.

17.7.4. Cac Cum thuy nong

* Nhiém vu:

Cum thuy néng quan ly: tram bom, cdng, kénh, cAu mang, xi phong, ho
chtra nudc va cac cong trinh thuy loi ¢6 lién quan.

Cum thuy ndng la don vi truc tiép san xuat, c6 nhiém vy t6 chie thuce hién
quan ly va vén hanh cong trinh thuy loi phuc vu tudi, tiéu nudc, phong chéng
thién tai trong dia ban do Cum phu trach; truc tiép td chire duy tu, duy tri, bao
dudng, sita chita nhd may moc thiét bi, cong trinh thuy cong theo quy dinh trong
dinh muc kinh té k¥ thuat, quy trinh van hanh cong trinh thuy lgi, dam bao an
toan, tiét kiém dién, vét tu, nguyén nhién vat liéu va hiéu qua, bao g6m cac
nhiém vu co ban sau:

- Thyc hién dung quy dinh trong dinh mtrc kinh té, k¥ thuat; quy trinh van
hanh cong trinh thuy 1¢i; cac quy dinh, noi quy, quy ché ndi bo cua Cong ty.

- Thuc hién cac cong vigc:

+ Quan ly, bao v€; van hanh tram bom, may moc thiét bi, céng, kénh, hod
chira nudce; dan nudc tudi, ticu; cit co mai, bd kénh; vét, thu don beo rac trong
long kénh;...; '

+ Quan trac muc nudc, lugng mua, chit luong nude, hién tuong lan,
nghiéng, x¢ dich, sat 16, boi lang, ...;

+ Kiém tra, phat hién, ngan chan, chéng vi pham, xa thai vao cong trinh
thuy 1o1; |

+ Duy tu, duy tri, bao dudng, sira chira nh6 may moc thiét bi va cong trinh
thily cong. |

+ Phong chong chay nd, an toan vé sinh lao dong.
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- Thuong xuyén theo déi, tong hop, 1ap ho so, bdo cdo tinh hinh van hanh
cong trinh, dién bién qua trinh phuc vu san xuat kinh doanh. Kiém tra, déi chiéu,
nghiém thu va ky xdc nhan s liéu dién tich, cong trinh do don vi da quan ly,
van hanh phuc vu san xuat kinh doanh véi dia phuong va cac don vi lién quan.

- th hop véi cac Té chuyén mon lap ké hoach, de xudt danh muc céc
cong trinh can thiét phai diu tu xdy dung, stra chita ning cap cong trinh va thuc
hién hop dong dat hang dich vu cong ich thuy loi va cac hoat dong san xuét kinh
doanh ctia Cong ty.

- Phéi hop véi cac don vi trong hé thong cong trinh thuy loi dé quan ly,
van hanh cong trinh an toan, tiét kiém va hiéu qua.

- Phéi hop véi cac nhé thau thi cOng trong viéc giam sat thuc hién dau tu
xay dung, stra chira ning cap cong trinh, ddm bao thoi gian vira thi cong vira
phuc vu san xuét, an toan, tiét kiém va hiéu qua.

- Phéi hop v6i to chire thuy loi co s bao goém: Hop tac x4, T6 hop tac va
dia phuong dé td chirc quan ly, bao vé, van hanh cong trinh tuéi, tiéu nude dén
dién tich timg cénh dong, xtr dong, ao, hd nuéi trong thuy san, cay an qua, hoa,
mau, cay cong nghlep dai ngay, khu vuc dan sinh, kinh té; dam bao khoa hoc,
tiét kiém nude, tiét kiém dién; dong thoi theo dbi, gidm séat va nghiém thu két
qua tudi, tiéu nudc.

- Lam mot s6 nhiém vu khéc do Gidm déc Xi nghiép giao.

* Co ciu to chire lao dong:

- Cum trudng c6 trinh d¢ dai hoc hodc cao ddng hodc trung cép hodc cong
nhan bac cao phu trach toan bd cac hoat dong ctia don vi va truc tiép thuc hién
mot sb cong viée cu thé.

- Cum phé ¢ trinh d§ dai hoc hoic cao dang hodc trung cap hodc cong
nhan bac cao, gitp co nhiém vy giup viéc Cum trudng, truc tiép phu trach cong
tac co dién va mot s6 cong viée cu thé. Trén co s6 dia ban va khdi luong cong
viée cua Cym thuy ndng phu trach dé b nhlem mot hodc hai Cum pho.

- S6 CBCNV trong Cum thuy nong gdm: k¥ su, ctt nhan, cong nhan ky
thuat va nhan vién chuyén mon nghiép vu.

17.7.5. T6 vAn hanh truc thude Xi nghiép Cung cip nuée thd va Tu
van xay dung

* Nhiém vu:

Thuc hién quan ly va van hanh Tram bom Ap Béc, tram bom da chién Ap
Bic va céc cong trinh lién quan phuc vu cong tac tudi, tiéu nudce, cap nude, truc
tlep t6 chirc sita chita, duy tu, duy tri, bao dudng, stra chita cong trinh may moc
thiét bi.

* Co cdu to chire lao dong:

- To trudng 6 trinh do dai hoc hoic cao dang hoic trung cép hoac cong
nhan bac cao phu trach toan bd cac hoat dong ctia don vi va truc tiép thuc hién
mot s6 cong viée cu thé.
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- T6 phé c6 trinh dd dai hoc hodc cao dang hodc trung cap hodc cong nhan
bac cao giup, gitp viéc T trudng, truc tiép phu trach cong tac co dién va mot 5O
cong tac cua don vi. Trén co s¢ dia ban va khéi luong cong viée cla Td phu
trach dé bd nhiém mot hoic hai To pho.

-S4 CBCNV trong T6 van hanh gOom: k¥ su, clr nhan, cong nhén ky thuat
va nhan vién chuyén mon nghi€p vu.

17.7.6. Ddi quan 1y cong trinh va bio v¢ an ninh ngudn nuée thude Xi
nghi¢p Cung cAp nudée thd va Tw van xdy dung

* Nhiém vu:

Thuc hién quén ly, duy tu, duy tri va bao vé an ninh ngudn nude trong
pham vi quan ly cong trinh cua Xi nghlep, phat hién som, canh bao som, dé xuét
phuong an xu ly kip thoi céc tinh huong cO nguy co Xay ra mét an toan hodc gay
6 nhiém nguon nude. Thudng xuyén kiém tra, chdng gay thit thoat nude, chdng
str dung nudc lang phi.

* Co citu 1o chire lao dpng:

- T6 trudng c6 trinh do dai hoc hodc cao déng hoac trung cép hoac cong
nhan béc cao phu trach toan b cac hoat dong ctia don vi va truc tiép thuc hién
mot s6 cong viée cu thé.

- T6 pho c6 trinh d dai hoc hodc cao diang hodc trung cap hodc cong nhan
bac cao giup, giup viéc T trudng, truc tiép phu trach cong tac co dién va mot s6
cong tac cta don vi. Trén co s¢ pham vi, dia ban va khéi lugng cong viéc cla
Cum thuy nong phu trach dé bd nhiém mdt hoic hai T pho.

- S6 CBCNV trong T4 van hanh gdm: k¥ su, cir nhan, cong nhan k¥ thuét
va nhan vién chuyen mon nghiép vu.

17 7.7. T6 Tw van xiy dung truc thude Xi nghiép Cung cip nuéce thd
va Tw vin xdy dung

Toan bo CBCNV trong T6 Tu van xay du’ng duoc Cong ty Pau tu phat
trién Thiy lgi Ha Noi tuyén dung va ky hop dong lao dong theo quy dinh cua
Bo luat Lao dong, hodc diéu dong dén lam viéc tir cac don vi khac trong Cong
ty.

Mot Phé Giam doc Xi nghiép phu trach T d Tu van xay dung va truc tiép
thuc hién mot s6 cong viée cua T.

* Nhiém vu:

T chirc thuc hién khao sat, lap hd so thiét ké Ban vé thi cong va Du
toan xay dung cong trinh, tu van giam sat thi céng x4y dung cong trinh dung vai
nang luc hoat dong va néang luc hanh nghé dugc cap dang ky.

Thuc hién ding nhiém vu khao sat, thiét ké, giam sat dam bao tién do va
chat luorng Chiu hoan toan trach nhiém trudec Coéng ty va phap luat vé chat
luong, tién do thiét ké va giam sat thi cong xay dung do don vi dam nhén.
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* Co cdu 16 chire lao dong:

- Tb truong ¢4 trinh d k¥ su hoic cir nhan, phu trach hoat dong cua don
vi va truc tiép thuc hién mot sb cong viéc cu thé.

- Cha nhiém khao sat xdy dung, Chu nhiém thiét ké xay dung, can bo
thiét ké, can bd du toan.

- S6 CBCNV trong T6 Tu vén xdy dung gém: k¥ su, ctr nhan va nhan
vién chuyén mén nghiép vu.

Diéu 18. Chii tich Céong ty

Thuc hién theo Piéu 20 trong Piéu 1& T chtrc va hoat dong cua Cong ty
TNHH M6t thanh vién PAu tu phét trién Thuy loi Ha Noi, thuc hién chirc nang
quan ly cong ty, la dai dién Chu s¢ hitu truc tiép tai Cong ty, nhan danh Chu s&
htru Cong ty thue hién cac quyén va nghia vy cia Chu s¢ hitu Cong ty. La nguoi
dai dién theo phép luit cua Cong ty, chi dao, quyét dinh cac hoat dong cua Céng
ty, 1a chu cdc tai khoan ctia Céng ty; Chu tich cac hoi dong, Truong cac ban
hodc uy quyén cho can b6 thude Cong ty lam trudng cac ban chi dao, Ban chi
huy, Ban Quan ly, c4c to cong tac do Cong ty thanh lap.

Truc tiép phu tréch cong tac T6 chirc can bo, quan ly tai san, tai chinh, déi
ngoai, cong tac quy hoach, chién luoc, ké hoach san xuét cia Cong ty, cong tac
bao v¢ chinh tri ndi bo.

Phu trach va sinh hoat céng doan tai Phong Tai chinh - Ké toan. Theo d&i
tinh hinh hoat dong cua Xi nghiép Thuy lgi Mé Linh.

Diéu 19. Tong Giam déc Cong ty

Thyc hién theo Piéu 21 trong Diéu 1 T chic va hoat dong ctua Cong ty
TNHH Mot thanh vién Pau tu phét trién Thiy lgi Ha Néi; 12 nguoi didu hanh
hoat dong hang ngay cua Céng ty theo muc tiéu, ké hoach pht hop véi Diéu 16
Cong ty va cac quyét dinh cia Chu sé hitu Cong ty, Chu tich Cong ty va trudc
phap luat vé viée thuc hién céc quyén va nhiém vu duoc giao.

Phu trach va sinh hoat cong doan tai Phong Ké hoach - K¥ thuat va Co
dién.

Diéu 20. Kiém soat vién Cong ty

Kiém soat vién Cong ty do Chu s¢ hiru Cong ty quyét dinh bd nhiém.
Thuc hién theo Diéu 22 trong Diéu 1& T4 chirc va hoat dong cua Céng ty TNHH
Mot thanh vién Pau tu phét trién Thuy loi Ha Noi; c6 quyén st dung con diu
ctia Cong ty dé thuc hién nhiém vu do phap luat va PBiéu 1é Cong ty quy dinh voi
Kiém soat vién.

Tham gia sinh hoat céng doan tai Phong Tai chinh - Ké toan.

Diéu 21. Cic Phé Tong Giam dbe Cong ty

* Nhi¢m vu chung ciia cdc Phé Tong Gidm déc Cong ty

Thuc hién theo khoan 1, Piéu 24 trong Piéu 1& T6 chire va hoat dong cia
Cong ty TNHH Mot thanh vién Dau tu phat trién Thuy loi Ha N¢i, la nguoi giup
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Chu tich Céng ty, Tong Giam déc Cong ty diéu hanh mét sd linh vuc hoat dong
ctia Cong ty theo muc tiéu, ké hoach phu hop véi Piéu 1& Cong ty va cac quyét
dinh ctia Chu s¢ hitu Céng ty, Chu tich Cong ty, Tong Giam déc Cong ty va
trude phap luat vé viée thuc hién céc quyén va nhiém vu duoc giao; déng thot
thuc hién cac nhiém vu chinh nhu sau:

- Tham muu va té chie thuc hién vé cong tac gido duc chinh tri, tu tuong;
cong tac to chire quan 1y, to chire can bo, tuyén dung lao dong; x4y dung céac noi
quy, quy dinh, quy ché ndi bd; quy trinh van hanh; dinh muc kinh té k¥ thuat;
quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, mién nhiém, luan chuyén, tur chuce
can b trong Cong ty theo quy dinh phap luat.

- Tham muu va td chirc thuc hién cong tac lap ké hoach phat trién héng
nam, trung han 05 ndm, dai han va thuc hién hop déng dat hang dich vu cong
ich thuy lgi va cac hoat dong san xuét kinh doanh c6 lién quan dén Cong ty.

- Tham muu va t6 chic thyuc hién cong tac quan ly dau tu xay dung céc
cong trinh xay dung do Céng ty lam chi dau tu; quan ly tai chinh, tai san cta
Cong ty dugc giao quan ly, van hanh va khai thac.

- Lanh dao, chi dao, kiém tra, glam sat viéc thuc hién cac nhiém vu trong
linh vue duge giao phu trach. Néu c¢6 van dé lién quan dén linh vuc cua Pho
Tong Giam dbc khac thi truc tiép trao dbi, thong nhat véi Pho Tdng Giam dbc
d6 dé giai quyét. Ky thira tiy quyén Chu tich hodc ky thay Téng Giam déc Cong
ty cac vin ban thudc tham quyén ctia Chu tich, Téng Giam dbc Cong ty.

- Lam phé Chu tich cdc Hoi dong, phé Ban chi huy, pho Ban chi dao
trong Cong ty. Nghién ctru va dé xudt ap dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat va
cong nghé méi, cac sang kién cai tién, cac bién phép, phuong 4n cu thé dé giam
nhan cong, gidm chi phi va hi¢u quéa vao qua trinh quan ly, van hanh va khai
thac cong trinh.

21.1. Phé Tong Giam dbe phu trach cong tac twdi, tiéu nuoc

- Chu tri, tham muu xay dung quy trinh van hanh; dinh murc kinh té k¥
thuat; phuong 4n gia; xdy dung ké hoach san xuét kinh doanh hang niam; ké
hoach va giao chi tiéu nhiém vu san xuat hang nam cho cac Xi nghiép truc thude
Céng ty; phuong an phong chdng thién tai; hop dong dit hang dich vu cong ich
thuy loi va cac hoat dong san xuit kinh doanh ¢6 lién quan dén Cong ty.

- Chi dao, diéu hanh, kiém tra, giam st viéc thuc hién van hanh hé thong
cong trinh thiy lgi twdi, tiéu nude phuc vu san xuat kinh doanh, phong chéng
thién tai trong toan Cong ty.

- Chi dao cong tac thong ké, tong hop, phén tich, danh gid, béo cdo két
qua thuc hién nhiém vu ctia Cong ty theo dinh ky thang, quy, ndm va dot xuét
theo quy dinh.

| - Théa thuan cép phép hoat dong xay dung, hoat dong xa nudc thai da qua
xUr Iy vao hé thong cong trinh thuy loi.
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- Ch tri va phdi hop véi cac don vi c6 lién quan tham gia nghiém thu ban
glao dua vao st dung va tiép nhén cong trinh méi trong dja ban Cong ty quén ly,
do cdc don vi khac lam chu diu tu,

- Theo dbi tinh hinh hoat dong ctia Xi nghiép Cung cap nuée thé va Tu
van xdy dung va sinh hoat cong doan tai Phong Ké hoach — K§ thuat va Co dién.

- Thue hién c4c nhiém vu khic duge Chu tich Cong ty, Tong Giam dbe
Cong ty giao.

21.2. Phé6 Tong Giam déc phuy trich cong tac co dién

- Chu tri, tham muu xdy dung ké hoach hang nam trong linh vuc co dién;
chi dao té chirc thuc hién, kiém tra, gidm st cong tac quan ly va sir dung dién
nang cua tit ca cac don vi trong Cong ty.

- T chirc kiém tra, nghiém thu hoan thanh dua vao s dung cac cong
trinh co dién bang ngudn vén sira chita thuong xuyén trong hop dong dit hang
dich vu céng ich thuy loi.

- Phu trach cong tac dan quan tu vé va Hoi cuu chién binh Cong ty.

- Theo dbi tinh hinh hoat dong cta Xi nghiép Thuy loi Sé¢c Son va sinh
hoat cong doan tai Phong Ké hoach - K§ thuat va Co dién.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc duge Chu tich Cong ty, Téng Giam ddc
Cong ty giao.

21.3. Pho Téng Giam ddc phu trich cong tac thiy cong

- Chu tri, tham muu xdy dung ké hoach hang nam trong linh vuc thay
cong,

- T6 chirc kiém tra, nghiém thu hoan thanh dua vao si dung cic cong
trinh thiy céng béng ngudn vén stra chita thuong xuyén trong hop dong dit
hang dich vu cong ich thuy loi.

- Chi dao va phdi hop voéi céc don vi lién quan tham gia cong téc phong,
chéng vi pham céng trinh thuy 19i trong pham vi dia ban Cong ty phu trach.

- Theo dbi tinh hinh hoat dong cla Xi nghiép Thiy loi Béng Anh va sinh
hoat cong doan tai Phong Quan 1y nuée va Cong trinh thiy 1oi.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc duge Chu tich Cong ty, Téng Giam déc
Cong ty giao.

21.4. Phé Tong Giam dée phu triach cong tic ngi vu

- Chu tri, tham muu xdy dung céac ndi quy, quy dinh, quy ché néi bo. Chi
dao hoat dong Cong doan va Poan Thanh nién cong san HO6 Chi Minh Cong ty.

- Chi dao cong tac noi vu, quan tri, thi dua, khen thuong, ky luat; quan ly
dét dai, nha ctra va tham gia giai quyét c4c vu tranh chép, khiéu nai, t6 céo.

- T6 chtc kiém tra, nghi¢ém thu hoan thanh dua vao sir dung cac cong
trinh dau tu bang céc ngudn vén tir quy dau tu phat trién, quy phét trién Khoa
hoc va Céng nghé.
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- Theo dai tinh hinh hoat dong cua Xi nghiép Thuy loi Gia Lam va sinh
hoat cong doan tai Phong T chirc - Hanh chinh.

- Thue hién cac nhiém vy khac duoe Chu tich Cong ty, Tong Giam déc
Cong ty glao

Diéu 22. K& toan trudng

Thyc hién theo muc 2, Piéu 24 trong Diéu 1& T chirc va hoat dong cua
Cong ty TNHH Mot thanh vién Dau tu phat trién. ‘Thuy loi Ha N§i; 1a nguoi glup
Chu tich, Téng Giam déc Cong ty quéan ly, kiém tra, giam sat, huéng dan vé
nghiép vu tai chinh, ké toan cua Cong ty theo quy dinh cta Nha nudc. Ké toan
truong chiu tréch nhiém trude Chu tich, Tong Gidm dée Cong ty va phép luat vé
nhiém vu dugc phan cong.

Chi dao Phong Tai chinh - Ké toan, xay dung va t6 chirc thuc hién quy
ché quan ly tai chinh va céc quy ché co lién quan dén cong tac tai chinh; tham
gia xay dung cac quy ché, noi quy khdac theo quy dinh ctia phap luat.

Kiém tra, gidm sat va huéng dan céc don vi thuc hién cong tac tai chinh,
ké toan theo ding quy dinh cia Nha nuéc va UBND thanh pho Ha Nai.

Tham gia sinh hoat cong doan tai Phong Tai chinh - Ké toén.

Piéu 23. Trach nhiém va quan h¢ cdng tic giira Trudng cac don vi
true thuge Cong ty

23.1. Trudng céc phong chuyen mon nghiép vu, Giam ddc cac Xi nghiép
chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép cua Ban lanh dao Cong ty, c6 chirc nang tham
muu, giup vi¢c cho Ban lanh dao Cong ty trong toan b cac hoat dong san xuét
kinh doanh cua Cong ty.

23.2. Trén co sé Piéu 18 td chic va hoat dong cua Cong ty; cac quy dinh,
ndi quy, quy ché ndi bd cua Cong ty; n nhiém vu dugc giao cua timg don vi;
Truong céc don vi c6 trach nhiém trién khai to chice thuc hién cong viéc dén
tu’ng bo phén, timg CBCNV, dam bao an toan, phu hgp véi trinh do, ning luc,
tiét kiém, hidu qua; thudong xuyén kiém tra, dén déc, tao diéu kién gitip do dé
hoan thanh tét nhiém vu dugrc giao.

23.3. Trudng cac don vi chu dong lién lac, trao ddi va phdi hop v6i nhau
dé td chire thuce hién t6t nhiém vy chung cua toan Cong ty.

23.4. Trong truong hop ving mit khong lam viéc tai co quan, phai giao
nhlem vy, Uy quyén cho cap phé hoic mot can bo dé quén Iy, diéu hanh don vi;
Vang tr 02 ngay lam viéc trd 1én phai béo céo lanh dao Cong ty, nguoi duoc uy
quyén phai chiu trach nhiém trude lanh dao Cong ty va trude phap luit vé moi
hoat dong cua don vi trong thoi gian dugc ty quyén.

Diéu 24. Quyen va nghia vuy ciia nguoi lao dong

24.1. Chap hanh nghi€ém chinh chu truong cua Dang, chinh séch, phéap
ludt cua Nha nuéc; Bo luat lao dong; thuc hién theo Pidu 30, Didu 31 trong
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Diéu 1é T6 chuc va hoat dong cua Cong ty TNHH Mot thanh vién Dau tu phat
trién Thuy loi Ha Noi. .

24.2. Nguoi lao dong c6 quyén tham gia quan ly Cong ty thong qua cac
hinh thire sau: (1) Hoi nghi toan thé hodc hdi nghi dai biéu nguoi lao dong Cong
ty; (2) To chire cong doan Céng ty; (3) Ban Thanh tra nhan dén cua Cong ty; (4)
thuc hién quyén kién nghi, khiéu nai, 6 céo theo quy dinh cuia phap luat.

24.3. Tham gia, thao luan, g0p ¥, dé xuit véi Chu tich Cong ty trong cong
tac xdy dung phuong huéng, nhiém vy, ké hoach, bién phap phat trién san xuit
kinh doanh, sip xép lai san xuét, b tri lai lao déng cia Cong ty; cac ndi quy,
quy ché ¢ lién quan tryuc tiép dén quyén loi va nghia vu ctia nguoi lao dong
theo quy dinh ctia phép luat.

24.4. Chiju tréach nhiém c4 nhan trudc Trudng phong, Giam ddc Xi nghiép,
Ban lanh dao Cong ty va trude phap luat vé tién do, chét lwong, hiéu qua cua
tung coéng viéc, nhiém vu dugc giao. Chu dong tu hoc tap, tim hiéu, nghién cuu,
tham muu va thuc hién cong viéc, nhiém vu theo linh vuc chuyén mén duoc
phan cdng, céc cong viée duge Trudéng phong, Giam ddc Xi nghiép giao. Trung
thue, khach quan, t6n trong trong bao céo, dé xuat, tham gia dong gop y kién véi
cép trén dé xay dung don vi va Cong ty phét trién.

24.5. Nguoi lao dong phai cé nghia vy thuc hién: hop déng lao dong da
ky v6i Chu tich Cong ty hogic nguoi duge Chi tich Céng ty ty quyén, cac quy
dinh, néi quy, quy ché ndi bd ctiia Cong ty; thuc hién ding nhiém vu duoc cép
trén giao; phai thuong xuyén hoc tép, nang céo trinh d6 chuyén moén, tay nghé
dé hoan thanh tét nhi¢ém vu duoc giao; thuc hién cac nghia vu khac theo quy
dinh hién hanh ctia B¢ luat lao dong va cac quy dinh hop phap ctia Cong ty.

24.6. Khong dugc tu y cung cép thong tin, ho so tai liéu, phat ngén lam
anh huéng xdu dén cac hoat dong cua Cong ty va cia CBCNVLD trong Cong
ty. Khéng duoc néi to tiéng, gay gé, chtri boi, de doa, xtc pham danh du, nhan
pham, than thé cua nguoi khac khi lam viéc trong pham vi toan Cong ty. Khéng
duoc vi viée riéng (viéc ca nhan) ma lam anh hudéng dén cong viée, hoat dong
ctua don vi va ctia Cong ty. Néu Nguoi lao dong vi pham céc quy dinh cua Dang,
Nha nuée, UBND thanh phd Ha No6i va n6i dung, quy ché cuia Cong ty sé& phai
chiu hinh thire ky luat lao dong theo cac quy dinh ctia Nha nuéc va cia Cong ty.

Diéu 25. Mbi quan h¢ cong tic giita Chi tich, Téng Giam ddc Cong ty
va Kiém so4t vién Cong ty

Thyc hi¢n theo Diéu 23 trong Piéu 1¢ T4 chirc va hoat dong cua Céong ty
TNHH Mot thanh vién Pau tu phat trién Thuy loi Ha Noi; thuong xuyén trao
doi, phéi hop v6i Ch tich, Téng Gidm dée Cong ty trong qua trinh diéu hanh
hoat dong cua Céng ty va bio cao cap ¢6 tham quyén theo muc tiéu, ké hoach
phu hop véi Biéu 18 Cong ty va cdc quyét dinh ctia Chu sé hitu Cong ty, Chu
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tich, Téng Giam dbc Cong ty. Tham gia cic Hoi nghi, cudc hop véi Ban lanh
dao va CBCNV trong Cong ty.

Diéu 26. Cac quan hé cong tic khac

26.1. Quan hé lam viéc giita Chy tich v6i cap uy dang ctia Cong ty thuc
hién theo quy dinh cuda Trung wong Pang va Quy ché lam viéc cua Pang uy
Cong ty va céc quy dinh c6 lién quan. |

26.2. Quan h¢ cong tac gitta Cha tich Cong ty voi td chirc Cong doan

- Thue hién theo Quy ché phdi hop gitta Chu tich Céng ty, Tong Gidm
déc Cong ty va Ban chap hanh Cong doan

- Chu tich Cong doan duoc moi tham du céc cudc hop, hoi nghi lanh dao
cd ndi dung lién quan dén hoat déng cta Cong doan; quyén, nghia vu va loi ich
hop phép ctia doan vién cong doan;

- Lanh dao Cong ty thuong xuyén tao diéu kién thuan loi t6 chirc Cong
doan hoat dong c6 hiéu qua, gép phan thue hién nhiém vu chinh trj cua Cong ty;
bao dam thuc hién Quy ché dan chy trong hoat dong cta co quan, xdy dung nén
nép van hoa cong so va ky luét, ky cuong hanh chinh; tham khao y kién cua td
chirc Cong doan trude khi quyét dinh céc van dé cé lién quan dén quyén, nhiém
vu va loi ich hop phép ctia doan vién cong doan.

26.3. Quan h¢ céng tac ctia Chu tich Cong ty véi cac doan thé khac

Lanh dao Cong ty thuong xuyén ling nghe y kién, kién nghi cua cac doan
thé trong viéc xdy dung Cong ty, phat trién san xuat, cai thién doi song cho
nguoi lao dong... Gitt mbi quan h¢ chit ch& véi cac doan thé, tao diéu kién cho
céc doan thé hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é ctia mdi doan thé,
phii hop véi Didu 18 t6 chie va hoat dong ctia Céng ty. Truéng cac doan thé
dugc lanh dao Cong ty moi du hop khi ban vé nhitng van d& ¢4 lién quan, duoc
thong béo vé tinh hinh hoat dong ctia Cong ty. Céc doan thé thuong xuyén phat

dong va té chirc tt cac phong trao thi dua yéu nuéc; phén anh tam tu, nguyén |

vong cua cdn bg, doan vién; phdi hop cing Coéng ty giai quyét kip thoi nhiing
vudng mac tir ndi bo, tao diéu kién cho can bo, nguoi lao dong phan diu, hoan
thanh tét nhiém vu dugc giao.

26.4. Méi quan hé ctia Cong ty voi UBND thanh phd Ha Néi

Méi quan hé gifta Céng ty véi UBND thanh phd Ha Néi 1a méi quan hé
phu thude, Cong ty chju sy lanh dao, chi dao toan dién cua Cha s& hitu Cong ty
12 UBND thanh phé Ha Noi. |

26.5. Mbi quan hé ctia Cong ty voi cac S, Nganh

Cong ty chiu sy chi dao, hudng din td chirc thyuc hién vé cong tac chuyén
mén ctia S¢ Nong nghiép va PTNT Ha Nai; déng thoi chiu su chi dao, hudng
dan chuyén nganh cta cac S&, cac Nganh thudc Thanh phé lién quan dén linh
vuc san xudt kinh doanh cta Cong ty.
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26.6. M6i quan h¢ ctia Cong ty véi cac Quan, Huyén

Cong ty c6 tréch nhiém phuc vu tét cong tc tudi nude, tidu nude ciia cac
Quan, cac Huyén trong hé théng, chép hanh 4t cac nghi quyét cia Quén uy,
Huyén uy, chi dao ctia UBND Quaén, huyén vé c4c linh vire tudi nudc, tidu nude,
phong chéng thién tai, an ninh qudc phong, phong chéng dich bénh va cac linh
vuce khdc ¢o lién quan dén hoat dong cua Cong ty.

CHUONG 1V
QUY DINH CHE PQ LAM VIEC, HOT HQP

Diéu 27. Nhirng cong viée chi yéu cAn ban bac trong tap thé lanh dao
Cong ty

27.1. Céng tac quy hoach hé thong thiy loi, cdc du 4n dau tu xay dung
cong trinh trong hé théng, céc ké hoach nam, 05 nam va dai han. Cac dinh mirc
kinh té k¥ thuat, quy trinh véan hanh hé théng, cac quy trinh van hanh tirng cong
trinh, cdc phuong 4n phong chéng thién tai.

27.2. Cong tac to chirc can bd va dao tao:

- Dé 4n td chuc bd mdy cta Cong ty, quy hoach can bo quan ly Cong ty
thudc dién Ban can sy Dang UBND thanh phé Ha Noi quan 1y, quy hoach can
bo lanh dao Xi nghiép thudc dién Cong ty quén ly.

- Ké hoach tuyén dung lao dong, dao tao, bdi dudng, diéu dong, luan
chuyén, bé nhiém, ky luat, nang luong, chuyén ngach bac luong, xét duyét khen
thudng thi dua cho ¢4 nhan va tap thé.

- T6 chirc thanh 18p va phén cong cac c4 nhan té chirc thuc hién cdc Ban
quan ly du an, Ban diéu hanh, cac Hoi dong.

27.3. Bdo cdo tong két, két qua san xuét kinh doanh, phuong huéng
nhi¢ém vu hang nim cua Cong ty.

27.4. Trién khai thuc hién cac Chi th, Nghi quyét cua Dang; chu truong,
chinh sach 16n cia Nha nudc, cia UBND thanh phd Ha Noi.

Diéu 28. Nguyén tic t6 chire cudc hop

Quy dinh chung trong toan Cong ty: T6 chire cudc hop theo chwong trinh
cong tac (hop giao ban hang thang, so két, téng két, hoi nghi) hodc khi thuc su
can thiét, phu hop véi tinh chét, yéu ciu va ndi dung cta van dé, cong viéc cén
giai quyét. Xac dinh 6 muc dich, yéu cau, noi dung, thanh phan tham du cudc
hop; dé cao va thuc hién nghiém tac trach nhiém c4 nhan trong chi dao, chu tri,
thanh vién tham du cudc hop; két luén rd rang, cu thé ndi dung cudc hop, ghi
bién ban va ban hanh thong béo, cu thé nhu sau:

28.1. Cudc hop Coéng ty: Chu tich Céng ty va Téng Giam ddc Cong ty
théng nhat quyét dinh: néi dung, hinh thirc (hop truc tiép hodc hop truc tuyén),
thoti gian, chuong trinh phién hop, thanh phan, khach moi, cach thirc diéu hanh,
két luan va ban hanh théng bao noi dung két luan cudc hop dé thuc hién. Phong
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T6 chirc - Hanh chinh chudn bj noi dung, hinh thirc, chuong trinh dé trinh Cha
tich Céng ty va Tong Gidm déc Cong ty quyét dinh; yéu cau céc don vi lién
quan gui tai liéu phuc vu hop; mé s6 ghi chép toan bo noi dung cudc hop va du
thao thong bao két luan cudc hop.

Hop giao ban hang thang: Thoi gian hop vao ngay 05 (néu trung vao ngay
nghi, ngay 18, tét thi chuyén sang ngay lam viéc lién ké); thoi gian t6i da 1a 01
ngay. Thanh phan tham gia hop: (1) Ban lanh dao Cong ty, (2) Kiém soat vién,
(3) Trudng céc phong chuyén mén nghiép vy, (4) Gidm dbc cac Xi nghiép truc
thuge, (5) Chu tich Cong doan Cong ty, (6) Bi thu Poan thanh nién cOng san Ho
Chi Minh Céng ty; khi can thiét triéu tdp Pho trudng céc phong chuyén mon
nghiép vu va Phé Giam déc cac Xi nghiép truc thude cting tham gia hop;

- Chu tich Céng ty bdo c4do Ban thuong vu Péng tiy Cong ty dé théng nhat
ndi dung trude khi td chire hop Ban chdp hanh DPang by Cong ty mé rong; thanh
phin tham gia hop gdm co: (1) Dang 1y vién, (2) Ban lanh dao Céng ty, (3) Bi
thu Chi bo, Bi thu Pang bg bo phan, (4) Kiém soat vién, (5) Trudng cac phong
chuyén mén nghiép wvu, (6) Giam ddc cac Xi nghiép truc thude, (7) Chu tich
Cong doan Céng ty, (8) Bi thu Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh Cong ty;
khi can thiét trieu tdp Pho trudng céc phong chuyén mén nghiép vu va Phé
Gidm ddc cac Xi nghiép truc thudc cling tham gia hop; chu tri cudc hop 1a Bi
thu Dang ty kiém Chu tich Cong ty.

28.2. Cudc hop cua cac don vi truc thuge Cong ty: Trudng don vi quyét
dinh néi dung, hinh thirc (hop truc tiép hodc hop truc tuyén), thoi gian, chuong
trinh phién hop, thanh phan, khach moi; phai mé so ghi chép toan b ndi dung
cuoc hop.

Hop giao ban hang thang: Thoi gian hop vao ngay 08 hoic lién sau ngay
hop giao ban Céng ty (néu trung vao ngay nghi, rigéy 18, tét thi chuyén sang
ngay lam viéc lién k&); thoi gian t6i da 13 01 ngay. Thanh phan tham gia hop: (1)
Ban lanh dao don vij, (2) Truong cac To chuyén mén, Cum thuy nong, (3) Chu
tich Céng doan bo phén, (6) Bi thu Poan thanh nién codng san H4 Chi Minh bo
phan; khi can thiét tri€u tp Pho trudng cac don vi; chu tri cude hop la Truong
don vi.

28.3. Hop giao ban hang théng clia c4c Cum thiy néng: Thoi gian hop
vdo lién sau ngay hop giao ban Xi nghiép (néu trung vao ngay nghi, ngay 18, tét
thi chuyén sang ngay lam viéc lién k&); Cum trudng quyét dinh noi dung, hinh
thire hop truc tiep, thoi gian, chuong trinh phién hop, thanh phén; phai mé sé
ghi chép toan bd noi dung cude hop; thoi gian t6i da 1a 01 ngay. Thanh phan
tham gia hop: toan thé CBCNVLD trong don vi, khach moi (néu can thiét).

Diéu 29. Ché do cong tic, bio cdo

- 29.1. Tat ca Truong cée don vi déu phai xay dung chuong trinh cong téc
hang thang, phan cong nguoi thuc hién. Truéng don vj phai ¢6 bdo cdo két qua
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cong tac thang truoe, chuong trinh cong tic trong thang, nhing kién nghj dé
XUt v6i Cong ty trong hdi nghi giao ban hang thang. Nhitng viéc phat sinh do
nhitng nguyén nhan khach quan, do thien tai, ... gy ra sy cé cong trinh, gdy mat
an toan lao dong,...; cic don vi bdo cdo nhanh vé Cong ty bang dién thoai (truc
tiép véi lanh dao Cong ty hoic qua phong chic nang tong hop bdo cdo), sau dg
gui van ban vé Cong ty.

293, Trudng, Pho truong cac don vi, CBCNVLP duoc cir di cong tac, di
hop, du hoi nghi, du héi thdo,..., khi vé don vi phéi bao cdo véi lanh dao va
Nnguoi giao nhiém vy, dong thoi giao lai tai lidy (néu c0) trong thoi gian cham
nhét sau 05 ngay.

294. Cac phong chire ning can di cong tac dén cac don Vi trong hodc
ngoai Cong ty phai c6 chuong trinh trude, bao cdo va dugc lanh dao Cong ty
dong ¥ méi té chire thue hién va thng béo trude véi don vi dén cong téc biét dd
phdi hop, tranh gdy phién ha cho co s0.

29.5. Chu tjch Cong ty di cOng tac & céc tinh ngoai tr 05 ngay trér lén
hodc di tham quan, hoc tap & nuée ngoai phai bao cio va duoc su déng y cua
cap c6 thim quyén va phéi uy quyén cho Téng Gidm dbc thay minh trong thoi
gian di cong téc.

Cong ty trén co sg yéu cau thue té di lai cong tac cua: 1anh dao cong ty; truong,
phé céc don vi doan thé; kiém so4t vién; CBCNV va dj ngoai.

Diéu 30. Ché d9 thanh tra, kiém tra, khiéu nai, t6 cio

30.1. Lanh dao Cong ty va Trudng cac don vj (theo chirc nang va nhiém
vu duge giao) thuong xuyén kiém tra, don déc viéc thuc hién céc chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Cong ty, cua don vi d& ra, dam bao thoi gian va chit
luong, hidu qua cong viéc.

30.2. Lanh dao Cong ty, Trudng céac don vi va CBCNVLP phéi thyc hién
nghiém tic va tao didy kién dé cap trén va chc €0 quan chirc nang kiém tra,
thanh tra tai doanh nghiép theo ké hoach di duoc co quan Nha nuéc ¢6 thim
quyén phé duyét.
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quan, khong bd tri gip va trao ddi cong viéc ¢ nha riéng. Ban Thanh tra nhan
dan Coéng ty theo ddi, don dbc thuc hién theo chirc nang nhiém vu.

30.4. Céc truomg hop khiéu nai, t6 cio cia CBCNVLD va nhan dan truc
tiép dén Coéng ty phai thuc hién theo ding ndi quy, quy ché ctia Cong ty va quy
dinh ctia phép ludt; Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém tong hop tiép
nhén va bdo cdo lanh dao Cong ty giai quyét cu thé timg truong hop.

30.5. Moi kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cia CBCNVLD va nhan dan dén
cac don vi true thudc Cong ty, cac don vi ¢6 trach nhiém giai quyét va bédo cao
két qua vé Céng ty. Néu vuot qua thim quyén thi béo cdo Cong ty dé giai quyét
hodc Cong ty bo céo cip c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 31. T6 chire thwe hién

31.1. Quy ché nay gém 05 Chuong va 31 Diéu, cac don vi truc thudc cin
ct Quy ché lam viéc ctia Cong ty dé xdy dung quy ché ndi bo hodc quy dinh td
chire thye hién nhiém vu cta don vi cho phtt hgp vé6i chirc ning, nhiém vu cia
don vi minh.

31.2. Ngoai nhiing ndi dung da dé cap dén trong quy ché ndy, cc hoat
dong, ché do lam viéc va cac noi dung khéc thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh, cic noi quy, quy ché khic do Nha nuéc, UBND thanh phé Ha Noi va
Cong ty ban hanh.

31.3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; Trong qué trinh to
chtre trién khai thue hién c6 ndi dung nao con vudng mic hodc chua phu hop, sé€
dugc Cong ty tong hop (qua phong Té chire - Hanh chinh), dé nghién ciru va
diéu chinh sira d6i, bd sung cho phti hop 1am co s thuce hién./.
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