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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN DPoc lap — Tu do — Hanh phiic
PAUTU PHAT TRIEN THUY LQI HA NOI
$6: 44 /QD-TLHN-TCHC Ha Noi, ngay 2§ thang 12 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy ché dan chi co s tai noi lam viéc
ciia Cong ty TNHH mdt thanh vién Pau tw phat trién Thiy loi Ha Noi

CHU TICH CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
DPAU TU PHAT TRIEN THUY LQI HA NOI

Cdn cit Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cén cir Ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Cén cit Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua B ludt Lao déng vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong

Cén cik Quyét dinh s6 579/0P-UBND ngay 29/01/2021 ciia UBND Thanh
phé Ha Néi vé viée phé duyét Piéu 1é T6 chike va hoat dong cua Cong ty TNHH
mét thanh vién Dau tw phdt trién Thiy loi Ha Noi;

Cén cie Quyét dinh s6 13/OP-TLHN-TCHC ngay 04/4/2022 ciia Cong ty
TNHH Mot thanh vién Péu tw phat trién Thuy loi Ha Noi vé viéc phé duyét Quy
ché lam viéc ciia Cong ty;

Theo dé nghi ciia Trucng phong To chitc - Hanh chinh.

QUYET DINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan cha co s tai noi
lam viéc cua Cong ty TNHH mot thanh vién Dau tu phat trien Thuy loi Ha Noi,
gom 03 Chuong, 12 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Ban lanh dao
Cong ty; Trudng cac phong: Td chirc - Hanh chinh, K& hoach - K§ thuat va Co
dién, Quan 1y nudc va Cong trinh thity loi, Tai chinh - K& toan; Gidam dbc cac Xi
nghiép Thiy loi: Péng Anh, Gia Lam, Séc Son, Mé Linh, Gidam dbc Xi nghiép
Cung cép nudc tho va Tu van xay dung va céc don vi lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh na&&/ —
Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- Cong doan Cong ty;

- Kiém soat vién;

- Céc Té, Cum tryuc thude Xi nghiép;
- Luu: VT, TCHC®inh van Tuin).
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_UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
_ CONG TY TNHHMOT THANH VIEN Piclap - Tudo - Hanh phiic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI HA NOI

Quy ché dan chii & co sé tai noi lam vige
ciia Cong ty TNHH Mot thanh vién Diu tw phat trién Thity loi Ha N§i
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4-770D-TLHN-TCHC ngay 2§ thang 12 nam 2022
cia Chii tich Cong ty TNHH mot thanh vién Déu tw phdt trién Thiy loi Ha N6i)

N Chuwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé quyén va trach nhiém ctia Nguoi st dung lao
dong, Nguoi lao dong va dai dién tap thé nguoi lao dong trong viéc thuc hién
dan chu & co s& trong Cong ty TNHH mot thanh vién Pau tu phat trién Thuy loi
Ha Noi.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

- Ngudi lao dong dang lam viéc theo hop ddng lao dong tai Cong ty (sau
day viét tat 1a NLD).

- Ngudi st dung lao dong la Chu tich Cong ty (sau déy viét tat la
NSDLD).

_ Ban chip hanh Céng doan Céng ty (viét tit BCH CDCS).

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién quy ché dan chii co sé tai noi lam viéc

- Thién chi, hop tac, trung thuc, binh ding, cong khai va minh bach;

- Tén trong quyén va loi ich hop phap ciia NLD, NSDLD va céc t6 chtre,
ca nhan khac co lién quan;

- T6 chtre thuc hién quy ché dan chu co s& tai noi lam viéc khong dugc
trai phap luét va dao dirc xa hoi.

Pidu 4. Nhitng hanh vi cAm khi thue hién din chi tai noi lam viéc

- Xa4m pham an ninh qudc gia, trat ty an toan xa hoi, lgi ich cua nha nudc;

- Xam pham quyén va loi ich hop phap ciia NSDLD va NLP;

- Trit dap, phan biét dbi xir v6i nguoi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu nai,
td céo.

- Noi to tiéng, gy go, chii béi, de doa, xtic pham danh dy, nhan phém,
than thé cta nguoi khac khi 1am viéc trong pham vi toan Cong ty. Vi viéc riéng
(viéc ca nhan) ma lam anh huong dén cong viéc, hoat dong ctia nguoi khéc, cua
don vi va cua Cong ty.



Chuong IT
NQI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

MUC 1
Nhirng ngi dung Ngwoi sir dung lao dong cong khai,
Ngudi lao dgng tham gia y kién, quyét dinh, kiém tra, giam sat

Picu 5. Noi dung NSDLD phai cong khai:

- Tinh hinh san xuét, kinh doanh cia Céng ty;

- N6i quy lao dong, thang luong, bang luong, dinh mirc lao dong, ndi quy,
quy ché va cac vin ban quy dinh khéc ciia NSDLP lién quan dén quyén loi,
nghia vu va trach nhiém ctia NLD;

- Théa ude lao dong tap thé;

- Viéc trich lap, st dung quy khen thudng, quy phuc loi va cac quy do
NLD déng gbp (néu co);

- Viéc trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém x3 héi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép;

- Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thuéng, ky luat, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia NLD;

- N61 dung khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 6. Hinh thirc cong khai

Nguoi sir dung lao dong to chire cong khai bing mét trong céc hinh thirc
sau day:

- Niém yét cong khai tai noi lam viéc;

- Thong bao tai cac cudc hop, cac cudc dbi thoai gitta NSDLD va BCH
CDCS, hdi nghi NLD;

- Thong bao bang van ban cho BCH CBCS va céc don vi truc thude Cong
ty (dén TS, Cum thily néng) d& théng béo dén doan vién NLD;

- Thong bao trén hé théng thong tin ndi bo;

- Hinh thitc khac ma phap luat khong cam.

Piéu 7. Noi dung NLP dwge tham gia ¥ kién

- Xay dung, sira d6i, bd sung ndi quy, quy ché va cdc vin ban quy dinh
khac ciia NSDLP lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich ctia NLD;

- Xay dyng, stra ddi, bd sung thang luong, bang luong, dinh mirc lao
dong; dé xuat ndi dung thuong luong tap thé;

- Pé xut, thyc hién giai phéap tiét kiém chi phi, ning cao ning suét lao
dong, cai thién diéu kién lam viée, bao vé moi truong, phong chéng chay nd;

- Nbi dung khac lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia NLD theo
quy dinh cua phap luat.
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Piéu 8. Hinh thirc liy ¥ kién

- Lay y kién truc tiép NLD;

- L4y ¥ kién thong qua BCH CDCS;

-Layy kién tai Hoi nghi NLD; d6i thoai tai noi lam viéc;

- Phat phiéu hoi, giri du thao van ban dé NLD tham gia y kién;

- Hinh thtrc khac ma phép luat khéng cAm.

Piéu 9. Nhirng ndi dung, hinh thirc NLD dwge quyét dinh

- Giao két, stra d6i, b6 sung, chdm dut hop ddng lao dong theo quy dinh
cua phap luat;

- Gia nhép hodc khong gia nhap CDCS;

- Tham gia hodc khéng tham gia dinh cong theo quy dinh ctia phap luat;

- Biéu quyét noi dung thuong luong tép thé da dat duoc dé ky két thoa
ude lao dong tap thé theo quy dinh ctia phéap luat;

- Noi dung khac theo quy dinh ctia phép luat hoac theo thoa thuan cia cac
bén;

- Hinh thuc quyét dinh cia NLD thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 10. Noi dung, hinh thirc NLD dwoc kiém tra, giam sat

- Viéc thuc hién hop déng lao dong va thoa udc lao dong tap thé;

- Viéc thuc hién ndi quy lao dong, quy ché va cac van ban quy dinh khéc
cua NSDLD lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia NLD;

- Viéc thue hién cac chi tiéu ké hoach san xuit kinh doanh cta Cong ty.

- Viéc st dung quy khen thudng, quy phic loi, cac quy do NLD dong
gép’ . 2 ,

- Viéc trich ndp kinh phi céng doan, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
béo hiém that nghiép ciia NSDLP;

- Viéc thuc hién thi dua, khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, tb céo
lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia NLD;

- Hinh thtrc kiém tra, giam sat ctia ngudi lao dong thue hién theo quy dinh
ctia phap luét (thong qua kiém tra, giam sat cia CPCS; Héi nghi NLP hang
nam; cong khai, dan chu; hoat dong dbi thoai tai noi lam viéc...).

- Nguoi lao dong duge quyén gidm sat céc ndi dung theo khoan 7, Diéu
10 cta Quy ché ché nay (khéng bao gom néi dung thuée bi mdt cong nghé, bi
mat kinh doanh dwoc quy dinh trong Noi quy lao dong Cong ty).



MUC 2
T6 chirc hdi nghi Ngwoi lao dong

Pidu 11. T4 chire Hdi nghi ngudi lao dong

11.1. Hoi nghi ngudi lao ddng 1a hoi nghi do NSDLD va BCH CbCS td
chitc hang nim d& tdng két, danh gi4, cong khai két qua hoat déng san xuat kinh
doanh, hoat dong CDCS, chia sé, trao dbi thong tin va thuc hién cic quyén déan
chu ciia NLD, NSDLD trong Cong ty.

11.2. Théi gian, hinh thire t chic

a) Thoi gian: HOi nghi NLD dugc td chic it nhat 01 ndm mot 1an, trong
quy I hoéc trong quy II hang nam.

b) Hinh thirc td chirc: Hoi nghi toan thé (vong 1) tai cac don vi, Xi nghiép;
Hoi nghi dai biéu (vong 2) tai Cong ty.

11.3. Thanh phéan tham du

a) P6i voi Hoi nghi toan thé: T4t ca can bd cong nhan vién trong Cong ty.

b) Déi véi Hoi nghi dai bidu: NSDLD théng nhét véi BCH CDCS phan
bd sb lugng, co céu pht hop, dong déu cho cac by phan. Cin ctt vao sb luong
phan bd, cac T6 cong doan chon cit dai dién NLD tham gia Hoi nghi.

¢) Pai biéu duong nhién bao gbém: Bi thu dang ty, Ban lanh dao Céng ty,
Kiém soat vién, BCH Coéng doan Céng ty, Truéng Ban thanh tra nhan dan,
Trudng Phong T6 chirc — Hanh chinh, Bi thu doan Thanh nién Cong ty, Chu tich
Hbi cuu chién binh Céng ty va cac truong hop khac do NSDLD va dai dién
NLD théng nhat.

11.4. N6i dung Hoi nghi

Hoi nghi bao cdo, thao ludn cac van dé nhu sau:

a) Tinh hinh san xut kinh doanh ctia Céng ty;

b) Viéc thuc hién hop ddng lao ddng, théa ude lao dong tap thé, ndi quy,
quy ché va cam két, thoa thuan khéc tai noi lam viéc;

c) Piéu kién lam viéc;

d) Kién nghi (véu cau) ctia NLD, CDCS dbi véi NSDLD;

d) Kién nghi (yéu cdu) cia NSDLD véi NLD va CDCS;

e) Noi dung khac ma hai bén quan tam.

11.5. Cong tac chudn bi Hdi nghi

a) Trude thoi gian du kién t6 chic Hoi nghi Ngudi lao dong 15 ngay,
Nguoi st dung lao dong chu tri triéu tdp cudc hop chuan bj Hoi nghi, tham gia
cudc hop chuén bi gém cO: Dai dién Ban 1anh dao Cong ty, Chu tich Cong doan
Cong ty va dai dién cac don vi co lién quan.



b) Noi dung cudc hop chuin bi théng nhat ké hoach, ndi dung, thoi gian,
dia diém; sd luong, co ciu phéan bd dai biéu (néu la Hoi nghi dai biéu), phan
cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién.

c) Phan cong trach nhiém

- NSDLD chuin bi: B4o céo tinh hinh san xuit kinh doanh cua Cong ty,
viée thuc hién Hop dong lao dong, théa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché
ctia Cong ty, diéu kién lam viéc, An toan vé sinh lao déng, két quéa giai quyét
nhitng kién nghi ctia NLD, thuc hién nghi quyét hoi nghi NLD lan trude.

- BCH CBCS chuan bi: Bio céo tong két phong trao thi dua, hoat dong
ctia CPCS, tong hop kién nghi dé xuit cia NLD, coéng téc cham lo bao vé
quyén, loi ich hop phép chinh dang cho doan vién NLD.

- NSDLD va Chu tich CDCS théng nhit cac ndi dung cong khai, ndi dung
14y v kién biéu quyét tai hoi nghi, stra déi: noi quy lao dong, thoa udc lao dong
tap thé, quy ché noi bd Cong ty, ...

11.6. Chuong trinh Hoi nghi

H6i nghi NLD Céng ty chi t& chirc khi c6 tir 2/3 dai biéu trd 1én dugc
triéu tap tham du. Chuong trinh Hoi nghi co ban dién ra cu thé nhu sau:

- Chao co.

- Bau Poan Chu tich, thu ky Hdi nghi (biéu quyét bang hinh thic gio tay).

- Thong qua Chuong trinh Hoi nghi.

- Pai dién cac bén trinh bay cac ndi dung tai diém c, Khoan 5, Diéu 11
ctia Quy ché nay.

- Dai biéu thao luan, kién nghi dé xuat.

- NSDLD giai dap cac ¥ kién, dé nghi; ban giai phap dam bao viéc lam,
thu nhép, cai thién va nang cao doi séng vat chat, tinh than cho NLD; nang cao
hiéu qua san xuat kinh doanh ctia Cong ty, cai tién didu kién lam viéc, ...

- Théng nhét ndi dung stra d6i, bd sung: Noi quy lao dong, Thoa ude lao
dong tap thé, cac quy ché ndi bo ciua Cong ty (néu cd).

- T6 chtrc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao wdc thi dua.

- Thong qua Nghi quyét Hoi nghi.

11.7. Phé bién, trién khai, giam sat thuc hién Nghi quyét hoi nghi NLD

- NSDLPD phéi hop véi BCH CBCS 6 chirc phé bién ndi dung Nghij quyét
Hbi nghi dén toan thé NLD trong Cong ty.

- BCH CBCS ¢ trach nhiém td chic kiém tra, giam sat viéc thuc hién Nghi
quyét Hoi nghi NLD.

- Pinh ky 06 thang mot 1an, NSDLD phdi hop véi CBCS té chitc dénh gia
két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi NLD; két qua thuc hién, kién nghi cia
NLD.




Chuwong IIT
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va
duoc phd bién dén toan thé cac don vi, can bg, nhan vién va ngudi lao dong
trong Cong ty.

Trong qué trinh t& chirc thuc hién néu ndi dung nao c¢é vudng méc hodc
chua phi hop, cac don vi tong hop bang vin ban va gui vé Cong ty qua phong
T8 chirc - Hanh chinh dé téng hop, trinh Ban Lanh dao Cong ty xem xét diéu
chinh, stra ddi, b6 sung cho phu hop./.
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