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_ UBND THANH PHOHANQI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LOI HA NOI

$6: 4-§ /QD-TLHN-TCHC Ha Néi, ngayg$ théng 12 nam 2022

QUYET PINH
V& viéc phé duyét Quy ché dbi thoai tai noi lam viéc
ctia Cong ty TNHH mot thanh vién Dau tuw phat trién Thiy loi Ha Noi

CHU TICH CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
PAU TU PHAT TRIEN THUY LOI HA NOI

Céin ctr Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cén cit Ludt Lao ddng s6 45/2019/QH14 ngéy 20/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwong dén thi hamh mét sé diéu cia B¢ ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong

Cén cir Quyét dinh s6 579/0D-UBND ngay 29/01/2021 ciia UBND Thanh
phé Ha Ngi vé viée phé duyét Diéu 1¢ Té chite va hoat déng cia Cong ty TNHH
mot thanh vién Pau tu phat trién Thuy loi Ha Noi;

Céin cir Quyét dinh s6 13/QD-TLHN-TCHC ngay 04/4/2022 ciia Cong ty
TNHH M6t thanh vién Dau tw phdt trién Thiy loi Ha Néi vé viée phé duyét Quy
ché lam viéc ciia Cong ty,

Theo dé nghi ciia Trucng phong Té chire - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché déi thoai tai noi lam
viéc ctia Cong ty TNHH mot thanh vién Pau tu phat trién Thuy loi Ha N6i, gém
04 Chuong, 14 Piéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky. Ban lanh dao
Céng ty; Truéng cac phong: T6 chirc - Hanh chinh, Ké hoach - K§ thuit va Co
dién, Quan ly nuwdc va Cong trinh thiy loi, Tai chinh - K& toan; Giam dbc cac Xi
nghiép Thily loi: Bong Anh Gia Lam, S6c Son, Mé Linh, Giam ddc Xi nghiép

Cung cip nuéc thd va Tu van x4 dung va cac d(m 351 hen uan chiu trach nhiém
g cap Yy g - : q
I i O ‘Q“

thi hanh Quyét dinh nags#Z— ,f(//i e "“\‘\C‘ AN

vl k(‘M ™ AN
Noinhin: é o
- Nhu diéu 2; l’,‘\ =
- Cong doan Cong ty; ‘\'L\
- Kiém soat vién; ) 4
- Céc To, Cum truc thude Xi nghiép; “‘\‘q;\ - o
- Luu: VT, TCHC inh van Tuin), W 'I ran Thanh Toan

(7 &3
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_UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
CONG TY TNHHMOT THANHVIEN Doclap - Twdo - Hanh phic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI HA NOI

Quy ché ddi thoai tai noi lam viée
ctia Cong ty TNHH Mot thanh vién Pau tw phat trién Thiy loi Ha Noi
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: 4§ /QD-TLHN-TCHC ngiy2§’ thing 12 nim 2022
cia Chii tich Céng ty TNHH mt thamh vién Déau tu phat trién Thity loi Ha Noi)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh d6i tuong, nguyén tic, ndi dung, hinh thirc, trach
nhiém ctia cac bén lién quan trong di thoai tai noi lam viéc giita dai dién Nguoi
sir dung lao dong ctia Cong ty voi dai dién Ban Chép hanh cong doan Céng ty va
dai dién tap thé Nguoi lao dong (sau day viét tit la dai dién Nguoi lao dong).

Pidu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i voi:

_ T4t ca can bd cong nhan vién dang lam viéc trong Cong ty, bao gdm ca
Nguoi st dung lao dong va Nguoi lao dong;

- Céac don vi truc thude Cong ty;

- Ban Chép hanh Céng doan Cong ty.

Piéu 3. Muc dich dbi thoai

- Pi thoai nhdm chia sé thong tin, ting cudng sy hiéu biét gitta Nguoi st
dung lao dong va Nguoi lao dong dé bao dam viée thuc hién quy ché dan chi &
co sO tai noi lam viéc cua Cong ty;

- Tiép nhan: Cac thong tin vé tinh hinh trién khai nhiém vu san xuét kinh
doanh; nhiing kho khan, bét cdp trong qua trinh san xuét kinh doanh; bét cap,
vuéng méc trong viéc thuc hién ché d0, chinh sach d6i véi nguoi lao dong, td
chie cong doan; dé xuét, kién nghi cta Ngdéri lao dong vé thuc hién ché d6 chinh
sach, vé cac phuong 4n san xuit kinh doanh ...

- Thong qua ddi thoai dé Nguoi st dung lao dong cung cap va giai thich
(néu c6) kip thoi dén dai dién Nguoi lao dong nhitng théng tin vé chil truong,
chinh sach, quy dinh méi ctia nha nudc; két qua xtr Iy kién nghi ctia Nguoi lao
dong, giai quyét vudng méc phat sinh nhim han ché tranh chap lao dong xay ra,
bao dam quyén va loi ich chinh dang clia Cong ty va Ngudi lao dong hudng toi
x4y dung mbi quan hé lao dong 6n dinh, hai hoa va tién bo trong Cong ty.



Piéu 4. Nguyén tic dbi thoai

- Viée td chirc dbi thoai phai dam bao dén chu, céng khai, minh bach, trén
tinh than hop tac, xdy dung va c6 hidu qua thiét thuec.

- Khi trién khai cac chuong trinh, hoat déng, k& hoach c6 lién quan dén dén
quyén loi, nghia vu ctia Nguoi lao dong, t6 chirc cong doan, Ngudi sir dung lao
dong phai td chirc dbi thoai ngay tir dau dé nguoi lao dong, t6 chirc cong doan
biét, ban bac va dong thuan thuc hién.

- Déi thoai chi dugc tién hanh véi sw cé mét it nhat 2/3 s6 thanh vién dai
dién cho mdi bén. Néu khong du 2/3 s6 thanh vién dai dién cho mdi bén vi ly do
san xuét kinh doanh hodc ly do bét kha khang khac cudc dbi thoai s& duoc
chuyén sang ngay tiép theo.

Piéu 5. Cac hinh thirc d6i thoai

5.1. B6i thoai dinh ky: [t nhat 01 ndgm mot 1an.

5.2. Pdi thoai khi ¢6 yéu cau ciia mdt hodic cac bén.

5.3. T chtc dbi thoai tai noi lam viéc khi xay ra cac vu viéc thudc cac
truong hop sau: (1) Nguoi lao dong thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc
theo hop dong lao dong; (2) Nguoi st dung lao ddng thay ddi co ciu td chirc,
cong nghé hodc vi ly do kinh té; (3) Xay dung phuong én st dung lao dong do
thay ddi co céu to chirc, cong nghé hoic vi 1y do kinh té; (4) X4y dung thang
lwong, bang luwong va dinh mirc lao dong ap dung d6i voi Ngudi lao dong cua
Cong ty; (5) Thuong cho Ngudi lao dong; (6) Ban hanh hodc diéu chinh, bd sung
Nbi quy lao dong, thda udc lao dong tip thé va cac quy ché nodi bd ciia Cong ty;
(7) Tam dinh chi céng viéc ciia Nguoi lao dong.

Chuwong 1T
CONG TAC CHUAN BI CHO HQI NGHI POI THOAI

Piéu 6. Lap ké hoach, liy ¥ kién, xAy dung chwong trinh, ndi dung ddi
thoai dinh ky

6.1. Trudc thoi diém dbi thoai dinh ky 30 ngay, Ngudi sir dung lao dong co
trach nhiém cha tri phdi hop véi Ban chdp hanh Céng doan Cong ty lap ké hoach
td chirc dbi thoai. Ban chép hanh Coéng doan chiu trach nhiém téng hgp ndi dung
dbi thoai cua tap thé nguoi lao dong théng qua cac hinh thirc: Phiéu hai, thong
qua phan 4nh ctia nguoi lao dong, qua hop cong doan b phan, hodc td céng doan
truc thudc.

6.2. Noi dung léy y kién dbi thoai dinh ky bao gém mét s6 hodc toan bd
cac ndi dung sau:

a. Tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia Cong ty.

b. Viéc thuc hién hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy,
quy ché va cam két, thoa thudn khac tai Céng ty.

c. Diéu kién lam viéc.



d. Theo yéu cau cia Nguoi lao ddng.

e. Theo yéu cau ctia Ngudi st dung lao dong.

g. Noi dung khac ma hai bén quan tim do Nguoi lao dong hodc Nguoi st
dung lao dong dé xuit.

6.3. Can ctr ké hoach va nhu cau thuc té, trong thoi han 05 ngay lam v1ec
ké tir ngay nhan dugc noi dung yéu ciu ddi thoai hozc tong hop xong y kién vé
no6i dung ddi thoai tr tp thé nguorl lao dong, Nguoi sir dung lao dong va Ban
chip hanh Céng doan co s& théng nhat:

- Quy md déi thoai (toan thé hoac dai biéu);

- S6 luong, thanh phan tham du budi ddi thoai;

- bia diém td chuc;

- Noi dung chuorng trinh d6i thoai;

- Phan c6ng cu thé nhiém vu cta timg bén;

- Lua chon nguoi lam thu ky tai cude dbi thoai dé ghi lai cac ¥ kién va tong
hop bién ban d6i thoai (c6 thé hai bén luén phién dam nhan vi tri thu ky tai cac
cudc dbi thoai).

6.4. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén théng nhét noi dung, thoi
gian, dia didm, sb luong, thanh phan tham gia ddi thoai, Ngudi sir dung lao dong
ra quyét dinh bang van ban td chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc. Quyét dinh
td chic dbi thoai dinh ky duge gui dén Chu tich cong doan Cong ty va cac thanh
vién tham gia doi thoai it nhét 05 ngay lam viéc trudce ngay t6 chirc doi thoai.

6.5. Kinh phi va céac didu kién vat chit can thiét phuc vu dbi thoai dinh ky
do Cong ty chi tra. Cac thanh vién tham gia d6i thoai duogc tra day du tién luong
va cac ché d6 khéc theo quy dinh ciia Cong ty.

Piéu 7. S6 lwong, thanh phan, tiéu chuin thanh vién tham gia ddi thoai
dinh ky

7.1. S6 lugng, thanh phén bén Nguoi su dung lao dong:

Can ctr didu klen san xuit, kinh doanh, t6 chtrc lao dong, nguoi st dung lao
dong quyét dinh s6 lugng, thanh phan dai dién cho minh dé tham gia dbi thoai
bao dam it nhat 03 nguoi, trong dé c6 nguoi dai dién theo phép luét cua Nguoi stir
dung lao dong va quy dinh trong quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc.

7.2. 86 luong, thanh phan bén Nguoi lao dong

Cén ctr dleu kién san xuét, kinh doanh, t6 chtc lao dong, co ciu, s6 lugng
lao dong va cac yéu t6 binh ding gi6i, to chic dai dién nguorl lao dong tai Cong
ty va nhom dai dién dbi thoai ctia ngudi lao dong xac dinh sé luong, thanh phan
tham gla dbi thoai nhung phai bao dam s6 luong theo Khoan 2, Piéu 38 Nghi
dinh s§ 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

7.3. Tiéu chuén thanh vién tham gia:

a. Co6 hiéu biét vé phap luat lao dong va cong doan, ché d6 chinh sach d6i
v6i nguoi lao dong, cac ndi quy, quy ché ctua Cong ty. Hoan thanh tot nhiém vu.
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b. C6 hiéu biét vé tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Céng ty, doi séng, vidc
lam ctia ngudi lao dong va dugce nguoi lao déng tin nhiém.

c. C6 kha ning thuyét trinh, thuyét phuc hodic phan bién.

d. C6 thoi han thuc hién Hop dong lao dong it nhat du tir 12 théng trd 1én.

Di¢u 8. Cong tac chuin bj dbi véi dbi thoai khi mot bén ¢ yéu ciu
hodc khi xdy ra cac vu viéc

DPuoc thuc hién tuong tu nhu déi v6i dbi thoai dinh ky, nhung thoi gian
thuce hlen cac budc duge quy dinh ngan hon dé dam bao giai quyét kip thoi noi
dung can déi thoai. S6 Iuong, thanh phan tham gia ddi thoai va trach nhiém ctia
cac bén duogc thuc hién nhu ddi véi dbi thoai dinh ky.

8.1. V&1 ndi dung d6i thoai do tap thé Ngudi lao dong yeu cau:

- Khi thuc té ¢ phét sinh Van &, ndi dung birc xuc, cap thiét lién quan dén
quyén loi cta ngudi lao dong can duge giai quyét ngay, Ban ohap hanh Céng
doan Cong ty lam van ban giri Nguoi st dung lao dong yeu cau t6 chirc déi thoai
d6t xuat. Van ban can néu rd noi dung déi thoai, ly do ddi thoai, thor1 gian, dia
diém ddi thoai va sb lugng thanh vién ddi thoai.

- Trong thoi gian khong qué 02 ngay lam viéc sau khi giri vin ban, hai bén
tién hanh cuge ddi thoai.

8.2. Vi ndi dung dbi thoai do bén Nguoi st dung lao ddng yéu cau:

Ngay sau khi nhan dugc yéu cau ndi dung déi thoai tir Nguoi stir dung lao
dong gu1 dén, Ban chép hanh cong doan Cong ty c6 trach nhiém phdi hop dé td
chire dbi thoai theo yeu cua Nguoi sir dung lao dong.

Thoi gian, dia diém do Nguoi st dung lao dong quyét dinh.

Chuwong IIT
THUC HIEN POI THOAI TAI NOI LAM VIEC TRONG CONG TY

Diéu 9. Noi dung hji nghi dbi thoai dinh ky

Nguoi stir dung lao dong chu tri phéi hop vo1 Chu tich Coéng doan Cong ty
t6 chirc va diéu hanh chuong trinh hdi nghi dbi thoai. Noi dung hoi nghi dbi thoai
duoc thuc hién nhu sau:

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu thanh phan hai bén va thong bao chuong trinh
dbi thoa.

- DPai dién Ngum st dung lao dong thong bao két qua thuc hién cac nodi
dung da thong nhat ky dbi thoai trude lién k& (néu c6), nhirng didu d4 lam duorc,
nhu’ng diéu chua lam dugc dé tiép tuc dbi thoai; hodic néu khai quat cong tac
chun bj t6 chirc budi déi thoai.

- Chu tich Cong doan Cong ty trinh bay timg ni dung dua ra di thoai.

- Tién hanh déi thoai cac ndi dung da néu.
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- Théng nhat timg ndi dung hai bén nhét tri va lap Bién ban cudc dbi thoai
(Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban va c6 gid tri nhu nhau, mdi bén tham gia ddi
thoai gift mot ban va mot ban luu tai Cong ty). Bién ban ghi rd nhitng ndi dung
thong nhét, bién phap thuc hién, nhiing ndi dung con y kién khac nhau chua
théng nhét, cach thuc giai quyét tiép.

- Két thiic hdi nghi d6i thoai.

Piéu 10. Noi dung Hoi nghi dbi thoai khi mot bén c6 yéu cau

Nguoi stt dung lao dong chu tri va phéi hop véi Chu tich Cong doan Cong
ty diéu hanh chuong trinh hoi nghi dbi thoai. Noi dung hdi nghi d6i thoai dugc
thuc hién nhu sau:

- Tuyén bd ly do, gidi thiéu thanh phan hai bén va théng bao chuong trinh
dbi thoai.

- Dai dién Nguoi st dung lao dong thong bao 1y do td chire d6i thoai dot
Xudt.

- Cht tich Cong doan Céng ty hodc Nguoi sur dung lao dong trinh bay noi
dung duara déi thoai dot xuat.

- Tién hanh ddi thoai cac ndi dung da néu.

- Théng nhét timg ndi dung hai bén nhét tri va 14p Bién ban cudc dbi thoai
(Bién ban dugc 14p thanh 03 ban va c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia ddi
thoai gitt mot ban va mét ban luu tai Cong ty). Bién ban ghi & nhitng ndi dung
théng nhét, bién phap thuc hién, nhiing néi dung con y kién khac nhau chua
théng nhat, cach thire giai quyét tiép.

- Két thiic hoi nghi dbi thoai.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 11. Cong khai két qua ddi thoai

- Sau khi két thiic ddi thoai, Ngudi sir dung lao dc“)ng sao gui bién ban hoi
nghi doi thoai dén tat ca cac don vi tryc thudc Cong ty (dén ting T4, Cum thuy
nong thudc Xi nghiép) dé phd bién dén tit ca Nguoi lao dong, hodc niém yét
cong khai tai van phong Cong ty, hodc van phong Xi nghiép, hoac dang tai trén
hé théng truyén thanh, thoéng tin ndi by, hodc trang thong tin dién tu cua Cong ty
(néu cb).

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc sau khi két thuc hoi nghi dbi thoai, Cong
ty s€ gui bdo cao bang van ban t6i co quan chli quan (néu co) va Cong doan cap
trén truc tlep CO SO.
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Piéu 12. Trach nhiém cia cac don vi thuéec Cong ty trong viéc tham
muu t6 chire thye hién két qua ddi thoai

- Phong T6 chirc - Hanh chinh Coéng ty: Chu tri va phéi hop voi cac don vi
lién quan dé tham muu giup Nguoi st dung lao dong to chirc trién khai thuc hién,
kiém tra, tong hop, dénh g1a v1ec thue hién két qua dbi thoai va trién khai déi
thoai theo quy ché nay; 1a du mdi chu tri lap chuong trinh, ké hoach t chirc dbi
thoai dinh ky ctia Cong ty. Gitip Ngudi stt dung lao dong phdi hop v6i Ban chap
hanh Cong doan Cong ty thuc hlen cdc hoi nghi ddi thoai theo ké hoach di duoc
thong nhit; tong hop vuéng mic do cac don vi thudc Cong ty, nguoi lao dong giri
dén Nguoi str dyng lao dong; phéi hop V61 cac don vi ¢6 lién quan gitp Nguoi sir
dung lao dong tra loi nhung vu:o*ng méc ctia cac don vi thudc Cong ty, ngudi lao
dong; chuan bi co s& vat chit dé phuc vu di thoai.

- Céac don vi thuge Coéng ty cén clr chirc ning, nhiém vu ctia minh ¢6 trach
nhiém d& xuét nhiing noi dung dbi thoai véi tap thé ngudi lao dong theo nghiép
vu do don vj phuy trach; tham muu phuong huéng giai quyét véi Nguoi st dung
lao dong.

Piéu 13. Trach nhiém cia Ban chip hanh Cong doan Cong ty

- Ban chap hanh Céng doan Cong ty c6 trach nhiém phdi hop véi Nguoi su
dung lao dong, céc don vi thuoc Cong ty t6 chirc ddi thoai theo quy ché nay

- Tuyén truyén, huéng dan ngudi lao dong phan dnh cdc vudng méc, birc
xuc theo ding quy dinh ctia phép luét, cia Cong ty.

- Glam sat viéc thuc hién két qua dbi thoai. Phan 4nh véi Nguoi su dung
lao dong vé nhitng bAt cép trong viéc thuc hién két qua di thoai ho#c quy ché
dbi thoai dé Nguon str dung lao dong xem xét stra ddi, bd sung kip thoi.

Piéu 14. T chirc trién khai thwe hién quy ché ddi thoai

- Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
- Quy ché nay duoc phd bién dén toan thé nguoi lao dong cua Céng ty dé
trién khai thuc hién.

- Cong doan Cong ty c6 trach nhiém ph01 hop véi Nguoi sir dung lao dong
huéng dan, trién khai thuc hién Quy ché nay dén ngudi lao dong.

Trong qué trinh t6 chtic thuc hién néu néi dung nao c6 vuéng mic hodc
chua phi hgp, cdc don vi tong hop bing van ban va g vé Coéng ty qua phong T
chirc - Hanh chinh hodc Ban Thuong vu Céng doan Cong ty dé téng hop, trinh
Ban Lanh dao Cong ty xem xét diéu chinh, stra déi, bd sung cho phu hop./.



