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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap — Tw do — Hanh phic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI HA NOI

Sé: A2 /QP-TLHN-TCHC Ha Néi, ngay.2 8 thang 12 nam 2022

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ning bac lu’(mg, bac tho, chuyen ngach lwong
Cong ty TNHH Mot thanh vién Piu tw phat trién Thiy loi Ha Noi

CHU TICH CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI HA NOI

Can cie Ludt doanh nghiép 56 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Céin civ Ludt Lao ddng sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Céin civ Ludt Bdo hiém xa héi s6 54/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

Céin cir Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phi quy
dinh quan ly lao dong, tién lwong va tién thuong doz VoI nguoi lao dong lam viéc
trong Cong ty TNHH mét thanh vién do Nha nudc nam giiv 100% von diéu 1é;

Cdn cuie Nghi dinh 56 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chmh phu quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu ciia B ludt Lao dong vé dieu kién
lao déng va quan hé lao dong

Can cw Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/09/2016 cua By Lao
dong thuong binh va Xa hoi hudng dan thwe hién quan 1y lao dong, tien lwong va
tien thuong déi véi nguoi lao dong lam viéc trong cong ty trdch nhi¢m hitu han
mét thanh vién do Nha nudc nim giir 100% von diéu 1¢;

Cén cit Quyét dinh sé 579/QD-UBND ngay 29/01/2021 cua UBND Thanh
phé Ha Noi vé viéc phé duyét Diéu 1¢ T6 chike va hoat dong ciia Cong ty TNHH
mét thanh vién Dau tw phdt trién Thiy loi Ha N§i;

Cén cir Quyét dinh s6 38/2022/0D-UBND ngay 27/10/2022 cua UBND
Thanh phd Hd Néi, ban hanh Quy trinh, dinh mikc kinh té k thudt trong quan Iy,
khai thdc cong trinh thuy loi trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 13/OP-TLHN-TCHC ngay 04/4/2022 cua Cong ty
TNHH M¢ét thanh vién Bau tw phat trién Thity loi Ha Noi vé viéc phé duyét Quy
ché lam viéc ciia Cong ty;

Theo dé nghi ctia Trudng phong T6 chitc - Hanh chinh.



QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét va ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy nang bac
luong, bac tho, chuyén ngach luong cia Cong ty TNHH Mét thanh vién Pau tu
phat trién Thuy loi Ha Noi, gom 03 Chuong, 10 Diéu.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Ban lanh dao
Céng ty; Truong céc phong: T chirc - Hanh chinh, Ké hoach - K§ thuat va Co
dién, Quan ly nudc va Coéng trinh thiy loi, Tai chinh - K& toan; Giam déc cac Xi
nghiép Thuy loi: Pong Anh, Gia Lam, S6¢ Son, Mé Linh, Gidm dbc Xi nghiép

Cung cép nudc thé va Tu van xay dung va cic don vi lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh naW s

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- Cong doan Céng ty;

- Kiém soat vién;

- Céc T6, Cum tryc thude Xi nghiép;
- Luu: VT, TCHC pinh van Tuén).

Tran Thanh Toan



_UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHUNGHIA VIET NAM
CONGTY TNHH MOT THANH VIEN Poclap - Twdo - Hanh phiic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI HA NOI

QUY CHE
_ NANG BAC LUONG, BAC THQ, CHUYEN NGACH LUONG
CUA CONG TY TNHH MOT THANH VIEN PTPT THUY LQI HA NOI

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: 5 /-/OP-TLHN-TCHC ngay 2§ thing 12 ndm 2022
ciia Chii tich Cong ty TNHH mét thamh vién Dau t phdt trién Thity loi Ha Néi)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh cdc nguyén tic, ndi dung, quan 1y, qua trinh thuc hién
xét nang luong, bac tho, chuyén ngach luong (sau day viét tat 1a Hoi ddng nang
bac luong) va cac ché d6 khac c6 lién quan theo quy dinh cia Nha nudc, d6i voi tat
ca can bd, nhan vién, nguoi lao dong dang lam viéc trong Coéng ty TNHH mét
thanh vién Dau tu phat trién Thuy loi Ha Nai.

Diéu 2. P6i twgng ap dung:

- Quy ché nay ap dung ddi voi tat ca can bd coéng nhan vién dang lam viéc
trong Cong ty; bao gdm ca céc chirc danh: Chu tich Cong ty, Tbng Gidm dbc, Pho
Téng gidm débc, K& toan truong va Kiém soét vién (sau ddy viét tit la CBCNVLD).

- Quy ché nay khong 4p dung déi voi ngudi 1am viée theo ché d6 hop dong
thir viéc, hop déng khoan viéc, hop déng thoi vu.

Piéu 3. Nguyén tic xét ning bac lrong, bac thg, chuyén ngach lrong:

- Bao dam céng khai, céng bang, dan chil, khach quan va ding quy dinh;

- Méc thdi gian xac dinh tinh ning luong, bac thg, chuyén ngach luong, cu
thé nhu sau:

+ Pbi véi cac chire danh: Chu tich Céng ty, Téng Giam dbc, Phé Tong giam
dbc, K& toan trudong va Kiém soat vién, xac dinh theo méc thoi gian ghi trong
quyét dinh cia UBND thanh ph6 Ha Noi;

+ Dbi véi tAt ca can bd, nhan vién va ngudi lao dong (sau day viét tit la
nguoi lao dong), xac dinh tir ngay 01 thang 01 hing nim hodc ghi trong quyét dinh
tuyén dung hodc quyét dinh nang bac luong lan trudce ctia ngudi lao dong.

- Can cr két quéa hoat dong san xuit, kinh doanh; mirc d6 hoan thanh céng
viéc dugc giao cua ca nhén va tap thé don vi va quy luong thuc hién hang nim cta
Cong ty.
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v Chuwong II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Hoi dong nang béc lwong:

1. Thanh lap Hoi dong nang bac luong Cong ty, gbm cé:

- Chu tich Céng ty: Chu tich Hoi dong.

- Tong Giam dbc: Phé Chi tich thudng truc Hoi ddng.

- Chu tich Coéng doan Cong ty: Phé Chu tich Hoi ddng.

- Cé4c Ph6 Tong giam dbc: Uy vién.

- Ké toan truéng: Uy vién.

- Kiém soét vién: Uy vién.

- Trudng céc phong chuyén mén, nghiép vu va Giam déc cac Xi nghiép truc
thudce: Uy vién.

- Trudng phong T6 chitc - Hanh chinh: Uy vién thuong truc kiém thu ky
Hoi dong.

- Bi thu Poan thanh nién Cong san H5 Chi Minh Céng ty: Uy vién.

2. Nhiém vu ctia Hoi déng néng béc lwong Cong ty:

- Hang nam, Hoi dong nang bac lwvong Cong ty tb chirc xét nang luong, bac
tho, chuyén ngach lwong dbi véi tit ca nguoi lao dong dang lam viée trong Cong
ty; nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb

- Vao Quy I hing nim, Truéng phong T6 chiic — Hanh chinh chu tri va phéi
hop véi cac don vi dé tdng hop, tham dinh hd so d& nghi xét nang luong, béc tho,
chuyén ngach luong; phén loai ting ddi tuong, 1ap ké hoach va hd so d& nghi Chu
tich Cong ty xem xét, quyét dinh.

- Béi voi truong hop ngudi lao dong phai hoc va thi nang béc tho, phong T
chirc — Hanh chinh chi dong lién hé véi cac Truong c6 du co s& phép nhan, 1ap ho
so va trinh Chu tich Cong ty quyét dinh.

Piéu 5. Picu kién, tiéu chuin xét ning bic lwong, bic the, chuyén ngach
lwong:

T4t ca ngudi lao déng phai dam bao du cac diéu kién va tiéu chuin sau:

5.1. Piéu kién chung:

- Chap hanh tdt chu trwong, chinh sach, phap luét cta Dang va Nha nudc; ndi
quy lao ddng, théa udc lao dong tap thé va cac quy ché ndi bd ciia Cong ty;

- C6 thoi gian 1am viéc lién tuc trong khoang thoi gian giir bac tré 1én va déu
dugc Cong ty danh gia va cong nhan danh hiéu thi dua tir “Lao dong tién tién” tré
1én.

5.2. Tiéu chuin nang béc luong:

- Déi tuong bao gém: K¥ su, Ctt nhan, K¥ thuat vién; Nhan vién van thu,
Nhén vién lai xe, Nhan vién bao vé;
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- Pam bao du thoi gian gitr bac nhu sau:
+ Thoi glan lam viéc lién tuc 02 nam (du 24 thang) dbi véi cac ngach co muc

luong khai diém bac 01, tuong mg voi hé s6 luong cép bac thap hon 2,34;

+ Thot glan lam viéc lién tuc 03 nam (du 36 thang) ddi véi cac ngach c6 mic

luong khoi diém bac 01, twong Gng VO’l hé sb luong cép béc tir 2,34 trd 1én.

Vi.

- Ho so d& nghi xét duyét bao gom:

+ Pon dé nghi nang bac luong cua cd nhén.

+ Bién ban hop xét dé nghi nang bac luong cta don vi.

+ Ban nhan xét, danh gid qua trinh lam viéc trong thoi gian gilt bac cua don

+ Quyét dinh bé nhiém, didu dong, luan chuyén (néu c6).

+ Quyét dinh bac luong hién dang hudng.

5.3. Tiéu chuén nang bic thg.

- Péi tuong bao gbm: Cong nhan vén hanh, sira chita may bom dién va cong

nhan thiy nong.

- Pam bao du thoi gian gitt bac nhu sau:
5.3.1. P&i v4i cong nhan van hanh, sira chita may bom dién:
+ Béc 1 1én bac 2 la 2 nam
+ Béc 2 1én bac 3 1a 3 nam
+ Béc 3 lIén bac 4 1a 4 nam
+ Bac 4 1én bac 5 1a 5 ndm
+ Béc 5 1én bac 6 1a 6 nam
+ Béc 6 1én bac 7 1a 7 nam
5.3.2. Pbi v4i cong nhén thiy néng:
+ Béc 1 Ién bac 2 1a 2 ndm
+ B4c 2 lén bac 3 1a 3 nam
+ Béc 3 1én bac 4 1a 4 nam
+ Béc 4 lén bac 5 1a 5 ndm
+ Béac 5 1én bac 6 la 6 ndm
+ Béc 6 1én bac 7 1a 7 nam
- Hd so dé nghi xét duyét bao gom:
+ Pon d& nghi nang béc tho cia ca nhén.
+ Bién ban hop xét d& nghi nang bac thg ctia don vi.
+ Ban nhén xét, danh giad qua trinh 1am vige trong thoi gian gift bac tho cua

don vi.

+ Quyet dinh bd nhiém, diéu dong, luén chuyén (néu co).
+ Quyét dinh bac luong hién dang hudng.
5.4. Tiéu chuin chuyén xép ngach luong.
_ Pam bao céc tidu chuén quy dinh tai muc 5.1 Diéu nay.



- Pugc Cong ty cur di dao tao hodc duwoc Cong ty déng ¥ cho di hoc theo
nguyén vong (tu tic chi phi di hoc) dé nang cao trinh do chuyen mon, nghiép vu,
do thay dbi céng viéc dang lam thi dugc xem xét dé chuyén xép ngach bac luong
cho phu hop véi ngach, bac ciia cong viée va trinh d6 da dugce dao tao.

- Co trinh dd dao tao ding chuyén nganh phu hop véi vi tri céng viée va
nhiém vu dugc giao.

- Ho so d& nghi xét duyét, bao gdm:

+ Bién ban hop xét dé nghj chuyén ngach cia don vi.

+ Bén tu ké khai tiéu chi cia CB, CNV chuyén ngach.

+ Ban nhan xét, danh gia CB, CNV chuyén ngach.

+ Pon xin xét chuyén xép ngach, bac luong.

+ Ban kiém diém c4 nhan.

- Quyét dinh béc luong hién huéng.

+ Quyét dinh hodc van ban ctia Chu tich, Téng Gidm déc Cong ty ctr hoidc
ddng ¥ cho di hoc.

+ Bang tot nghiép Pai hoc, Cao déng (ban sao cong ching).

+ Bang diém va Quyét dinh cdng nhan t6t nghiép (ban sao cong ching).

+ Hb so hoc sinh, sinh vién trong qua trinh hoc tap (néu co)

s Chung chi ngoai ngt, tin hoc (ban sao céng chung) (néu co).

5.5. Pbi véi cac chitc danh: Chi tich Céng ty, Tong Gidm dbc, Phé Tbng
giam ddc, Ké toan trudng va Kiém soét vién: Thuc hién theo quy dinh ctia UBND
thanh pho Ha N1 va S& Noi vu Ha Noi.

Piéu 6. Cic truwong hgp dwore tinh vao théi gian dé xét nang bic lwong:

- Thoi gian nghi 1am viéc duge huéng nguyén luong theo quy dinh cua Phép
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huéng ché d6 thai san theo quy dinh ctia Phép luat vé& bao
hiém x3 hoi;

- Thoi gian ngh1 6m dau, tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém x4 hoi cong don tir 06 thang tr& xubng (trong thoi gian giir bac) theo quy dinh
ctia Phap luat vé bao hiém x3 hdi:

- Thoi gian dugc Cong ty quyét dinh cir di hoc, thuc tap, cong tic nhung van
trong danh sach tra lwong ctia Cong ty.

Diéu 7. Thoi gian khong dwgc tinh dé xét nang bic luong:

- Thoi gian nghi vi¢c riéng khong huéng lwong;

- Thot gian di hoc, thuc tdp, cdng tic vugt qua thdi han do Céng ty quyét
dinh;

- Thoi gian bj dinh chi cong téc, bi tam giit, tam giam va cac loai thoi gian
lam viéc khac ngoai quy dinh tai Diéu 6 cta Quy ché nay.



Toéng cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang béc luong thuong
xuyén quy dinh tai Piéu nay (néu cd) duge tinh tron thang, néu cé thoi g1an 1é
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gdm
cac ngay nghi hang tudn va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong) thi khong tinh, tir 11 ngay lam viéc trd 1én tinh
bang 01 thang.

Piéu 8. Thoi gian bi kéo dai xét ning bic lvong:

Trong thoi gian gitt bac luong hién tai, néu can bo, cong nhan vién, nguoi
lao déng c6 thong bdo hodc quyét dinh bang vin ban cta cép c6 tham quyén la
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nidm hoac bi ky luat (Pang, chinh
quyén, Doan thé) tir hinh thtrc khién trach trd [én thi bi kéo dai thoi gian tinh nang
béc so vai thoi gian quy dinh 1a 01 nam (Néu roi vao nam trude dén thoi han nang
bac luong thi trir ngay chinh nam do, néu roi vao nam cudi cua thoi han, thi khdng
thudc dién xét ndng bac cia nam do).

Piéu 9. Nang bac lwong trwde thoi han:

Nhitng truong hop duge xem xét nang bac luong trude thoi han 06 thang,
phai dat dugc danh hiéu Bang khen cp Thanh phd Ha Néi tror1én.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh
va duogc phé bién dén toan thé céc don vi, can bd, nhan vién va nguodi lao dong
trong Cong ty.

Trong qua trinh td chirc thuc hién néu ndi dung nao ¢6 vudng mic hoic
chua phu hop, cac don vi tdng hop bang van ban va gui vé Cong ty qua phong T
chire - Hanh chinh dé téng hop, trinh Ban Linh dao Cong ty xem xét diéu chinh,
stra ddi, bd sung cho phu hop./.
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